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Ministério da Educagdo

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Campus Paraiso do Tocantins

EDITAL N2 14/2022/PSO/REI/IFTO, DE 02 DE MAIO DE 2022

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A SELEGAO DE BOLSISTAS COLABORADORES
DO CAMPUS PARAISO DO TOCANTINS, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS

ANEXO |

QUADRO DE VAGAS
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HORARIO o ATIVIDADES A
SETOR DE PERFIL DESEJADO

TRABALHO VAGAS SEREM REALIZADAS

. Colaborar no

Matutino 01*(uma) tratamento técnico de

(08h —12h) ACADEMICO: Estudante regularmente | livros, atuar  com

matriculado e frequentando as aulas em | atendimento aos

Matutino qualquer curso do Campus Paraiso do |usudrios da Biblioteca,

(08h — 12h) 01 (uma) | Tocantins. com circulagio de

BIBLIOTECA materiais, controles
. PESSOAL: Boa comunicagao, cortesia, | estatisticos, guarda e

Vespertino 01 (uma) | responsabilidade, postura de atendimento, | organiza¢do de

(13h-17h) gostar de servir, facilidade de trabalho em | materiais, entre outras

equipe. atividades pertinentes

as rotinas de uma

(&%t?rznz?l) 01 (uma) Biblioteca.

O bolsista atuard no

. suporte da analise de

ACADEMICO: Para as vagas dos periodos | problemas sistémicos

matutino e vespertino, o candidato devera prestando auxilio a

estar regularmente matriculado nos cursos | area de Tl, conhecendo

Vespertino 02 (duas) superiores de Gestdo de Tl ou Sistemas de [toda a rotina para

(13h—17h) Informagdo, cursando a partir do 12 semestre. | obter experiéncia e

Para a vaga do periodo noturno, o candidato | conhecimento da

devera estar regularmente matriculado no | profissdo. Prestard

Curso Integrado Técnico em Informatica, | suporte técnico aos

CGTI - Coordenagio cursando a partir do 12 ano. usuarios buscando
de Gestio de solucionar problemas
Tecnologia da PESSOAL: Conhecimento bdsico de sistemas |em geral de todos os
Informag3o operacionais (Windows e Linux), conhecimento | componentes da rede
basico de redes de computadores, | administrativa e

conhecimento no pacote de escritdrio | académica do Campus

(LibreOffice). Paraiso do Tocantins.

Noturno Ter iniciativa e capacidade de buscar e |Prestard suporte a area

18h - 22h 02 (duas) apresentar solugbes corretivas oulde TI elaborando

!novadoras, habilidade de relacionamento relatérios, documentos

interpessoal. e planilhas de

acompanhamento de

desenvolvimentos de

projetos, entre outros.

COORDENACAO DE Matutino 02 (duas) . Desenvolver atividades
CURSOS SUPERIORES | (08h —12h) ACADEMICO: Estudante regularmente | administrativas na
e matriculado e frequentando as aulas em | Coordenacdo de Cursos

Vespertino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do | Superiores; Auxiliar os

(13h—17h) Tocantins. coordenadores no

PESSOAL: Boa expressao oral e
escrita, conhecimento de Informatica basica,

atendimento de suas
fungGes.
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conhecimento do Portugués, pontualidade com
0s compromissos assumidos. Disponibilidade de
horarios, caso seja necessario trabalhar em
turnos alternados. Conhecimento a respeito de
navegac¢do segura na internet. Conhecimento
de ferramentas de tecnologias de informacgao e
comunicagao.

COORDENACAO DE
CURSOS DO ENSINO
MEDIO

Matutino
(08h—12h)
ou
Vespertino
(13h—17h)

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do
Tocantins.

PESSOAL: Boa comunicagdo, compromisso,
responsabilidade, proatividade, habilidade ética
guanto aos assuntos inerentes ao setor.

Aucxiliar na organizagdo
da documentagdo do
setor; Atendimento a
comunidade
académica, entre eles
servidores, alunos e
pais; Atendimento ao
telefone; Intermediar a
comunicagao entre
coordenacgao e aluno.

COMUNICAGAO E
EVENTOS

Matutino
(08h —12h)
ou
Vespertino
(13h—17h)

01 (uma)

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do
Tocantins.

PESSOAL: Comprometido, organizado,
atencioso, facil comunicagdo pessoal, saiba
trabalhar com internet e computadores, sigiloso
nas informagdes geradas no setor, compromisso
com horarios de trabalho.

Ser proativo, agil, responsavel, ter facilidade
no relacionamento interpessoal e senso de
organizagdo.  Possuir  conhecimento em
produgdo de pegas graficas, dominio basico das
ferramentas de edicdo de imagem
(Corel principalmente), boa capacidade de
redacdio de textos, dominio bdsico do
Pacote Office, dominio bdsico de manuseio
de equipamento de som.

Auxiliar na organizacao
e execucao de
formaturas, administrar
publicagbes em midias
sociais, produgdo
fotografica, apoio na
elaboracdo de pegas
graficas (folhetos,
banners etc), auxiliar
em entrevistas e
producdo de textos,
apurar informacdes,
prestar suporte
administrativo e
auxiliar nos eventos em
geral da Instituicdo.

CORES -
Coordenagdo de
Registros Escolares

Matutino
(08h —12h)

01 (uma)

Vespertino
(13H—-17h)
ou
Noturno
(18h —22h)

01
(uma)

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas em
qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do
Tocantins.

PESSOAL: Comprometido, organizado,
atencioso, facil comunicagdo pessoal, saiba
trabalhar com internet e computadores, sigiloso
nas informacgGes geradas no setor, compromisso
com horarios de trabalho.

Desenvolver atividades
administrativas na
secretaria de Registros
Escolares; Auxiliar a
coordenadora no
atendimento de suas
fungdes.

LABORATORIO DE
ANALISE DE
ALIMENTOS

Matutino
(08h —12h)

01 (uma)

Vespertino
(13h —17h)

01 (uma)

ACADEMICO: Para a vaga do periodo
matutino: estudante regularmente matriculado
no Curso de Tecnologia em Alimentos,
cursando qualquer periodo.

Para a vaga do periodo vespertino: estudante
regularmente matriculado no Curso de
Licenciatura em Quimica, cursando
qualquer periodo.

PESSOAL: Capacidade de concentragao, possuir
senso de organizagdo, capacidade de iniciativa.

Preparo de solugdes;
Preparo de meios de
cultura; Organizagdo do
Laboratdrio;
Organizacdo de aula
pratica; Catalogacdo de
Reagentes e Vidrarias;
Lavagem de vidrarias;
Limpeza dos
equipamentos;
Andlises fisico-
quimicas; Andlises
microbioldgicas.

LABORATORIOS DA
AREA DE MEIO
AMBIENTE / AREA
DE QUIMICA

Matutino
(08h —12h)
e
Noturno
(18h—22h)

03 (trés)

ACADEMICO: Para a vaga do periodo
matutino/noturno: estudante regularmente
matriculado no Curso de Tecnologia em
Alimentos, cursando qualquer periodo.

Para a vaga do periodo
Matutino/vespertino: estudante regularmente
matriculado no Curso de Licenciatura em
Quimica, cursando qualquer periodo.

Atendimento e suporte
técnico aos discentes e
docentes nas
atividades de aula,
estagio, pesquisa e
extensdo; Fiscalizar a
execucdo das Normas
de Seguranga e
Biosseguranca de todos

usuarios dos
Laboratdrios; Limpeza
das vidrarias,
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PESSOAL: Capacidade de concentragdo, possuir
senso de organiza¢do, capacidade de iniciativa.
Disponibilidade  de horarios  conforme
especificado na vaga, pois podera ter a
alternancia, conforme demandas do setor.

equipamentos,

bancadas e dos
armarios dos
laboratdrios;  Preparo

de solugdes; Coletas de

amostras; Andlises
Fisico-quimicas e
microbioldgicas;
Matutino execugao de
(08h —12h) experimentos;
e 02 (duas) Confeccdo de diversos
Vespertino relatérios/documentos;
(13h —17h) Inventdrio de materiais
de consumo e
equipamentos,
Contagem de materiais
de consumo e
equipamentos.
Apoiar nas
ACADEMICO: Estudante regularmente :tc-ll\r/r:(ij:i(sjfrsa dﬁa; a;f:;ddeer
matriculado e frequentando as aulas em USUArios: §a0; reparar
Matutino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do relatério’s o Fl)aniF;haS'
s (08h—12h) Tocantins. P ’
GERENCIA DE _ e 01 (uma) executar servigcos em
ADMINISTRACAO . . L . diversas  areas de
Vespertino PESSOAL: Boa comunicagao, compromisso, conhecimento: dar
(13h—17h) responsabilidade, prqatlwdade, habilidade ética suporte a  diversos
guanto aos assuntos inerentes ao setores o
setor. atendimento de suas
fungdes.
Aucxiliar na organizagdo
da documentagdo do
ACADEMICO: Estudante regularmente zgtrgﬁmggzr;dlmento a
Matutino matriculado e frequentando as aulas em académica. entre eles
COTEPE - (08h —12h) g:f;ﬂ:ﬁ; Curso Superior do Campus Paraiso do servidores, alunos e
Coordenacgdo ou 01 (uma) ) pais; Atendimento ao
Técnico Pedagdgica Vespertino PESSOAL: Boa comunicacio, compromisso, telefong; Irltermedlara
(13h—17h) . . . o comunicagdo entre
responsabilidade, proatividade, habilidade ética coordenacio e aluno:
guanto aos assuntos inerentes ao setor. Acompanﬁamento dz;
monitoria e
nivelamento.
Atendimento ao
ACADEMICO: Estudante  regularmente itril‘g];(r)r?ae;ﬁes Rep:;;?é
matriculado e frequentando as aulas em auxiliosg repasses
Matutino qualquer Curso Superior do Campus Paraiso do ﬁnancei’ros insfrigc":es
ASSISTENCIA (OSho‘ulzh) Tocantins. e edital; Receber
ESTUDANTIL Vespertino 01 (uma) PESSOAL: Boa comunicagdo, habilidade para Idnc;gﬁrr:aenﬁtgz;em sala de
(13h—17h) atender a comunidade académica entre eles, aula g Auxiliar  as
pais, alunos e servidores, compromisso e dem’ais atividades
disposicdo para aprender. desenvolvidas pelo
setor.
Apoio geral nas
atividades  artisticas-
culturais vinculadas a
ACADEMICO: Estudante regularmente 2;?5?;0) (epgsqet\jles:tose‘
matriculado e frequentando as aulas em ADoIO eral na;
qualquer curso do Campus Paraiso do pfodugéo gdivulgagéo
Matutino Tocantins. registro e coordenacao
(08h —12h) PESSOAL: Demonstrar capacidade de (cjjltu?;/gnteosoﬁgiwa??é
ou coordenagdo de produgdes artistico-culturais e arte: Tutoria artistica-
NAC - Nucleo de Arte Vespertino de gerenciamento de grupos artisticos; ’ .
01 (uma) b cultural, a  saber:
e Cultura (13h—17h) Demonstrar habilidades para coordenar e/ou musica. teatro. danca
ou ministrar oficinas e tutorias de arte e cultura; artes ’Ia'sticas’e cIu?oé
Noturno Demonstrar empatia, proatividade e discri¢do; de Iei"?uraS' Apoio na
(18 h—22h) ter habilidades, conhecimento e experiéncias coordena 5’0 P dos
com Mousica, Teatro, Danga e Artes Plasticas; ter s -
grupos artistico-

flexibilidade de horario de trabalho (matutino,
vespertino ou noturno) a depender da
necessidade do NAC.

culturais do Campus;
Apoio na administracao
geral dos atendimentos
e produgdes artisticas-
culturais a  serem
realizados pelo NAC.

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1772549&infra_siste...  3/6



02/05/2022 18:43

SEI/IFTO - 1614042 - Anexo

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=17725498&infra_siste...

Unidade de Matutino | 01 (uma) | ACADEMICO: Estudante regularmente
Processamento e (08h — 12h) matriculado e frequentando as aulas no Curso | Acompanhamento e
Cozinha ou Superior Tecndlogo em | assessoria de
Experimental . Alimentos ou Licenciatura em | atividades de aulas
Vespertino Quimica do Campus Paraiso do Tocantins - IFTO. | praticas; Separagdo de
(13h - 17h) utensilios e
PESSOAL: Proativo, organizado, | equipamentos a serem
com sociabilidade, respeitoso, ter habilidade | utilizados na aula
no preparo de solugdes, limpeza e desinfec¢do | pratica; Organizagao
de equipamentos, utensilios e alimentos. das unidades (limpeza
de bancadas,
equipamentos, locais
de armazenamento e
utensilios); Verificagdo
de reposigao de
materiais de consumo
(gas de cozinha,
fosforos, luvas, buchas,
detergente entre
outros); Preparagdo de
solugbes e sanitizacdo
de matérias primas.
Espaco Kids Matutino 01 (uma) ACADEMICO: Estudante regularmente
(08h —12h) matriculado e frequentando as aulas Atuagcdo com bebés e
Vespertino 03 (trés) | em qualquer Curso Superior do Campus Paraiso criangas no cuidado da
(13h—17h) do Tocantins - IFTO aparéncia e higiene,

PESSOAL: Demonstrar capacidade de
acolhimento, empatia, demonstrar paciéncia,
capacidade de escuta, de percepgdo, de manter
a calma em situacdes criticas. Demonstrar
discri¢do, capacidade de tomar decisdes,
demonstrar criatividade, capacidade de buscar
informacGes e orientagGes técnicas com os
responsaveis pelo setor, além de capacidade de
iniciativa.

controlar horarios das
atividades diarias,
estimular,  alimentar,
higienizar e zelar pelo
bem estar e seguranga
dos bebés e criangas.
Participar dos
momentos de refei¢do,
higiene, descanso e
demais atividades que
fazem parte da rotina
da crianca no espago

kids. Estar atento as
acoes, verificar
informacdes, sinais
dados, passar

informagbes do dia a
dia, relatar o dia-a-dia
do bebé ou crianga aos
responsaveis, manter o
lazer e a recreagdo no
dia-a-dia, desestimular

a agressividade.
Observar a qualidade
do sono, ajudar nas
terapias ocupacionais e
fisicas guando
solicitado, prestar
cuidados especiais,
observar alteragOes
fisicas (manchas,
inchago, ferimentos),

observar as alteragdes
de comportamento.
Dar apoio emocional,
promover atividades de
estimulo a afetividade,
estimular a
independéncia. Manter
0 ambiente organizado
e limpo, prevenir
acidentes, cuidar da
roupa e objetos
pessoais, preparar 0s
alimentos de acordo
com as necessidades.
Estimular o gosto pela
musica, danga e
esporte, selecionar
jornais, livros e revistas
de acordo com a idade,
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ler estdrias e textos,
ensinar boas maneiras.

ACADEMICO: Estudante regularmente
matriculado e frequentando as aulas
no Curso Superior de Bacharelado em
Administracdo ou Sistema de
Informag¢do do Campus Paraiso do Tocantins -

Auxiliar na organizagdo
da documentagdo do

IFTO. setor; Atendimento a
comunidade
. Matutino PESSOAL: Boa comunicagao, empatia, | académica, entre eles
COORDENACAO DE (08h —12h) proatividade, responsabilidade e | servidores, alunos e
PATRIMONIO E ou 01 (uma) | compromisso. Boa  expressio oral e |pais; Preencher
ALMOXARIFADO Vespertino escrita, conhecimento de Informatica basica, | informacgGes
(13h—17h) conhecimento do Portugués, pontualidade com | em planilhas; Realizar
0s compromissos assumidos. Disponibilidade de | contatos com
hordrios, caso seja necessdrio trabalhar em | fornecedores; Apoiar
turnos alternados. Conhecimento a respeito de | nas atividades
navegacdo segura na internet. Conhecimento | administrativas.
de ferramentas de tecnologias de informagdo e
comunicagao. Conhecimentos com
desenvolvimento de planilhas.
Cuidar do  acervo
esportivo (bolas,
. uniformes e outros
ACADEMICO: Estudante regularmente | materiais); Atender e
matriculado e frequentando as aulas | acompanhar a
M . em qualquer curso do Campus Paraiso do | comunidade do
atutino T ti Cam na academia
(08h —12h) ocame. d(ae gillj'mséstica' Realizar
Ginasio Vespoel‘;tino 01 (uma) PESSOAL: Habilidade em tratar com o publico | atividades relativas as
da academia e do ginasio que é formado por | participagGes dos
(13h —17h) . .
alunos e servidores do Campus. Possuir|alunos nos eventos
conhecimento sobre academia, esportes de | esportivos
maneira geral e postura em lidar com pessoas. | institucionais ou nao;
Auxiliar os professores
de Educacdo Fisica nas
aulas.
ACADEMICO: Estudante
regularmente matriculado e frequentando as Atendi
endimento ao
aulas em qualquer um dos cursos iblico: Servi
superiores do Campus Paraiso do Tocantins. publico; 'erV|gos
administrativos;
Exclusivamente PESSOAL: Boa comunicagao, cortesia, :'Jiceblmenfic:)cumentos
Protocolo Noturno 01 (uma) | disponibilidade de horarios, conhecimento atendimento
180 =22h) E?gsgcnoizagéo de responsabilizjn;ggmahcaé telefonico; _f:lentre
compromiss’o Ter capacidade em receber outras atividades
: . desenvolvidas pelo
ordens, bem como executa-las e resolver

problemas; Boa oratdria, relagGes interpessoais
e ética.

setor.

*Vaga destinada para Pessoa com Deficiéncia (PcD).

assinatura
eletrénica

autenticidade

eil Documento assinado eletronicamente por Flavio Elizidrio de Souza, Diretor-Geral,
ST 'El| em 02/05/2022, as 18:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

deste

documento

pode ser conferida no site

informando o cddigo
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