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ANEXO |

PASSO-A-PASSO DO TCC
No sétimo periodo do curso (Art. 259, § 32 da ODP e PPC vigente do curso)

12 passo: Escolha do orientador(a) bem como inicio da confec¢ao do Projeto de TCC.
Quem: Académico(a)

Quando: Inicio do semestre letivo

22 passo: Requerer Banca Avaliadora de Qualificagao de Projeto de TCC
Quem: Académico(a) e Orientador(a)

Quando: Conforme cronograma do Edital

32 passo: Banca Avaliadora de Qualificacao de Projeto de TCC
Quem: Académico(a) e Banca de Avaliacdo

Quando: Conforme cronograma do Edital

42 passo: Entrega da versdo final do Projeto de TCC, em formato digital (.pdf), no setor de
protocolo ou via processo SEl (caso seja preferivel pelo(a) professor(a) Orientador(a)),
enderecado a Supervisao de TCC do Curso.

Quem: Académico(a) e Orientador(a)

Quando: Conforme cronograma do Edital

52 passo: Entregar ao Professor Supervisor de TCC o Registro de Formalizacdo de TCC
(Apéndice D da ODP)

Quem: Académico(a), tendo ciéncia e aprovacao do(a) orientador(a) (Art. 259 da ODP)

Quando: Junto com a versao final do Projeto de TCC

No oitavo periodo do curso



62 passo: Confecgao do TCC segundo as normas da ABNT e conforme DIRETRIZES PARA
ELABORACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO.

Quem: Académico(a) acompanhado pelo orientador(a).

Quando: Durante o semestre letivo

72 passo: Registrar os encontros de orientacdo por meio do Relatério de Frequéncia
(Apéndice J da ODP).

Quem: Orientador(a).

Quando: Durante o semestre letivo

Vésperas da banca de avaliagdo do TCC

82 passo: Entregar ao orientador(a) com antecedéncia de, no minimo, 15 (quinze) dias Uteis
em relacdo a data prevista para a apresentacao oral, 3 cépias impressas e encadernadas em
espiral do TCC ou a versao digital em formato .pdf por e-mail, (uma para cada membro da
banca avaliadora) e, imediatamente, encaminhados aos membros da banca.

Quem: Académico(a) e Orientador(a)

Quando: Conforme cronograma do Edital

92 passo: Entregar ao Professor Supervisor, via protocolo ou via processo SEl, o
Requerimento de Banca Avaliadora de TCC, a Declaragdo de Autoria de Trabalho (Apéndice |
da ODP), devidamente preenchidos e assinados, e o Relatério de Frequéncia dos encontros
de orientacao.

Quem: Académico(a) e Orientador(a)

Quando: Conforme cronograma do Edital

Durante e apds a apresentagdao do TCC

102 passo: Apresentar o TCC: Tempo para apresentacdo de 20 (vinte) minutos, com
tolerancia maxima de 10 (dez) minutos adicionais e tempo de arguicdo por parte de cada um
dos membros da banca sera de no maximo 15 (quinze) minutos.

Quem: Académico(a) e componentes da Banca Avaliadora

Quando: Conforme cronograma do Edital

112 passo: Em no maximo 15 (quinze) dias Uteis, obrigatoriamente, fazer as modificacdes
sugeridas pela banca e apresentar ao orientador.

Quem: Académico(a)

Quando: Imediatamente apds a Banca de Avaliacao

129 passo: Solicitar junto a Biblioteca do Campus a confec¢do da ficha catalografica para
inserir no TCC.



Quem: Académico(a)

Quando: Apds concluidas as corre¢des do TCC sugeridas pela banca (quando for o caso)

139 passo: Atestar ao Professor Supervisor as modificagdes sugeridas pela Banca Avaliadora
Quem: Orientador(a)

Quando: Apds as correg¢bes no TCC forem concluidas (se for o caso)

149 passo: No prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis da defesa do TCC, obrigatoriamente,
encaminhar a Supervisdao de TCC do Curso, via protocolo ou processo SEl:

- ATA DE APROVAGAO DE TCC

- VERSAO FINAL DO TCC em formato .pdf (j4 com a FOLHA DE APROVACAO com as
assinaturas coletadas)

- TERMO DE AUTORIZACAO PARA DIVULGACAO

- DECLARACAO DE AUTORIA DE TRABALHO (atualizado) e
- ATESTADO DE CONCLUSAO DE TCC

Quem: Académico(a) e Orientador(a)

Quando: Apds concluidas as corre¢des do TCC

159 passo: Lancar no sistema académico o resultado da avaliacdo do TCC
Quem: Supervisor de TCC

Quando: Apds receber o atestado de conclusdo do TCC

162 passo: Encaminhar a Coordenacao de Biblioteca a versdo final, em formato digital, do
TCC

Quem: Supervisao de TCC

Quando: Apos langar o resultado da avaliagao no sistema académico

179 passo: Encaminhar a CORES a documenta¢do do TCC para ser arquivada na pasta do(a)
académico(a).

Quem: Supervisor de TCC

Quando: Apds langar o resultado da avaliagao no sistema académico
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