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TITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade estabelecer diretrizes para a realizacdo dos estagios
curriculares supervisionados dos alunos matriculados nos cursos de graduacdo presenciais do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, em conformidade com a Lei n° 11.788, de 25 de
setembro de 2008 (Lei de Estagios), e suas alteraces.

81° As especificidades dos cursos de licenciatura estdo referidas no Capitulo IX e suas seis se¢Bes neste
regulamento, ndo eximindo-se da aplicacdo do que se encontra regulamentado no art. 9°, 8§ 1° e 2° no
art. 18 e seus paragrafos; e no art. 28, inciso XVI.

82° O Estagio Curricular Supervisionado tera sua carga horaria, ementa e demais especificidades
definidas no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

TITULO II
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Capitulo 1
DA DEFINICAO

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado nos cursos de graduacdo presenciais do IFTO é o ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular, devidamente orientados,
acompanhados e supervisionados.

Paragrafo uUnico. O Estagio Curricular Supervisionado visa ao aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a
vida cidada e para o trabalho.

Art. 3° As modalidades de Estagio Curricular Supervisionado, previstas nos cursos do IFTO, séo:
| - 0 Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio; e
Il - 0 Estagio Curricular Supervisionado Ndo Obrigatorio.

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, quando requisito para obtencdo do diploma,
deve estar descrito no PPC e ser coerente com o perfil profissional do egresso, propiciando ao estudante a
complementacdo do processo de ensino-aprendizagem.
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Paragrafo Unico. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio sera componente curricular dos cursos
de graduacdo do IFTO e deverd figurar como tal na matriz curricular do curso, constando sua carga
horaria.

Art. 5° O Estégio Curricular Supervisionado N&o Obrigatério é aquele previsto no PPC como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatoria para a integralizacdo do curso, devendo constar
no historico escolar do estudante.

Paragrafo unico. O Estagio Curricular Ndo Obrigatorio, quando optado pelo estudante, passard a ser
regulamentado pelas mesmas normas previstas neste regulamento aplicadas ao Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio.

Capitulo 11
DA CONSTITUIC}AO E DA FINALIDADE

Art. 6° O Estéagio Curricular Supervisionado, elo importante entre os varios componentes curriculares
especificos do curso, tem por finalidade principal inserir o estudante no mundo do trabalho para que
aplique, profissionalmente, o conhecimento adquirido ao longo do curso de maneira orientada,
estabelecendo relacdo entre teoria e pratica.

Art. 7° Devem constituir as atividades do Estagio Curricular Supervisionado:

I - a vivéncia de situacBes concretas de vida e de trabalho, proporcionando experiéncia pratica no
contexto da area de formacao do curso;

Il — as experiéncias didatico-pedagdgicas, técnico-cientificas e artistico-culturais e de relacionamento
humano;

Il —a insercdo do estudante, gradativamente, no processo de profissionalizacéo;
IV - a oportunidade de inserc¢éo do estudante no mundo do trabalho;

V - o estimulo ao desenvolvimento de atividades e posturas profissionais com o objetivo de desenvolver o
senso critico e atitudes éticas; e

VI - a oportunidade de integrar e aplicar os conhecimentos de ensino, pesquisa e extensdo em beneficio
da sociedade.

Art. 8° Os Estagios Curriculares Supervisionados tém como objetivos:

I - permitir que o estudante aprimore sua interpretacdo da realidade com base nas reflexdes de sala de
aula, bem como em outros contextos sociais;

Il - oferecer oportunidade para que o estudante compreenda a subjetividade das relagdes interpessoais, na
procura por assumir uma postura ética de respeito a singularidade humana;

111 - ser campo de investigacdo da pratica profissional, promovendo a assunc¢do de novos olhares sobre a
realidade dos cursos de graduacgéo do IFTO;
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IV - proporcionar ao estudante a afirmacdo de sua identidade profissional por meio do exercicio pratico
da profissao;

V - facilitar o processo de atualizacdo de contetdos, permitindo adequar aqueles de carater
profissionalizante as constantes inovacgdes tecnoldgicas, politicas, econémicas e sociais;

VI - incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o surgimento de
profissionais empreendedores;

VII - promover a integracéo do IFTO com a sociedade;

VIII - proporcionar ao estudante vivéncia com as atividades desenvolvidas por instituicdes publicas ou
privadas e interacdo com diferentes diretrizes organizacionais e filoséficas relacionadas a area de atuacdo
do curso que frequenta;

IX - ser instrumento potencializador de atividades de iniciacdo cientifica, de pesquisa, de ensino e de
extenséo;

X - possibilitar o desenvolvimento do comportamento ético, do compromisso e do aperfeicoamento
profissional, incentivando o estudante a buscar sua autonomia e a lidar com a diversidade no contexto
profissional; e

X1 - possibilitar, pelo constante contato com a realidade dos campos de estagio, a reflexdo, a avaliacdo e a
possivel reformulacdo do PPC, quando necessario.

Art. 9° O Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de graduacdo presenciais do IFTO, em
consonancia com a Lei n° 11.788, de 2008, requer, no minimo:

| - um Estagiéario, estudante regularmente matriculado em curso de graduacédo presencial ofertado por um
Campus do IFTO e com frequéncia efetiva;

I1 - um Professor Supervisor de estagio da IES, do quadro de docentes do Campus, membro pertencente
ao Colegiado do Curso;

Il - um Professor Orientador de estagio pertencente ao quadro de docentes do Campus, de area
especifica aquela do curso do estagiario. Podera ser designado pelo Professor Supervisor de estagio da
IES, conforme sua formacdo e experiéncias profissionais, com atribuicdo de acompanhamento dos
estudantes, de acordo com as areas de concentracao do estudo.

IV - uma Unidade Concedente, onde o Estagio Curricular Supervisionado sera realizado;

V - um Supervisor de Estagio da Unidade Concedente;

VI - celebragéo de Termo de Convénio de Concessdo de Estagio entre a Unidade Concedente e 0 IFTO;
VII - celebracdo de Termo de Compromisso entre o estagiario, a Unidade Concedente e o IFTO.

81° Entende-se como Professor Orientador, no caso das licenciaturas, o professor pertencente ao quadro
de docentes do Campus, licenciado, ou com formagdo ou complementacdo pedagdgica ou pos-graduacéo
em educagéo.

. Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pégina 7 de 46




RI0 DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

§2° Entende-se como Supervisor de Estagio, no caso das licenciaturas, um professor regente da Unidade
Concedente, preferencialmente com formacgdo na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario.

Capitulo 111
DA ORGANIZACAO

Art. 10. Cada curso tera definido em seu PPC a forma, a carga horéaria e os periodos de realizacdo do
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, bem como 0s requisitos necessarios para a sua efetivacao.

Paragrafo Unico. A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado sera estipulada de acordo com as
Diretrizes Curriculares Nacionais - DCNs vigentes para cada curso, devendo o PPC especificar a natureza
das atividades componentes dos estagios, atendendo aos critérios minimos estabelecidos na legislacéo
vigente.

Art. 11. Podera realizar o Estagio Curricular Supervisionado todo estudante regularmente matriculado,
desde que tenha cursado, com aproveitamento, os pré-requisitos descritos no PPC, se houver.

81° O estudante que ingressar no Estagio Curricular Supervisionado deverd realizar e manter sua
matricula ativa.

82° O Professor Supervisor da IES serd o responsavel pela supervisdo do cumprimento das exigéncias
legais da IES, além das demais atribuicGes constantes deste regulamento.

Art. 12. O periodo para a realizacdo das matriculas de Estagio Curricular Supervisionado obedecera ao
calendario académico de cada Campus do IFTO.

Capitulo IV
DA UNIDADE CONCEDENTE, DA BOLSA E DO SEGURO DO ESTAGIO

Art. 13. Cabe ao Instituto Federal do Tocantins, por meio da Diretoria de Relagbes Empresariais e
Comunitérias e/ou da Coordenacdo de Estagio do Campus, ou de setor congénere, prever e organizar 0s
meios necessarios a obtencdo e desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 14. O Estéagio Curricular Supervisionado podera ser realizado em empresas publicas, privadas,
propriedades rurais, 6rgdos de prestacdo de servicos nos diversos setores da economia, instituicdes
educacionais profissionalizantes afins, previamente oficializadas com o IFTO ou com determinado
Campus do IFTO e que apresentem condi¢des de proporcionar experiéncias na area de formacao do
estudante.

81° Profissionais liberais com registros em conselhos profissionais, que atendam as condicGes legais,
podem receber estagiarios de area afim.
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82° As pessoas juridicas e profissionais liberais citados no caput deste artigo sdo também denominadas
Unidades Concedentes.

Art. 15. Conforme a Lei n® 11.788, de 2008, a Unidade Concedente esta obrigada a:
| - celebrar Termo de Compromisso com o IFTO e o estagiario, zelando por seu cumprimento;

Il - ofertar instalagdes que tenham condicdes de proporcionar ao estagiario condi¢des de aprendizagem
social, profissional e cultural;

Il - indicar profissional do seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e, principalmente, supervisionar até dez
estagiarios simultaneamente;

IV - contratar em favor do estagiério seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com
valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de Compromisso;

V - por ocasido do desligamento do estagiario, entregar ao Professor Supervisor a documentacdo que
esteja prevista neste regulamento;

VI - manter a disposi¢do da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacao de estagio; e

VII - enviar ao Professor Supervisor do IFTO, com periodicidade minima de seis meses, relatério de
atividades, com vista obrigatéria ao estudante estagiério.

81° No caso de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, a responsabilidade pela contratagdo do
seguro de que trata o inciso 1V do caput deste artigo podera ser assumida pelo IFTO. Tal responsabilidade
sera da Unidade Concedente nos casos de Estagios Curriculares Supervisionados Nao Obrigatorios.

82° As condicOes a que se referem o inciso Il do caput deste artigo sdo as seguintes:
I - condicBes para planejamento e execuc¢do conjunta das atividades de estagio;

Il - condicOes para aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos, assim como vivéncia efetiva de
situacBes concretas de trabalho; e

Il - concordancia sobre as questdes de supervisdo, avaliacdo e normas, préprias do Estagio Curricular
Supervisionado, definidas pelo IFTO.

Art. 16. A escolha da Unidade Concedente € de responsabilidade do estudante, desde que as atividades a
serem desenvolvidas tenham relacdo com o curso.

81° Sera possivel a realizacdo de Estagio Curricular Supervisionado no exterior, obedecidas as mesmas
regras estabelecidas para estagios no pais e sendo o Termo de Compromisso firmado em idioma nacional
e estrangeiro. Neste caso, 0s documentos deverdo, obrigatoriamente, ser encaminhados a Coordenacéo de
Assuntos Internacionais do IFTO para procedimentos legais.

82° No caso citado no §1° os custos com viagem e documentacdo serdo de total responsabilidade do
estagiéario.
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Art. 17. O Estagio Curricular Supervisionado podera ser realizado no préprio Instituto Federal do
Tocantins, em seus campi, desde que o desenvolvimento das atividades permita ampliar os conhecimentos
tedrico-praticos.

Art. 18. Sera permitida a complementacdo da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio em uma segunda Unidade Concedente, sendo que a atuacdo do estudante em cada uma delas
ndo devera ser inferior a trinta e cinco por cento do total exigido e previsto no PPC.

81° Para o caso das licenciaturas, aplica-se o disposto no caput deste artigo para cada componente
curricular de Estagio Curricular Supervisionado ofertado na matriz curricular do curso e demais
disposicdes constantes do Capitulo IX deste regulamento.

§2° A complementacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em outra Unidade Concedente
sO serd possivel mediante assinatura de novos Termos de Compromisso e dos demais documentos
previstos neste regulamento.

Art. 19. Para os cursos superiores de tecnologia e bacharelados, o estudante que exercer atividade
profissional correlata ao seu curso na condicdo de empregado, autbnomo ou empresario devidamente
registrado podera valer-se de tais atividades para efeitos de realizacdo de seu Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio, desde que elas atendam ao projeto do curso, a partir da formalizacdo do
inicio do estagio.

81° A aceitacdo, como estagio, do exercicio das atividades referidas no caput deste artigo dependera de
decisdo do Professor Supervisor de estagio, que levara em consideracdo o tipo de atividade desenvolvida
e sua contribuicdo para a formacdo profissional do estudante.

§2° Havendo necessidade, o Professor Supervisor pode submeter o pleito ao Colegiado do Curso para
tomada de decisé&o.

83° A solicitacdo de convalidagdo das atividades profissionais como estagio devera ser realizada por meio
de requerimento, encaminhado ao Professor Supervisor, acompanhado dos seguintes documentos:

I - se empregado, clpia da parte da Carteira de Trabalho em que esteja configurado seu vinculo
empregaticio e descri¢do, por parte de seu chefe imediato, das atividades desenvolvidas;

Il - se autbnomo, comprovante de seu registro na prefeitura municipal, comprovante de recolhimento do
Imposto Sobre Servigos (ISS) correspondente ao més da entrada do requerimento, carné de contribuicdo
ao INSS e descricao das atividades que executa; e

111 - se empresario, copia do contrato social da empresa e descri¢cdo das atividades que executa.

84° A solicitacdo seré deferida ou indeferida, dando-se ciéncia ao interessado e encaminhado o resultado
do procedimento a Coordenacdo de Registros Escolares - CORES.

85° O prazo para os tramites referidos sera de quinze dias Uteis.

Art. 20 A Unidade Concedente podera oferecer auxilio ao estagiario mediante pagamento de bolsa ou
outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como a concessao de auxilio transporte,
respeitando a legislacéo vigente e devendo constar expressamente no Termo de Compromisso de Estagio
Curricular Supervisionado.
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81° Para o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, a concessdo de bolsa ou outra forma de
contraprestacgao e auxilio-transporte é facultativa.

82° Para o Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatdrio, € compulsoéria a concessdo de bolsa ou
outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem com a concessao do auxilio-transporte.

Capitulo V
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Secéo |
Do Estagiario

Art. 21. Estara habilitado a realizacdo do estagio o estudante que tiver cumprido todas as exigéncias
previstas neste regulamento e em conformidade com o disposto no PPC.

§1° O Estagio Curricular Supervisionado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que
observados os requisitos do art. 9° deste regulamento.

82° A realizacdo de estdgios, nos termos da legislacdo vigente, aplica-se aos estudantes estrangeiros
regularmente matriculados em cursos de graduacdo do IFTO, autorizados ou reconhecidos, observado o
prazo do visto temporario do estudante, na forma da legislagéo aplicavel.

Art. 22. Ao estudante de Estagio Curricular Supervisionado compete:
| - buscar os meios que possibilitem a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado;

Il - estar devidamente matriculado no componente curricular de estagio e em dia com suas obrigacfes
académicas;

I11 - informar-se e cumprir o regulamento do Estagio Curricular Supervisionado;

IV - definir com o Supervisor de Estagio da Unidade Concedente o periodo, o campo e as condi¢fes para
0 cumprimento das atividades de estagio;

V - elaborar e cumprir o Plano de Atividades de Estagio com a orientacdo do Professor Orientador e do
Supervisor de Estagio da Unidade Concedente;

VI - comparecer ao estdgio pontualmente nas datas, horarios e locais estipulados, e comunicar ao
Professor Orientador e ao Supervisor de Estagio com antecedéncia de, no minimo, quarenta e oito horas, a
sua auséncia nas atividades previstas;

VII - manter atitude ético-profissional no desenvolvimento de todas as atividades;

VIII - apresentar ao Professor Orientador com, no minimo, quarenta e oito horas de antecedéncia, o
planejamento das atividades a serem desenvolvidas nas Unidades Concedentes;
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IX - ndo divulgar informacdes confidenciais, recebidas ou observadas no decorrer das atividades,
pertinentes ao ambiente organizacional onde realiza o estagio;

X - manter atitude de maior atencdo, disciplina, discricdo, como também de colaboracdo quando no
recinto do campo de estégio;

Xl - participar de todas as atividades propostas pelas coordenagdes responsaveis, pelo Professor
Orientador e pelo Professor Supervisor da IES;

XI1 - elaborar o(s) Relatdrio(s) de Estagio e entrega-lo(s) ao Professor Orientador no prazo maximo de
trinta dias apds o término da vigéncia do Termo de Compromisso;

XII - participar, em carater obrigatorio, das reunides de orientacdo sobre Estagio Curricular
Supervisionado;

XIV - enviar a Coordenacdo de Estagio, ou a setor congénere do Campus, uma copia do Termo de
Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado no prazo maximo de cinco dias ap6s o inicio da
vigéncia;

XV - comunicar ao Professor Orientador e setores responsaveis toda ocorréncia que esteja interferindo no
andamento do seu programa;

XVI — quando necessério, solicitar ao Professor Supervisor da IES, quando estudante de necessidade
especifica, ajuste (adaptacdo/ adequacao) das condicdes de realizacdo do estagio;

XVII - solicitar copia da apolice de seguro contra acidentes pessoais; e
XVIII - zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Art. 23. Ciente dos direitos e deveres que terd com a Unidade Concedente, o estagiario devera demonstrar
responsabilidade no desenvolvimento normal das atividades e ainda:

| - cumprir as exigéncias propostas na concessdo do estagio e contidas no Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Supervisionado;

Il - respeitar os regulamentos e normas da Unidade Concedente;

Il - participar ativamente dos trabalhos, executando suas tarefas da melhor maneira possivel, dentro do
prazo previsto;

IV - ser cordial com chefes, colegas e publico em geral;

V - responder pelos danos pessoais e/ou materiais que venha a causar por negligéncia, imprudéncia ou
impericia;

VI - zelar pelos equipamentos e bens em geral da institui¢édo;

VI - observar as normas de seguranca e higiene no trabalho;

VIII - entregar, sempre que solicitado, relatorios internos da instituicéo; e

IX - enviar, em tempo habil, os documentos solicitados.
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Secéo Il
Do Professor Supervisor da IES

Art. 24. O Professor Supervisor é o docente do Campus, pertencente e eleito pelo Colegiado de Curso
para assumir a fungdo, em conformidade com o previsto no art. 9° deste regulamento.

Art. 25. Compete ao Professor Supervisor:

| - organizar e divulgar, juntamente com os Professores Orientadores, cronogramas de Estagio Curricular
Supervisionado;

Il - indicar e encaminhar oficialmente, através de solicitacdo, os estudantes as Unidades Concedentes —
Anexo A;

111 - tomar providéncias para formalizar as Unidades Concedentes contatadas pelos estudantes;

IV - manter contato com as Unidades Concedentes para expor a sistematica dos estagios, como também
as eventuais alteraces que venham a ocorrer nas atividades desenvolvidas;

V - assinar declaracdes e documentos relacionados ao Estagio Curricular Supervisionado;

VI - propor, sempre que necessario, a reformulacdo do regulamento do Estagio Curricular Supervisionado
com base em novas experiéncias;

VIl - informar, quando solicitado, relatério sobre o desenvolvimento do Estagio Curricular
Supervisionado;

VIII - avaliar, em conjunto com os demais profissionais envolvidos no estagio, todas as etapas previstas
em funcdo dos objetivos e critérios propostos;

IX - contatar, permanentemente, instituicdes, verificando possiveis campos de estagio, estabelecendo
estratégias de motivacdo para a absorcdo dos estudantes estagiarios e ampliacdo das Unidades
Concedentes;

X - acompanhar as atividades dos Professores Orientadores;

Xl - prestar esclarecimentos sobre a dindmica e o sistema do Estagio Curricular Supervisionado aos
estagiarios e demais envolvidos (para cursos de bacharelados e superiores de tecnologia);

XII - promover situacdes de integracdo, resolucdo e aperfeicoamento das atividades relativas ao Estagio
Curricular Supervisionado;

X111 — dar encaminhamento, em parceria com a coordenacdo de estagios do Campus ou setor congénere, a
solicitacdo de estudante de necessidade especifica para ajuste (adaptacdo/ adequacdo) das condigdes de
realizacdo do estagio;

X1V - realizar a indicagdo de Professor Orientador aos estudantes que necessitarem deste auxilio; e
XV - zelar pelo cumprimento deste regulamento.
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Secéo Il
Do Supervisor de Estagio da Unidade Concedente

Art. 26. Os Supervisores de Estagio das Unidades Concedentes terdo as seguintes atribuicdes:

| - elaborar o Plano de Atividades de Estagio junto com o estudante e o Professor Orientador, conforme
regulamentado no art. 68;

Il - acompanhar as atividades que o estudante desenvolvera durante o estagio; e
I11 - avaliar as atividades dos estagiarios.

Secéo IV
Do Professor Orientador

Art. 27. A orientacdo de estagio € uma atividade docente relacionada a pratica profissional do estagiario,
compreendendo todos os procedimentos regulamentados neste documento.

Art. 28. Cabera ao Professor Orientador:

I - coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas em funcdo do estagio, colaborando com o
Supervisor de Estagio da Unidade Concedente em todas as etapas do Estagio Curricular Supervisionado;

Il - orientar efetivamente os estagiarios em suas atividades e no planejamento e execucdo de todo o
trabalho a ser desenvolvido durante a sua realizacao;

111 - avaliar as atividades dos estagiarios;
IV - responder pela coeréncia entre as atividades desenvolvidas pelo estagiério e o PPC;

V - indicar fontes de pesquisa e de consulta necessarias a solucdo de dificuldades encontradas durante as
atividades de estagio;

VI - informar aos estagiarios sobre normas, procedimentos e critérios de avaliacdo do Estagio Curricular
Supervisionado;

VIl - propor, sempre que necessario, a reformulagdo do regulamento do Estagio Curricular
Supervisionado com base em novas experiéncias, observacdes e avaliacdo de todo o sistema de Estagio
Curricular Supervisionado;

VIII - tomar decisdes necessarias ao andamento do Estagio Curricular Supervisionado;

IX - acompanhar e controlar o cumprimento das horas de Estagio Curricular Supervisionado, assim como
receber, analisar e avaliar relatorios e outros documentos;

X - propor solucdes para situagdes emergenciais;
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XI - fornecer ao Professor Supervisor da IES, quando solicitado, relatério sobre as atividades de estagio
realizadas, seus resultados quantitativos e qualitativos;

XI1 - informar ao Professor Supervisor da IES, quando solicitado, a carga horaria cumprida dos estagios
em andamento;

XIII - participar de reunides e demais atividades relacionadas ao estagio sempre que solicitado;

XIV - encaminhar para a Coordenacdo de Registros Escolares, ao término da realizacdo do Estagio
Curricular Supervisionado, o Programa Basico de Estagio e as Fichas de Avaliacdo previstas neste
regulamento para arquivamento na pasta do estudante e registro nos histéricos e documentos escolares
necessarios;

XV - comunicar irregularidades ocorridas no desenvolvimento do estagio ao setor envolvido;

XVI - prestar esclarecimentos sobre a dindmica e o sistema do Estagio Curricular Supervisionado aos
estagiarios e demais envolvidos (para cursos de licenciatura); e

XVII - zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Secéo V
Do Colegiado de Curso

Art. 29. Sdo atribui¢des do Colegiado de Curso:

| - propor alteracbes no regulamento do Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de graduacao
presenciais do IFTO, sempre que necessarias;

Il - designar o Professor Supervisor por meio de eleicdo;

Il - oferecer apoio pedagdgico ao Professor Orientador e ao Professor Supervisor da IES, quando
solicitado;

IV - avaliar os resultados apresentados pelo Professor Supervisor;

V — julgar, em segunda instancia, os recursos de estudantes as decisdes do Professor Orientador na
reunidao imediatamente posterior a solicitacdo;

VI - avaliar e dar parecer a respeito de casos omissos €, nas suas decisdes, agir de acordo com os tramites
internos necessarios e adotados em cada Campus; e

VII - zelar pelo cumprimento deste regulamento.

Paragrafo unico. Demais atribui¢cdes encontram-se dispostas no Regulamento da Organizacdo Didatico-
Pedagdgica dos Cursos de Graduacéao Presenciais do IFTO.
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Secéao VI
Da Coordenagdo de Estagios do Campus ou Setor Congénere

Art. 30. O Instituto Federal do Tocantins, em sua estrutura organizacional nos campi, contara com uma
coordenacdo de estagios ou setor congénere que tenha a atribuicdo de assuntos estudantis relacionados
aos Estagios Curriculares Supervisionados, a qual compete:

I - realizar reunibes com os Coordenadores de Cursos, Professores Supervisores e representantes
pedagogicos para atualizacdo das orientagcdes gerais sobre estagio;

Il - auxiliar os Coordenadores de Curso e Professores Supervisores na orientacdo dos estudantes sobre o
funcionamento do estégio;

Il - identificar e cadastrar as oportunidades de estdgio com as pessoas juridicas de direito privado ou
publico e pessoas fisicas, em casos especificos;

IV - auxiliar os estudantes na identificacdo de oportunidades de estagio;
V - divulgar oportunidades de estagio e cadastrar os estudantes;

VI - proporcionar, quando necessario e solicitado, ajustes (adaptacdo/ adequacdo) nas condicdes de
realizacdo do estagio, em parceria com o Professor Supervisor da IES;

VII - providenciar os formularios necessarios para a efetivacao e desenvolvimento do estagio; e

VIII - em consonancia com as representacdes responsaveis, emitir parecer em todas as situacGes
referentes ao estagio.

Capitulo VI
DA AVALIACAO

Art. 31. O Estagio Curricular Supervisionado se desenvolverd em uma sistematica de orientacdo e analise
critica dos trabalhos, estabelecendo uma perspectiva de aperfeicoamento continuo da experiéncia
profissionalizante e privilegiando:

I - 0 acompanhamento do processo, sendo parte integrante do trabalho educativo; e

Il - a autoavaliagéo, a discussdo e a analise com os estudantes quanto aos ganhos no desenvolvimento da
competéncia de cada um apds cada etapa de estagio concluida.

Paragrafo unico. E direito do estagiario conhecer os critérios usados e os resultados obtidos nas
avaliagdes parciais e final e receber orientacfes que possam ajuda-lo na superacdo das dificuldades
encontradas e no desenvolvimento das proximas atividades.

Art. 32. As deficiéncias de formacdo académica evidenciadas ao longo do Estagio Curricular
Supervisionado serdo registradas pelo Professor Orientador e repassadas ao Professor Supervisor, que
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deveréa analisar essas informacdes tendo por objetivo a busca da melhoria continua do processo de ensino-
aprendizagem.

Art. 33. O exercicio domiciliar, direito do estudante, seguird as normas constantes no Regulamento da
Organizacdo Didatico-Pedagogica dos Cursos de Graduacgdo Presenciais do IFTO, podendo ser ofertado
nas atividades de planejamento, organizacéo e elaboracao do estagio.

Paragrafo unico. As atividades préaticas nas Unidades Concedentes deverdo ser cumpridas integralmente,
mesmo fora do cronograma estabelecido pelo Professor Orientador e em periodo concentrado, desde que
dentro do semestre que abriga o estagio.

Art. 34. Os prazos para entrega dos documentos comprobatorios de Estagio Curricular Supervisionado,
estabelecidos neste regulamento, devem ser rigorosamente observados, sob pena de o estudante ndo obter
concluséo do curso, em caso de sua inobservancia.

Art. 35. O estudante de graduacdo do IFTO fica impedido de obter diplomagdo no curso enquanto nao
obtiver nota minima para aprovacdo no componente curricular de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério.

Paragrafo Unico. Em conformidade com o art. 2° 8 1° da Lei n° 11.788, de 2008, é requisito para
aprovacao no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério o cumprimento da carga horéria definida no
PPC.

Art. 36. Caso o estagiario seja reprovado na avaliacdo do Estagio Curricular Supervisionado, devera
repetir o programa em novo semestre letivo, considerando que as atividades de estagio ndo sdo
recuperaveis por meio de provas.

81° No caso previsto no caput deste artigo, cabera ao estudante observar os prazos legais de concluséo de
Curso.

§2° Ser& considerado automaticamente reprovado o trabalho em que for detectado plagio, no todo ou em
parte. Sera considerado plagio a utilizacdo total ou parcial de textos de terceiros sem a devida referéncia.

Art. 37. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério dos cursos superiores de tecnologia e
bacharelados serdo avaliados através de instrumentos compostos por quatro grupos:

I - relatério(s) parcial(ais) que sera(ao) avaliado(s) pelo Professor Orientador, cujo resultado tera peso 2
na composicdo da nota final;

Il - relatorio final que serd avaliado pelo Professor Orientador, cujo resultado terd peso 3 na composicao
da nota final;

Il — desempenho do estagiério, que serd avaliado por meio da Ficha de Avaliagdo — Anexo E pelo
Supervisor de Estagio da Unidade Concedente e sera composto de 10 itens que serdo avaliados da
seguinte forma: Otimo (10,0), Muito Bom (8,5), Bom (7,0), Satisfatorio (6,0), e Insatisfatorio (0,0), sendo
que a nota serd atribuida pela media dos 10 itens, aplicando-se o peso 3; e

IV - desempenho do estagiario, que sera avaliado através da Ficha de Avaliagdo — Anexo F pelo Professor
Orientador e sera composto de 10 itens que serdo avaliados da seguinte forma: Otimo (10,0), Muito Bom
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(8,5), Bom (7,0), Satisfatorio (6,0), e Insatisfatorio (0), sendo que a nota sera atribuida pela média dos 10
itens, aplicando-se 0 peso 2.

81° O registro das notas parciais, para a obtencdo da nota final, se dara na Ficha de Avaliacdo Final —
Anexo H, subitem H.1.

82° O Supervisor de Estagio da Unidade Concedente realizara avaliagio mediante preenchimento de
formulario proprio, enviado pelo estudante. O Supervisor de Estagio deverd lacrar em um envelope o
resultado da avaliacdo e enviar ao Professor Orientador pelo estudante ou diretamente ao Professor
Orientador.

83° Para aprovacdo no Estagio Curricular Supervisionado, além do atendimento do previsto no art. 35,
pardgrafo Unico deste regulamento, a nota final deverd ser igual ou superior a média estabelecida para
aprovacdo em componente curricular, conforme previsto na Organizacdo Didatico-Pedagogica dos Cursos
de Graduacdo Presenciais do IFTO.

84° Para efeitos legais e de registro de nota final, o Professor Orientador devera entregar todas as Fichas
de Avaliacdo e o Programa Basico de Estagio ao Professor Supervisor. Este tera responsabilidade de
lancar a frequéncia e nota final dos estudantes matriculados no sistema académico adotado pelo Campus e
encaminhar esta documentacdo para a Coordenacdo de Registros Escolares, para que se proceda ao
arquivamento e demais registros necessarios.

§5° E requisito para a liberacio da nota final, a entrega pelo estudante ao Professor Orientador do
Programa Baésico de Estagio.

Capitulo VII
DA DURACAO, DA PROGRAMAQAO E DO PLANEJAMENTO

Art. 38. A duracdo minima do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério deve atender ao disposto no
PPC, observando-se ainda o minimo estabelecido pelas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso -
DCNs.

81° O periodo de vigéncia do estagio dar-se-4& em conformidade com o acordado no Termo de
Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado.

82° O tempo previsto para Estagio Curricular Supervisionado sera contado a partir do inicio do periodo
letivo, precedido de matricula, tendo-se oficializado o Termo de Compromisso de Estagio Curricular
Supervisionado e demais documentos regulares, e cumprira as etapas, planejamento e objetivos previstos
no PPC.

83° A cada periodo de doze meses, 0 estagidrio deverd ter um recesso de trinta dias, que podera ser
concedido em periodo continuo ou fracionado, preferencialmente, durante o periodo de férias escolares; e
de forma proporcional em contratos com duragéo inferior a doze meses, conforme estabelecido no Termo
de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado.
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Art. 39. A jornada diaria do Estagio Curricular Supervisionado serd compativel com o horario escolar do
estudante e ndo podera prejudicar suas atividades escolares.

Paragrafo Gnico. Dos horarios dos cursos em que forem previstos encontros semanais teoricos e
presenciais em componente curricular de estagio oferecido semestralmente, constardo horas semanais de
aula a serem ocupadas por atividades coletivas dos estagiarios com o professor, de acordo com o previsto
no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 40. A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado respeitara a legislacdo em vigor e devera
constar no Termo de Compromisso.

81° Quando a Unidade Concedente possuir normativa interna relativa & concessao de estagios, as cargas
horérias e demais prescri¢cdes deverdo ser observadas e cumpridas, desde que em acordo com a legislagédo
em vigor, art. 10, inciso Il da Lei de Estagios, que preconiza para estudantes do ensino superior seis horas
diérias e trinta horas semanais.

82° O estégio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas
aulas presenciais, poderd ter jornada de até oito horas diarias e quarenta horas semanais, desde que a
alternancia esteja prevista no PPC.

83° Nos periodos de avaliacdo de verificacBes de aprendizagem, periddicas ou finais, a carga horéaria do
estagio serd reduzida pelo menos a metade, para garantir o bom desempenho do estudante, conforme
previsto na legislacéo vigente.

84° A complementacdo do Estagio Curricular Supervisionado na mesma instituicdo ou em outra, apds sua
interrupcdo, somente podera ocorrer ap6s geracdo de novos Termos de Convénio de Concessdo de
Estagio e de Compromisso e demais documentos previstos neste regulamento.

85° O Estagio Curricular Supervisionado ndo pode ser interrompido sem prévia aquiescéncia das
coordenac@es responsaveis.

Art. 41. Os estagios que apresentam duracdo prevista igual ou superior a um ano deverdo contemplar a
existéncia de periodo de recesso, concedido preferencialmente junto com as férias escolares, de acordo
com a legislacdo em vigor.

Art. 42. A duracdo do Estagio Curricular Supervisionado dos estudantes ndo poderd exceder vinte e
quatro meses para 0 mesmo concedente, exceto quando se tratar de estagiario com necessidades especiais,
obedecido o prazo maximo para conclusdo do curso.

Capitulo V111
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 43. O acompanhamento efetivo do Estagio Curricular Supervisionado realizar-se-a por meio de
orientacdo, supervisdo e avaliacdo das atividades, tanto por parte do Professor Orientador, quanto do
Supervisor de Estagio na Unidade Concedente. Nos casos de estagio interno, as fungdes citadas poderao
ser acumuladas pelo mesmo servidor.
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Art. 44, O acompanhamento do estagio pelo Professor Orientador dar-se-a por meio de uma das seguintes
formas, de acordo com as caracteristicas particulares de cada campo de estagio

I - acompanhamento sistematico do estagiario na execucdo das atividades planejadas e das atividades
complementares no IFTO e/ou no local de estagio, com frequéncia minima semanal;

I - acompanhamento por meio de visitas periodicas ao local do estagio, quando deverdo ocorrer contatos
com o Supervisor de Estagio da Unidade Concedente e com o estagiario para implementar as possiveis
complementacdes; e

I11 - acompanhamento por meio de reunides e de relatorios, elaborados pelo estudante estagiario.

81° Deverdo ser programadas reunides com o estagiario para os redirecionamentos, quando julgados
Necessarios.

82° A definicdo sobre a forma de acompanhamento de cada estagio deve constar do Plano de Atividades
de Estagio, elaborado antes do inicio das atividades do Estagio Curricular Supervisionado e devidamente
aprovado pelo Professor Orientador.

Art. 45, O estagiario podera ser desligado da instituicdo onde realiza o Estagio Curricular Supervisionado
antes do encerramento do periodo previsto, nos seguintes casos:

| - a pedido do estagidrio, com comunicagdo em, no maximo, trés dias Uteis, por escrito, a Unidade
Concedente; ou

Il - por iniciativa da Unidade Concedente, com comunica¢do em, no maximo, trés dias Uteis, por escrito
ao Professor Supervisor, quando o estagiario deixar de cumprir alguma clausula do Termo de
Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 46. O estagiario que deixar de cumprir as atividades de Estagio Curricular Supervisionado nas datas
previstas e ndo oficiar o Professor Orientador perderd o direito de conclusdo de seu estagio naquele
semestre letivo.

Art. 47. O Estdgio Curricular Supervisionado sera interrompido, em qualquer uma das seguintes
situac@es, quando o aluno:

| - trancar a matricula;

Il - usar documentacdo falsa;

I11 - ndo se adaptar ao estagio em um periodo minimo de dez dias; ou
IV - ndo atender as expectativas da Unidade Concedente.

Paragrafo Uunico. Em todas as situagdes referidas anteriormente, devera ser encaminhado um termo de
desisténcia a Coordenacdo de Estagio ou setor congénere, com cépia ao Professor Orientador e ao
Supervisor de Estagio da Unidade Concedente.

Art. 48. O IFTO e a Unidade Concedente caracterizardo e definirdo o Estagio Curricular Supervisionado
por meio de Termo de Convénio de Concessdo de Estadgio — Anexo E — e Termo de Compromisso —
Anexo D.
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Paragrafo unico. Os Termos de Convénio de Concessdo de Estagio e de Compromisso sao instrumentos
juridicos legais, firmados entre as partes, nos quais fardo constar todas as condic¢Ges para a realizacdo dos
Estagios Curriculares Supervisionados.

Art. 49. Termo de Convénio de Concessao de Estagio é o contrato firmado entre o IFTO e a Unidade
Concedente da oportunidade do Estagio Curricular Supervisionado, necessario para sua caracterizagdo e
definicéo.

81° Compete a Coordenacéo de Estagio ou setor congénere tomar as providéncias para efetivar o Termo
de Convénio de Concessédo de Estagio com as Unidades Concedentes.

82° O Termo de Convénio de Concesséao de Estagio devera ser periodicamente reexaminado.

83° No Termo de Convénio de Concessdo de Estagio estardo acordadas todas as condi¢des de realizacdo
do estagio.

Art. 50. Termo de Compromisso de Estadgio Curricular Supervisionado é o contrato celebrado entre o
estudante ou seu representante legal e a Unidade Concedente, com a interveniéncia do IFTO, constituindo
comprovante exigivel pela autoridade competente da inexisténcia de vinculo empregaticio, devendo
mencionar, necessariamente, o0 Termo de Convénio de Concessdo de Estagio de que tratam os arts. 48 e
49 deste regulamento.

81° Compete ao Professor Supervisor, conjuntamente com a Coordenagédo de Estagio ou setor congénere,
tomar as providéncias para efetivar o Termo de Compromisso, eventuais termos aditivos e quaisquer
outros documentos relacionados a formalizacdo do estagio, bem como outras medidas necessarias a sua
manutencdo, alteracdo e cancelamento, com a devida aprovacdo da instancia responsavel pelos convénios
no IFTO.

§2° O estudante deverd encaminhar a Coordenacdo de Estagio ou setor congénere o seu Termo de
Compromisso assinado pela Unidade Concedente até cinco dias ap0s o inicio das atividades.

83° O Estagio Curricular Supervisionado s6 podera ser iniciado apds a completa formalizacdo do Termo
de Compromisso.

84° O Plano de Atividades de Estagio, elaborado em acordo entre o estudante, o Professor Supervisor da
Unidade Concedente e o Professor Orientador, serd incorporado ao Termo de Convénio de Concessédo de
Estégio, quando houver.

Art. 51. Nas situacBes em que a Unidade Concedente apresentar Termo de Convénio de Concessao de
Estagio e/ou Termo de Compromisso préprio, por forca de regulamento, este podera ser utilizado desde
que ndo discorde da legislacdo e das regulamentagGes do Instituto Federal do Tocantins.

Art. 52, Podera ser dispensada a formalizacdo do Termo de Convénio de Concessao de Estagio quando o
IFTO for a Unidade Concedente do estdgio, sendo, contudo, obrigatéria a elaboracdo do Termo de
Compromisso, no qual estardo expressas as obrigacoes de cada parte.

Art. 53. O Instituto Federal do Tocantins e as Unidades Concedentes de estagio poderdo recorrer aos
servigos de agentes de integracdo, publicos e privados, mediante condi¢fes acordadas em instrumento
juridico apropriado.
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§1° Cabe aos agentes de integragdo, como auxiliares do processo de aperfeigoamento do estagio:
| - identificar oportunidades de estagio;

Il - ajustar suas condicdes de realizacéo;

111 - fazer o acompanhamento administrativo;

IV - encaminhar negociagédo de seguros contra acidentes pessoais; e

V - cadastrar os estudantes.

§2° E vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracdo, pelos servicos
referidos nos incisos deste artigo.

Capitulo IX
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE LICENCIATURA

Secéo |
Da Definigéo

Art. 54. O Estégio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura sera regido pela Lei n® 11.788, de
2008, conforme art. 1° deste regulamento, e demais legislacdes vigentes.

Art. 55. O Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura do IFTO é entendido como
atividade fundamental na formacao profissional dos estudantes, tendo inicio a partir da segunda metade
do curso, e sé terd validade mediante a comprovacao de desempenho de atividades relacionadas com a
habilitacdo e atuacdo futura do estagiario, previstas no PPC.

Paragrafo-tnico- 81° O Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura tem por objetivo
propiciar aos estudantes a complementacdo do processo de ensino-aprendizagem em termos de atividades
praticas, aperfeicoamentos educacionais, artisticos, culturais, cientificos e de relacionamento humano, em
diferentes campos de intervencdo, sob a supervisdo de profissional habilitado e/ou qualificado na area
especifica do estagio ou afim, conforme previsto no art. 9° deste regulamento. (alterado pela alterado
pela Resolucéo n° 45/2015/CONSUP/IFTO, de 22 de setembro de 2015)

82° O prazo previsto para o inicio do Estagio Curricular Supervisionado descrito no caput do artigo néo
se aplica para turmas ingressantes a partir de 1° de julho de 2017 e para cursos em andamento com
alteracdo de PPC até 1° de julho de 2017 que passem a atender a Resolugdo CNE/CP N° 2, de 1° de julho
de 2015. (incluido pela Resolugéo n° 45/2015/CONSUP/IFTO, de 22 de setembro de 2015).

Art. 56. Seréa de atribuig@o dos docentes dos varios componentes curriculares especificos do curso:

I - 0 envolvimento no processo formativo do estudante, fornecendo a sua contribui¢do & construgdo do
Estéagio Curricular Supervisionado do curso; e
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I - o desenvolvimento de assuntos que envolvam conhecimentos, habilidades, atitudes formadoras, além
de experiéncias pedagdgicas pessoais, sugestdes, materiais, relatos, topicos do plano de ensino de seu
componente, dentre outros, que ajudem o estudante a aproximar-se criticamente da realidade na qual
atuarg, sendo, portanto, imprescindivel que se garanta essa articulacao.

Secéo 11
Da Constituicao e da Finalidade

Art. 57. As atividades do Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura constituem-se por
atividades de campo nas quais devem ocorrer relagbes de ensino-aprendizagem estabelecidas entre o
Professor Supervisor de estagio da IES, Professor Orientador, Supervisor de Estagio da Unidade
Concedente e o Estagiario.

Art. 58. O Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura € componente curricular
obrigatdrio da organizagdo das licenciaturas, conforme art. 61 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional — Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro 1996, incluido pela Lei n° 12.014, de 6 de agosto de 2009, e
pela Resolugdo CNE/CP n° 2, de 19 de fevereiro de 2002.

Paragrafo Unico. O Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura devera ser uma atividade
intrinsecamente articulada com a préatica e com as atividades de trabalho académico, colaborando para a
formacdo da identidade do professor como educador e para o desenvolvimento de competéncias exigidas
na pratica profissional, especialmente quanto ao planejamento, organizacdo, execuc¢do e avaliacdo do
aprendizado.

Art. 59. Além do que se encontra previsto nos arts. 7° e 8° deste regulamento, constituem ainda objetivos
do Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura do IFTO:

| - oportunizar o exercicio da competéncia pedagogica, habilitando o estudante a exercer sua profissao por
meio da aplicacdo de métodos, procedimentos e recursos especificos em situacao de estagio nas Unidades
Concedentes;

Il - viabilizar ao estudante a reflexdo sobre a préatica e a sua articulacdo indissolivel com a teoria, para
que se consolide a formacao do docente da educacgdo basica com vistas a transformacao social a partir das
realidades diferenciadas, sentidas por ele nas Unidades Concedentes e a partir das praticas observadas,
vivenciadas e construidas por diversos sujeitos educacionais;

Il - habilitar o estudante para a iniciagdo profissional, enfatizando o carater pedagogico, técnico, social,
cultural e atitudinal da profissdo, por meio da formacéo em ambiente de trabalho, realgcando o profissional
da educacéo que se esta formando;

IV - reiterar ao estudante, quando desenvolver seu Plano de Atividades de Estagio, a importancia de
socializar as suas vivéncias e refletir em sala de aula sobre a sua acéo e atuagcdo enquanto profissional da
educacéo; e
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V - oportunizar ao estudante, no desenvolvimento de suas atividades programadas nas Unidades
Concedentes, demonstrar consciéncia da diversidade, respeitando as diferencas de género, de faixas
etarias, de classes sociais, as diferencas relativas as necessidades especiais, as de natureza ambiental-
ecoldgica, étnico-racial, religiosa, sexual e afetiva, dentre outras, como condi¢cdes basicas para uma
cultura de paz e de qualidade de vida.

Secéo 1
Da Organizacéo e do Desenvolvimento

Art. 60. A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado em cada componente curricular podera ser
reduzida em até cinquenta por cento da pratica constante dos PPCs, no caso de estudantes em efetivo
exercicio regular da atividade docente no componente curricular (disciplina) referente ou correlato ao
curso de licenciatura.

§1° Para a reducdo da carga horéria de cada componente curricular do Estagio Curricular Supervisionado
dos cursos de licenciatura, o estudante devera comprovar atividade docente regular obtida anteriormente a
data da matricula no componente curricular de Estagio Curricular Supervisionado.

82° A comprovagdo da atividade docente sera efetivada mediante apresentacdo de carteira de trabalho,
declaracdo ou comprovante de exercicio da funcdo especifica ou correlata, em papel timbrado, com a
assinatura do diretor geral ou representante legal da instituicdo de ensino publica ou privada.

83° Os pedidos de reducédo de carga horaria deverdo ser protocolados no setor de protocolo do Campus e
encaminhados a coordenacéo de curso.

84° A reducdo da carga horéria a que se refere o caput deste artigo obedecera aos seguintes critérios:
I - 6 a 12 meses na fungdo ou cargo — 10% da carga horaria;

Il - 12 a 18 meses na fun¢do ou cargo — 20% da carga horéria;

111 - 18 a 24 meses na funcdo ou cargo — 30% da carga horéria;

IV - 24 a 30 meses na fungdo ou cargo — 40% da carga horéria;

V - 30 a 36 meses na funcdo ou cargo — 50% da carga horaria.

85° A totalizacdo da reducédo da carga horaria em até cinquenta por cento da pratica constante dos PPCs
no caso de estudantes em efetivo exercicio regular da atividade docente, serd concedida respeitando-se o
limite maximo de duzentas horas, conforme regulamentado pela Resolugdo CNE/CP n° 2, de 19 de
fevereiro de 2002.

86° O Professor Supervisor deverd analisar os documentos dos estudantes que solicitam a reducéo de
carga horaria conforme previsto no caput deste artigo.
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§7° Da decisdo do Professor Supervisor, este deve dar ciéncia ao Professor Orientador do estudante para
fins de verificacdo do atendimento da integralizacdo da carga hordria do componente curricular e
atendimento ao previsto no paragrafo unico do art. 35 deste regulamento.

88° A documentacdo referente ao pedido de reducdo de carga horéria devera ser entregue ao Professor
Orientador e, concluido o periodo do Estagio Curricular Supervisionado, esta deverad ser entregue na
Coordenacéo de Registros Escolares do Campus para arquivo na pasta do estudante.

89° A reducdo em até cinquenta por cento da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado descrita
no caput do artigo ndo se aplica para turmas ingressantes a partir de 1° de julho de 2017 e para cursos em
andamento com alteracdo de PPC até 1° de julho de 2017 que passem a atender a Resolucdo CNE/CP
N° 2, de 1° de julho de 2015. (incluido pela alterado pela Resolugéo n® 45/2015/CONSUP/IFTO, de 22 de
setembro de 2015).

Art. 61. O Estdgio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura tera a sua carga horéria
distribuida nas seguintes atividades:

| - visita @ Unidade Concedente para diagnéstico e contato com as equipes pedagdgicas responsaveis e
com o0s Supervisores de Estagio (professores regentes da escola);

Il - Plano de Atividades de Estagio;

I11 - estagio de observacao orientada;

IV - estégio de participacéo significativa (participacdo em projetos da escola);
V - estagio de regéncia;

VI - elaboracdo, analise, execugdo e socializacdo de projetos de intervencao; e

VII - elaboracdo de relatdrios, fruto da reflexdo sobre as atividades desenvolvidas, assim como relatorios
parciais relativos a evolucéo das atividades.

Paragrafo Unico. A distribuicdo das horas destinadas as atividades previstas no caput deste artigo, para a
integralizacdo da carga horaria do componente curricular de estagio, devem constar do PPC.

Secéo 1V
Das Unidades Concedentes de Estagio e das Atribuicdes do Estagiario

Art. 62. Constituem-se Unidades Concedentes as unidades escolares de educacdo bésica, publicas ou
privadas, de ensino regular, nos niveis fundamental e médio, nas diversas modalidades.

Paragrafo unico. O Estagio Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura deve ser executado em
escolas de educacdo basica, publicas e/ou privadas, que de fato permitam a formacgédo em servico, ou seja,
que autorizem o estudante ao exercicio do magistério e atuacao nas diversas modalidades.
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Art. 63. Uma vez estabelecida a Unidade Concedente onde o estudante realizara o estagio, ndo sera
permitido mudanga durante o semestre, a ndo ser com justificativa relevante e consentimento dos
Professores Orientador e Supervisor.

Pardgrafo Unico. Havendo mudanca de Unidade Concedente, sera aplicado o que se encontra
regulamentado no art. 18 deste regulamento.

Art. 64. Além das atribuices constantes dos arts. 21 a 23, ainda compete ao estagiario dos cursos de
licenciatura do IFTO:

| - apresentar cada atividade de estagio, obedecendo aos prazos previstos pelo Professor Supervisor; e
I - cumprir as etapas previstas para realiza¢do do estagio, a saber:
a) visitas para conhecimento e entrosamento nas Unidades Concedentes;

b) observacao/colaboracdo em regéncia de classe e realizacdo de pequenas praticas nas escolas campo de
estagio no componente curricular especifico na educagdo bésica;

c) observacao/colaboracdo nas séries de execucao dos projetos didaticos e/ou regéncia;

d) execucdo de projetos didaticos e/ou regéncia de classe no componente curricular especifico na
educacdo basica;

e) realizacdo de pesquisa bibliografica e/ou de materiais com socializacdo aos colegas de sala;
f) realizacdo de todas as atividades previstas para a organizacao do estagio;

g) registro parcial e final de todas as etapas desenvolvidas no estagio; e

h) regéncia de aulas conforme carga horaria definida no PPC.

Secéo V
Da Duracéo, da Programacéo e do Planejamento

Art. 65. A carga horéria, a duracdo e o contetdo programatico de cada componente curricular de Estagio
Curricular Supervisionado dos cursos de licenciatura devem atender ao disposto no PPC, observando-se o
minimo estabelecido pelas DCNs e demais legislacGes vigentes.

81° A realizagdo do componente curricular de Estdgio Curricular Supervisionado dos cursos de
licenciatura seguird o cronograma estabelecido no calendario académico do Campus, considerando o
cumprimento da carga horaria minima exigida no componente curricular de estdgio em que o estudante
estiver matriculado.

82° Nos componentes curriculares oferecidos semestralmente em que ndo forem previstas realizacfes de
encontros presenciais tedricos e semanais do professor do componente curricular com os estudantes,
cabera ao Professor Supervisor da IES os lancamentos necessarios do componente curricular de estagio
no sistema académico utilizado pelo Campus.
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83° Nos componentes curriculares oferecidos semestralmente em que forem previstas realizagcdes de
encontros presenciais tedricos e semanais, cabera ao professor do componente curricular os langamentos
necessarios do componente curricular de estagio no sistema académico utilizado pelo Campus, mesmo
que haja estudantes orientados por outros docentes, em conformidade com o previsto no art. 9°, §1°.

Secéo VI
Da Avaliacéo

Art. 66. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério das licenciaturas do IFTO, por componente
curricular, seré avaliado por meio de instrumentos compostos por quatro grupos:

I — o relatorio semestral de cada componente curricular sera avaliado pelo Professor Orientador, cujo
resultado tera peso 4 na composicao da nota final;

Il — “projetos realizados” durante a realizagao do estagio, avaliados pelo Professor Orientador, que tera
peso 2 na composi¢do da nota final,

Il — o desempenho do estagiario serd avaliado por meio da Ficha de Avaliacdo — Anexo F pelo
Supervisor de Estagio da Unidade Concedente e sera composto de 10 itens que serdo avaliados da
seguinte forma: Otimo (10,0), Muito Bom (8,5), Bom (7,0), Satisfatorio (6,0), e Insatisfatorio (0), sendo
que a nota serd atribuida pela média dos 10 itens, aplicando-se 0 peso 2; e

IV — o desempenho do estagiario serd avaliado através da Ficha de Avaliacdo — Anexo G pelo Professor
Orientadore sera composto de 10 itens que serdo avaliados da seguinte forma: Otimo (10,0), Muito Bom
(8,5), Bom (7,0), Satisfatorio (6,0), e Insatisfatorio (0), sendo que a nota sera atribuida pela média dos 10
itens, aplicando-se 0 peso 2.

81° O registro das notas parciais, para a obtencdo da nota final, se dara4 na Ficha de Avaliacdo Final —
Anexo H, subitem H.2.

82° O Supervisor de Estagio da Unidade Concedente realizara avaliagdo mediante preenchimento de
formulario préprio, enviado pelo estudante. O Supervisor de Estagio deverd lacrar em um envelope o
resultado da avaliacdo e enviar, pelo estudante, ao Professor Orientador ou diretamente a este.

§3° Para aprovacdo no Estagio Curricular Supervisionado, além do atendimento ao previsto no art. 35,
paragrafo unico deste regulamento, a nota final devera ser igual ou superior a média estabelecida para
aprovacdo em componente curricular, conforme previsto na Organizacdo Didatico-Pedagogica dos Cursos
de Graduacdo Presenciais do IFTO.

84° Para efeitos legais e de registro de nota final e em conformidade com o disposto no art. 65, §§ 2° e 3°,
0 Professor Orientador deverd entregar todas as Fichas de Avalia¢fes e o Programa Basico de Estagio ao
Professor Supervisor da IES ou ao professor do componente curricular. Este terd responsabilidade de
lancar a frequéncia e a nota final dos estudantes matriculados no sistema académico adotado pelo Campus
e encaminhar esta documentacdo para a Coordenacdo de Registros Escolares para que se proceda ao
arquivamento e demais registros necessarios.
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§5° E requisito para a liberago da nota final a entrega pelo estudante do Programa Basico de Estagio.
Art. 67. Demais disposi¢Ges encontram-se referidas nos arts. 31 ao 36 deste regulamento.

Capitulo X
DOS DEMAIS DOCUMENTOS

Secao |
Plano de Atividades de Estagio

Art. 68. O Plano de Atividades de Estagio devera conter a descri¢do das atividades individuais a serem
desenvolvidas pelo estudante estagiario na Unidade Concedente.

§1° O Plano de Atividades de Estagio s compreendido como um pré-projeto que apresenta:
| - identificacdo do estudante;

Il - tema do estagio;

I11 - area de estudo escolhida;

IV - justificativa do tema;

V - problema a ser estudado;

VI - objetivos do estagio (objetivo geral e objetivos especificos);

VIl - metodologia a ser utilizada;

VIII - forma de acompanhamento; e

IX - recursos, avaliacdo e bibliografia, dentre outros aspectos, quando necessarios e incluidos pelas
instancias competentes.

82° O Plano de Atividades de Estagio devera ser assinado pelo estudante, pelo Professor Orientador e
pelo respectivo Supervisor de Estagio da Unidade Concedente.

83° O Plano de Atividades de Estagio é elaborado antes do inicio das atividades do Estagio Curricular
Supervisionado e devidamente aprovado pelo Professor Orientador.

Secéo 11
Relatorios de Atividades de Estagio
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Art. 69. O estagiario devera elaborar relatorio(s) de atividade(s) parcial(is) e final, descrevendo as
atividades desenvolvidas ao longo do estagio.

81° No caso de bacharelados e CSTs (cursos superiores de tecnologia), o(s) relatorio(s) de atividade(s)
parcial(is) subsidiara(do) o relatério final e serdo referéncia para a avaliacdo do estagio. Os prazos para as
entregas serdo fixados pelo Professor Orientador. O relatério final deve sistematizar a evolugédo
profissional durante todo o estagio e sera anexado aos demais relatorios parciais.

82° No caso das licenciaturas, ao final do semestre letivo de cada componente curricular, dentro dos
prazos fixados pelo Professor Orientador, serd apresentado ao Professor Orientador o relatério final
semestral, que sistematizara o Programa Basico de Estagio, todos devidamente validados.

Art. 70. Os relatorios devem ser entregues de forma impressa e assinada.

81° Além da entrega dos relatdrios, o estudante devera entregar também uma copia em midia eletronica
(CD ou DVD), contendo os relatdrios digitalizados, para arquivamento na coordenagdo do curso.

82° Ap0s a avaliacdo do Professor Orientador, o(s) relatorio(s) sera(do) devolvido(s) ao estudante.

Art. 71. O modelo de relatério deve ser desenvolvido segundo as normas vigentes da ABNT, as
determinacgfes deste regulamento e outras normas complementares que venham a ser estabelecidas pelo
Colegiado de Curso, desde que sejam aprovadas nas instancias competentes e divulgadas
antecipadamente aos estudantes.

Paragrafo Unico. A estrutura do modelo de relatério ndo difere da estrutura dos diversos tipos de
relatorios (de pesquisa, de estagio ou outro), monografias, dissertacdes e teses. Segundo a norma, para o
conjunto de trabalhos académicos valem as mesmas observagdes e normas, tanto no que se refere a sua
estrutura quanto no que diz respeito a sua redacdo e apresentacdo. Assim, as normas validas para
dissertacOes e teses sdo as mesmas para relatorios de estagio.

Secéo 111
Ficha de Avaliacdo e Programa Basico de Estagio

Art. 72. As Fichas de Avaliacdo, preenchidas pelo Supervisor de Estagio da Unidade Concedente e pelo
Professor Orientador, objetivam registrar o desempenho do estagiario durante o exercicio de suas
atividades.

81° Ao término do estagio, todas as Fichas de Avaliacdo deverdo ser enviadas pelo Professor Orientador
para a Coordenacédo de Registros Escolares para arquivamento na pasta do estudante junto com os demais
documentos dispostos neste regulamento.

Art. 73. As atividades do Programa Basico de Estagio - Anexo C - deverdo ser devidamente sintetizadas e
registradas pelo estagiario e validadas pelo Supervisor de Estagio da Unidade Concedente.

§1° Quanto as atividades de que trata o caput deste artigo, estabelece-se que:
I - serdo definidas em funcdo das necessidades proprias da Unidade Concedente; e

. Av. Joaquim Teotdnio Segurado
Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
77020-450 Palmas - TO
(63) 3229-2200
www.ifto.edu.br - reitoria@ifto.edu.br Pégina 29 de 46




RI0 DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

Il - deverdo ser compativeis com as especificacdes do Termo de Compromisso, das diretrizes basicas do
estagio e da legislacdo vigente.

§2° Para os cursos de licenciatura, o estagiario devera registrar o resumo das horas de observacdes feitas
em sala de aula ou nos ambientes onde se desenvolveu a pratica pedagodgica e solicitar a assinatura do
Supervisor de Estagio da Unidade Concedente.

83° O Programa Basico de Estagio ira comprovar o periodo e o local da realiza¢do da pratica, bem como
identificar os assuntos tratados, devendo o estagiario porta-lo em todas as sessdes da pratica para o devido
preenchimento.

Art. 74, Ao término do estagio, o Programa Baésico de Estagio devera ser entregue pelo estagiario ao
Professor Orientador, preenchido e assinado, sendo este requisito para que ocorra o langcamento da nota
final do estudante e envio de documentacdo para a Coordenacdo de Registros Escolares para
arquivamento na pasta do estudante.

Paragrafo unico. O Programa Basico de Estagio sera enviado, junto com as Fichas de Avaliacdo, para a
Coordenacdo de Registros Escolares para arquivamento na pasta do estudante ao término do estégio.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 75. No caso de estudante realizando Estagio Curricular Supervisionado em localidade distante, que
traga dificuldade da presenca do Professor Orientador para suas visitas de orientacdo a Unidade
Concedente ou dificuldades orgamentarias do campus nesta viabilizacdo, serd admitida a possibilidade da
figura do coorientador, que ird auxiliar o processo da orientacdo até a finalizacdo da avaliacdo do
estudante.

81° O coorientador podera ser um profissional da propria Unidade Concedente, ou um professor de algum
campus de Instituto Federal que se disponha a realizar a atividade, de area especifica aquela do curso do
estagiario. A escolha do coorientador deve ser em comum acordo entre as partes envolvidas e deve se
pautar na sua formacéo e experiéncias profissionais, com atribuicdo de acompanhamento dos estudantes,
tendo no minimo pés-graduacao lato sensu.

82° Os casos previstos no caput do artigo se aplicam aos cursos superiores de tecnologia e bacharelados.

Art. 76. Os PPCs deverdo adequar-se a este regulamento a partir da data de sua aprovacéao pelo Conselho
Superior.

Paragrafo unico. A adequacdo do PPC devera gerar um novo PPC, nova impressdo, nova divulgacéo,
entre outros, apresentando em sua capa a que ciclo de ingresso de estudantes se aplica esta nova verséo.

Art. 77. Este regulamento devera ser aplicado de forma combinada ao Regulamento da Organizacéao
Didatico-pedagdgica dos Cursos de Graduagdo Presenciais do IFTO, aos regulamentos de atividades
complementares, de TCC e demais que vier a ter vinculos na sua aplicagéo e execug&o.

Art. 78. Este regulamento norteard o desenvolvimento do programa de Estagio Curricular Supervisionado
e devera ser conhecido por todas as partes integrantes.
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Art. 79. O desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado é de responsabilidade coletiva, uma
vez que a colaboracdo dos educadores é fator de crescimento social e de ajuda efetiva para a construcao
do conhecimento.

Art. 80. As coordenagdes de cursos do IFTO deverdo se adaptar as normas constantes deste regulamento,
respeitando as especificidades de cada PPC.

Art. 81. Para fins de atribuicdo de carga horaria dos docentes envolvidos, em conformidade com o art. 9°
deste regulamento e com o Plano de Trabalho Docente, serdo utilizados como referéncia o que se
encontra no Regulamento dos Regimes de Trabalho e suas alteracdes e as Atribui¢des dos Professores do
Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico do IFTO - aprovado pela Resolugéo n® 74/2013/CONSUP/IFTO,
de 16 de dezembro de 2013, e demais alterages que vierem a ocorrer.

81° Para 0 caso de haver previstos encontros semanais teoricos, presenciais e coletivos dos estudantes
matriculados em componentes curriculares de estagio oferecidos semestralmente, serd atribuido ao
professor ministrante a carga horaria destinada a este fim para fins de computo das aulas no Plano de
Trabalho Docente, em conformidade com o disposto no caput deste artigo.

§2° Para os momentos destinados a “orientacdo” de estudantes, sera atribuido ao docente a carga horaria
de até uma hora por orientando para fins de cOmputo das atividades de apoio ao ensino no Plano de
Trabalho Docente, em conformidade com o disposto no caput deste artigo.

§3° Para a atribuicdo de carga horaria ao Professor Supervisor da IES, para fins de computo das atividades
de apoio ao ensino no Plano de Trabalho Docente, esta devera ser definida pelo Colegiado do Curso e
averbada pela gestdo maxima de ensino (Geréncia/Direcdo de Ensino), em conformidade com o disposto
no caput deste artigo.

Art. 82. Este regulamento de Estagio Curricular Supervisionado podera sofrer modificagdes nos seguintes
casos:

I - revogacdo ou derrogacgédo de leis, decretos, resolucdes ou pareceres mencionados nas formas deste
regulamento;

Il - a pedido dos presidentes dos 6rgdos consultivos e deliberativos dos campi que comp6em o IFTO,
mediante apresentacdo de ata comprobatoria de que o assunto fora apresentado e apreciado pela maioria
dos presentes como passivel de adequacéo;

Il - a pedido dos gestores de ensino quando observados vicios ou desatualizacdo dos critérios ora
expostos frente a realidade apresentada e sua conformidade com o ordenamento juridico educacional; e

IV - a pedido da comunidade em geral, respeitando-se a apresentacdo de sua proposta aos 0rgaos
consultivos.

Paragrafo Unico. Todas as propostas de alteracfes serdo submetidas a Pro-reitoria de Ensino, que devera
aprecia-las e emitir parecer, submetendo-as, em seguida, a analise e possivel aprovacdo do Conselho
Superior do IFTO.

Art. 83. Este regulamento entra em vigor na data de sua homologacao pelo Conselho Superior do IFTO e
sera aplicado aos estudantes que ingressarem nos cursos de graduacgdo presenciais do IFTO a partir do
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semestre letivo seguinte ao da data de homologagdo deste regulamento, ressalvando-se desta forma os
estagios em andamento, sem prejuizo das partes envolvidas.

Art. 84. Estdo facultados aos estudantes que ingressaram em semestres letivos anteriores ao citado no
artigo anterior a opcdo pela utilizagéo deste regulamento.

Art. 85. Os casos omissos a este regulamento e ndo previstos em lei serdo apreciados e julgados pelo
Diretor-geral do Campus.

Palmas, 22 de setembro de 2015.

Francisco Nairton do Nascimento
Reitor do Instituto Federal do Tocantins
*Verséo original assinada.
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ANEXO A
(PREENCHER EM APENAS UMA VIA)

, de de 20

ASSUNTO: Estégio Supervisionado do curso (de licenciatura em; superior de tecnologia em;
bacharel de) desta Instituicdo de Ensino.

Senhor(a) Diretor(a),

Apresentamos a Vossa Senhoria o(a) Sr.(a)
, estudante regularmente
matriculado(a) no curso de do IFTO, Campus , que pretende

estagiar no Orgéo e/ou Unidade Escolar que o Senhor(a) dirige.
Caso o0 nome do(a) estudante seja aprovado por essa Diretoria, solicitamos a gentileza de nos
encaminhar a Ficha de Credenciamento de Estagio anexa, devidamente preenchida, a fim de que

possamos realizar 0s assentamentos cabiveis com a Supervisdo de Estagios do curso.

Atenciosamente,

Professor Supervisor de Estagio do IFTO
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ANEXO B
(PREENCHER EM DUAS VIAS)

CREDENCIAMENTO DE ESTAGIO

O estudante abaixo designado esta credenciado pelo IFTO Campus a solicitar nesta

unidade a devida autorizacdo para o periodo de estagio, declarando submeter-se a todas as determinacdes
legais.

, de de 20

Professor Supervisor de Estagio do IFTO

ESTUDANTE:
ENDERECO:
BAIRRO CEP: - TELEFONE(S):

ESTABELECIMENTO DE ENSINO:
ENDERECO:

BAIRRO: CEP: - TELEFONE(S):
NOME DO DIRETOR:

ACEITE DA INSTITUICAO CONVENIADA
Autorizo o estagio solicitado pelo estudante acima designado.

, de de 20

Diretor do Estabelecimento de Ensino
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ANEXO C

PROGRAMA BASICO DE ESTAGIO

NOME DO ESTAGIARIO

PERIODO DE ESTAGIO PREVISTO

ESTAGIO

PROFESSOR SUPERVISOR DE

PROFESSOR ORIENTADOR

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E|CURSO DE GRADUAC}AO EM |[ENDERECO DA UNIDADE
TECNOLOGIA DO TOCANTINS CONCEDENTE
Campus —
ANO 20 0
PERIODO
Unidade Con

Telefone(s):

Para licenciaturas: estagio de ( ) observacdo ()

regéncia

Data Atividade/Assunto

Total (horas)

Ass. Responsavel

=MODELO=

(PREENCHER EM TANTAS VIAS QUANTAS FOREM NECESSARIAS)

=MODELO=

Total de horas desta folha: Assinatura do estudante: Assinatura

e carimbo do Diretor:
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ANEXO D
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
(PREENCHER EM TRES VIAS)

ESTUDANTE:

CURSO: / ° PERIODO
ENDERECO:

BAIRRO CEP: - TELEFONE(S)

UNIDADE CONCEDENTE:

ENDERECO:
BAIRRO: CEP: - TELEFONE(S)
DATAS

INICIO DO ESTAGIO: / / TERMINO DO ESTAGIO: / /

Termo de Compromisso que entre si fazem, de um lado, como Unidade Concedente de estéagio,

CNPJ : representada por

, e de outro, como Estagiario, o(a)
estudante ,
CPF , para a realizacdo de um periodo de estagio, em conformidade com

a Lei n° 11.788/2008. E denominado Interveniente, com quem a Unidade Concedente de estagio
declara ser conveniada pelo Acordo de Compromisso, o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e

Tecnologia do  Tocantins, Campus , Situado em
, CNPJ
: neste ato representado por

, Que acordam e

estabelecem entre si as clausulas e condigfes seguintes:

Clausula | - A Unidade Concedente de estagio cabera a fixacdo dos locais, datas e
horarios em que serdo realizadas as atividades competentes da programacdo de estagio e que nédo
coincidam com os programas de ensino onde o estudante-estagiario estuda.
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Clausula 11 — Entende-se por estagio curricular supervisionado as atividades de
aprendizagem profissional, cultural e social proporcionadas ao estudante pela participacdo em
situacOes reais de trabalho dentro de sua area de habilitacdo, obrigando-o a cumprir fielmente a
programacao de estagio.

Clausula 11l - O estagiario se obriga a cumprir as normas internas da Unidade
Concedente, principalmente relativas ao estagio que este declara expressamente conhecer.

Clausula 1V - O estdgio tera a duracdo de meses, iniciando-se em _/ [ e
encerrando-seem __/_/_, podendo ser prorrogado por Termo Aditivo.

Clausula V - O estagiario respondera pelas perdas e danos consequentes da
inobservancia das normas constantes do presente contrato.

Clausula VI - Este Termo de Compromisso tera vigéncia durante a realizacdo do estagio
no periodo descrito na Clausula 1V, podendo ser denunciado a qualquer tempo, unilateralmente,
mediante comunicado escrito com antecedéncia de cinco dias.

Clausula VII — Com fundamento na Lei n° 11.788/2008, o estagiario ndo mantera, para
qualquer efeito, vinculo de emprego com a Unidade Concedente do estagio.

Clausula VIII - O Plano de Atividades de Estagio do estudante estagiario, elaborado em
acordo entre o educando, a Unidade Concedente do estagio e o Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, sera incorporado a este Termo de Compromisso por meio de
aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

Clausula IX — A Unidade Concedente de estagio se compromete a assinar os relatorios e
anexos utilizados pelo estagiario durante o estagio.

Clausula X - De comum acordo, as partes elegem o Foro da Comarca de
, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Termo de Compromisso a ele vinculado.

Por estarem de comum acordo com 0s termos ora ajustados, as partes assinam o presente
instrumento em trés vias de igual teor e forma, para um so efeito.

, de de 20

Unidade Concedente de Estagio
(ASSINATURA E CARIMBO)
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Estudante Estagiario

Instituto Federal do Tocantins
(ASSINATURA DO DIRETOR GERAL E CARIMBO)

Av. Joaquim Teotbnio Segurado

Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08, Plano Diretor Sul.
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ANEXO E

TERMO DE CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO
(PREENCHER EM DUAS VIAS)

Por este Instrumento Juridico, celebrado entre as partes, de um lado o Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, Campus , CNPJ

: sediado em
, neste ato representado por
, € a (unidade concedente

de estagio) :

CNPJ : sediada em

e

representada  por , ficam
acordadas entre si as seguintes clausulas que regem este Termo de Convénio:

Clausula I — Este Termo de Convénio de Concessdo de Estagio tem por objetivo o

estabelecimento de um termo de cooperacdo reciproca entre as partes visando a
operacionalizacdo da Lei n° 11.788/2008, dispondo sobre o estagio de estudantes, com
obrigatoriedade curricular que venha a complementar o processo de ensino-aprendizagem.

Clausula Il — O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
encaminhard o estudante-estagiario a Unidade Concedente de estagio portando a documentacéao
necessaria.

Clausula 111 — O estagio, conforme prevé o art. 3° da Lei n° 11.788/2008, ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza.

Clausula IV — A Unidade Concedente devera locar o estudante-estagiario na area de
formacdo profissional com atividades correlatas a habilitacdo cursada pelo estudante,
comprometendo-se a ndo atribuir-lIhe trabalhos insalubres ou com alto risco de acidentes.

Clausula V — A Unidade Concedente se comprometera a avaliar o estagio, preencher,
carimbar e assinar os documentos exigidos pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tocantins e estabelecer o horario de estagio sem prejuizo das atividades discentes
do estudante-estagiario.

Clausula VI — A Unidade Concedente deverd indicar o Supervisor de Estagio, com
formacdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para acompanhar e avaliar as atividades do estudante estagiario.

Clausula VII — Compete ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins estabelecer regulamento e normas complementares, se necessario, para o
desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado do IFTO, como procedimento didatico
pedagdgico para o cumprimento do estagio.
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Clausula VIl — Sera celebrado Termo de Compromisso entre o estagiario, a Unidade
Concedente e 0 IFTO.
Clausula IX — Compete a (unidade concedente)

providenciar ao estudante-estagiario o seguro contra acidentes pessoais caso 0 estudante nao seja
segurado pelo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Clausula X — E de competéncia do Instituto Federal de Educac&o, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins encarregar-se dos procedimentos de carater legal, técnico e administrativo necessarios
ao registro dos estudantes-estagiarios.

Clausula X1 — O presente Termo de Convénio de Concessdo de Estagio tera vigéncia de
doze meses a partir da data de sua assinatura pelos convenientes, e serd renovado
automaticamente, salvo expressa manifestacdo contraria, que terd de ser apresentada até, no
maximo, trinta dias antes da data do término da vigéncia. As renovacBes obedecerdo a um
periodo maximo de trinta e seis meses.

Clausula XIlI - Fica eleito o Foro da Justica Federal da cidade de
para dirimir quaisquer davidas oriundas deste Termo.

Por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em duas vias de
igual teor e forma, para um so efeito.

, de de 20

Unidade Concedente de Estagio
(ASSINATURA E CARIMBO)

Instituto Federal do Tocantins
(ASSINATURA DO DIRETOR GERAL E CARIMBO)
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ANEXO F
FICHA DE AVALIACAO Periodo
0 SUPERVISOR DE ESTAGIO DA De_ / /| a

INSTITUTO FEDERAL DE UNIDADE CONCEDENTE

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA T
ENDERECO: TELEFONE:
UNIDADE CONCEDENTE:
SUPERVISOR DE ESTAGIO: FORMACAO:
CARGO: SETOR/AREA:
ESTAGIARIO:
CURSO:

AVALIE O DESEMPENHO DO ESTAGIARIO DE ACORDO COM OS CONCEITOS:

Otimo | Muito Bom Bom
(10,0) (8,5) (7,0)

Satisfatério
(6,0

Insatisfatorio

(0)

CONDUTA

1. DISCIPLINA

. PONTUALIDADE

2
3. RESPONSABILIDADE
4

. DEDICACAO AO
PROGRAMA

5. INICIATIVA

CONHECIMENTO, APRENDIZADO E EDUCACAO

6. CONHECIMENTO
TECNICO

7. APRENDIZADO

8. QUALIDADE DO
TRABALHO
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9. CUMPRIMENTO DO PAE

10. VERSATILIDADE

MEDIA ARITMETICA DOS
ITENS

O estagio alcancou sua finalidade? () SIM ( ) NAO (apresentar relato, se necessario)

As atividades desenvolvidas foram adequadas a formacao profissional do estagiario? () SIM ()
NAO (apresentar relato, se necessario)

Os conhecimentos prévios tiveram aplicaco pratica durante o estagio? ( ) SIM ( ) NAO
(apresentar relato, se necessario)

O programa apresentado foi cumprido? () SIM () NAO (apresentar relato, se necessario)

O estagiario demonstrou capacidade para estabelecer contatos interpessoais? () SIM ( ) NAO
(apresentar relato, se necessario)

COMENTARIOS QUE DESEJE REALIZAR:

Local: Data: Ass. do Supervisor De Estagio:

NOTA: ESTA FICHA DEVE SER ENVIADA AO PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO G
FICHA DE AVALIACAO Periodo
1 INSTITUTO FEDERAL DE PROFESSOR ORIENTADOR De / / a
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
_ I
ENDERECO: TELEFONE:

UNIDADE CONCEDENTE:

PROFESSOR ORIENTADOR:

ESTAGIARIO:;

CURSO:

AVALIE O DESEMPENHO DO ESTAGIARIO DE ACORDO COM OS CONCEITOS:

Muito Bom
(8,5)

Otimo
(10,0)

Bom
(7,0)

Satisfatorio
(6,0)

Insatisfatorio

)

CONDUTA

1.

DISCIPLINA

. PONTUALIDADE

RESPONSABILIDADE

2
3.
4

. DEDICACAO AO

PROGRAMA

5.

INICIATIVA

CONHECIMENTO, APRENDIZADO E EDUCACAO

6.

CONHECIMENTO
TECNICO

. APRENDIZADO

QUALIDADE DO
TRABALHO

9.

CUMPRIMENTO DO PAE

10.

VERSATILIDADE

MEDIA ARITMETICA DOS
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ITENS

O estagio alcancou sua finalidade? ( ) SIM ( ) NAO (apresentar relato, se necessario)

As atividades desenvolvidas foram adequadas a formagao profissional do estagiario? () SIM ()
NAO (apresentar relato, se necessario)

Os conhecimentos prévios tiveram aplicagdo pratica durante o estagio? ( ) SIM ( ) NAO
(apresentar relato, se necessario)

O programa apresentado foi cumprido? ( ) SIM ( ) NAO (apresentar relato, se necessario)

COMENTARIOS QUE DESEJE REALIZAR:

Local: Data: Ass. do Professor Orientador:
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ANEXOH
ANEXO H.1: FICHA DE AVALIACAO FINAL — BACHARELADOS E CSTs
@ ~
INSTITUTO FEDERAL DE FICHA DE AVALIACAO FINAL
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESTAGIARIO: DATA:

PROFESSOR ORIENTADOR:

UNIDADE CONCEDENTE:

CURSO:
AVALIAGOES ]
. APLICACAO DOS

CRITERIO NOTA PESOS
1. Relatério(s) Parcial(ais) PESO 2 =
2. Relatorio Final PESO 3=
3. Desempenho do Estagiario - Ficha de Avaliacdo — PESO 3 =
Supervisor de Estagio da Unidade Concedente
4. Desempenho do Estagiario - Ficha de Avaliacdo — _

. PESO 2=
Professor Orientador

NOTA FINAL:

COMENTARIOS QUE DESEJE REALIZAR:

Estudante entregou o Plano Basico de Estagio e copia em midia eletronica (CD ou DVD), contendo
os relatorios digitalizados para arquivamento na coordenagdo do curso?

( )SIM () NAO. Neste caso, ndo enviar os resultados para a CORES, pois s&0 requisitos
para entrega da NOTA FINAL.

Local: Ass. do Professor Orientador: Ass. do Professor Supervisor da IES:
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ANEXO H.2: FICHA DE AVALIACAO FINAL - LICENCIATURAS

5] ~
INSTITUTO FEDERAL DE FICHA DE AVALIACAO FINAL

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

ESTAGIARIO: DATA:

PROFESSOR ORIENTADOR:

UNIDADE CONCEDENTE:

CURSO: PERIODO:
AVALIACOES
. APLICACAO DOS
CRITERIO NOTA PESOS
1. Relatdrio semestral — componente curricular PESO 4 =
2. Projetos realizados PESO 2 =

3. Desempenho do Estagiario - Ficha de Avaliacdo —

Supervisor de Estagio da Unidade Concedente PESO 2=

4. Desempenho do Estagiario - Ficha de Avaliacdo —

Professor Orientador PESO 2 =

NOTA FINAL.:

COMENTARIOS QUE DESEJE REALIZAR:

Estudante entregou o Plano Bésico de Estagio e copia em midia eletrénica (CD ou DVD), contendo
os relatdrios digitalizados para arquivamento na coordenacao do curso?

( )SIM () NAO. Neste caso, ndo enviar os resultados para a CORES, pois sd0 requisitos
para entrega da NOTA FINAL.

Local: Ass. do Professor Orientador: Ass. do Professor Supervisor da IES:
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