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Coordenacao do curso de Letras

CONVOCACAO N2 2/2019/CLL/CLA/GEPIEM/DIREN/PAL/REI/IFTO

Palmas, 18 de novembro de 2019.

A Coordenacao do Curso de Licenciatura em Letras por meio da
Supervisao de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, Campus Palmas, pela presente
Convocacao, torna publico aos interessados os procedimentos de inscricao
para solicitacao de Banca Avaliadora e de defesa de TCC - Curso de
Licenciatura em Letras-Portugués - semestre letivo de 2019/02, em
conformidade com os termos a seguir:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. A presente Convocacao se inscreve como um tipo de
chamada publica que dispde sobre as instru¢cdes normativas concernentes
aos procedimentos, prazos e documentos obrigatdrios para a inscricao de
agendamento de Banca Avaliadora e de defesa do TCC de Licenciatura em
Letras-Portugués, Campus Palmas/IFTO.

1.2. A concepcao e os objetivos que norteiam o TCC do Curso de
Licenciatura em Letras - Campus Palmas/IFTO - estao orientados consoante
o Regimento de Organizacao Didatico-Pedagdgica (ODP, 2016, p. 96) dos
Cursos de Graduacao Presenciais do IFTO, enquanto producao técnico-
cientifica e pedagdgica de aplicacdao dos conhecimentos adquiridos, a partir
das experiéncias vivenciadas pelo graduando ao longo do curso. Além do
exposto, o TCC funciona como requisito obrigatdrio para obtencao do grau e
diploma dos cursos de graduacao, no ambito do IFTO.

2. DOS PROCEDIMENTOS, NORMAS PARA ORIENTACAO E
ELABORACAO DO TCC:

2.1. A elaboracao do TCC do Curso de Graduacao de Licenciatura
em Letras-Portugués (Campus Palmas/IFTO) deve ser uma producao
académica, desenvolvida individualmente pelo graduando, e que esteja de
acordo com a natureza das areas e 0s propositos previstos no Projeto
Pedagégico do Curso (PPC-Letras).

2.2. O TCC a ser avaliado, na sessao publica a que se refere o
presente Edital, deve ser produto da atividade académica do curso e seus
objetivos devem (pré)figurar e despertar o desenvolvimento de capacidades



do licenciando em Letras no campo da pesquisa, do trabalho cientifico,
tecnoldgico e pedagdgico articulando teoria e pratica.

2.3. O conteldo temdtico do TCC devera ser redigido sob a
modalidade de trabalho monogréafico, de acordo com as orientacdes
constantes nos apéndices F e F1 (cf. ODP, 154-158).

2.4. Além dos apéndices mencionados, cabera ao orientador e ao
discente a observancia das disposicdes normativas constantes do
documento Diretrizes para elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso de
Graduacao do IFTO, no que diz respeito aos procedimentos para
organizacao e formatacao do trabalho monogréfico.

2.5. A elaboracao do TCC (versao a ser apresentada a Banca
Examinadora e a versao final para depdsito definitivo) deverd estar
obrigatoriamente em conformidade com as orientacbes dos referidos
documentos reguladores da producao académica do IFTO.

2.6. Cabe ao Professor orientador e ao estudante a
responsabilidade e o comprometimento da tomada de ciéncia, acerca das
orientacdes constantes nos documentos reguladores mencionados na
presente Convocacao, com vistas ao desenvolvimento e organizacao do TCC.

3. DOS REQUISITOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
SOLICITACAO DE BANCA E DE DEFESA DO TCC:

3.1. Para efeito de inscricdao, caberd ao Professor orientador
efetuar a solicitacao de agendamento de Banca Avaliadora e de defesa do
TCC, respeitando o prazo previsto no cronograma do presente edital.

3.2. Para proceder o agendamento de banca, os
documentos abaixo relacionados, deverao ser preenchidos e assinados pelos
solicitantes (orientador e orientando). Logo apds, os mesmos documentos
deverao ser obrigatoriamente protocolados, no setor de Protocolo do
Campus Palmas/IFTO e enderecados a Coordenacdao do Curso de
Licenciatura em Letras.

(1) O Requerimento de Banca Avaliadora (Apéndice K, ODP,
p. 165), devera explicitar, obrigatoriamente, a titulacao e o nome completo
do orientador e dos 2 (dois) membros avaliadores indicados para a
composicao da banca de defesa.

(Il) O Registro de Formalizacao de TCC (Apéndice D, ODP, p.
148) atestando a formalizacao do acordo estabelecido entre orientador e
orientando, com vistas a realizacao das atividades de orientacao,
acompanhamento e desenvolvimento do TCC.

(111)O Relatorio de Frequéncia (Apéndice J, ODP, p. 164)
constando uma descricao objetiva das atividades de orientacao e
desenvolvimento do TCC até o momento da inscrigcao.

3.3. Nao sera aceita solicitacao de agendamento de Banca
Avaliadora de TCC, caso o discente nao esteja devidamente matriculado na
disciplina intitulada Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ou que nao tenha
frequentado 75% das orientacdes de TCC.



3.4. As solicitacdbes de agendamento feitas fora do prazo
previsto neste edital ou com documentacao incompleta serao indeferidas.

3.5. A deliberacao do aludido requerimento dependerd da analise
e aprovacao do Professor supervisor de TCC.

3.6. O Cronograma de defesa com a divulgacao da composicao
das bancas aprovadas e seus respectivos membros avaliadores, a
confirmacao de datas, horarios e salas destinadas a apresentacao e defesa
do TCC sera publicado e divulgado previamente pela Supervisao de TCC,
mediante convocacao adicional.

4. DA COMPOSICAO DA BANCA AVALIADORA:

4.1. A Banca Examinadora devera ser composta por 3 (trés)
membros titulares: o Professor orientador do trabalho (Presidente da banca)
e dois professores sugeridos em comum acordo entre orientador e
orientando (um destes podera ser um convidado externo ao IFTO) e co-
orientador (se houver), com anuéncia do Professor Supervisor de TCC.

4.2. Na hipétese de declinio de um dos membros titulares da
banca examinadora, cabe ao orientador a indicacao de um suplente, desde
que este esteja ciente das normas previstas no presente edital.

5. DAS OBRIGACOES ANTES DA DEFESA:

5.1. Cabe ao orientador junto a Supervisao de TCC (conforme o
disposto na ODP, p. 106) dirimir, previamente a defesa do TCC, quaisquer
duvidas, eventuais desvios ou fatos que possam afetar as normas de
apresentacao e defesa do trabalho monografico certificando se o mesmo
estard em condicdo de ser apresentado perante a Banca Avaliadora.

5.2. Em caso de o TCC nao estiver, em conformidade com o
disposto no presente edital, a solicitacdo de defesa serd cancelada. Nesse
engquadramento, o trabalho sé podera ser submetido novamente a avaliacao
e defesa, na préxima chamada publica.

5.3. Em caso de nao se realizar a defesa do TCC, até o final do
semestre letivo, sera atribuido ao discente a mencao “reprovado” (cf. ODP,
p. 100), podendo, por conseguinte, requerer renovacao de matricula no
semestre letivo seguinte.

5.4. Apdés averiguado pelo Professor orientador, de que o
trabalho monografico se encontra organizado, de acordo com as normas de
apresentacdao e defesa perante a Banca Avaliadora, o discente devera
entregar a ele cépias impressas do TCC, devidamente encadernadas em
espiral, sendo uma para cada membro componente da Banca Avaliadora.

5.5. No ato da entrega ao orientador, o graduando devera juntar
as cOpias do TCC, a Declaracao de Autoria de Trabalho (Apéndice I, ODP p.
162) devidamente assinada apenas pelo estudante.

5.6. E de responsabilidade do discente, além da tomada de
Ciéncia, na integra, dos regulamentos que regem o desenvolvimento do TCC
(no ambito do IFTO) previstos no presente edital, providenciar, juntamente
com o orientador, os respectivos documentos necessarios ao processo de
defesa.



5.7. E de responsabilidade do estudante e do orientador a
entrega das cOpias impressas e encadernadas do TCC aos membros da
Banca Examinadora com, no minimo, 15 dias de antecedéncia a data de
apresentacao e defesa.

5.8. E de responsabildade do orientador a reserva do espaco
para realizacao da banca e dos equipamentos necessarios para a mesma.

_ 6. DOS CRITERIOS E NORMAS PARA APRESENTACAO,
AVALIACAO E APROVACAO DO TCC

6.1. A apresentacao do TCC sera realizada individualmente pelo
graduando, perante Banca Examinadora, em sessao publica ordinaria.

6.2. A avaliacao do TCC sera feita por uma Banca Examinadora
composta pelo orientador do trabalho, sendo este o Presidente da banca, e
dois professores avaliadores.

6.3. A duracao da apresentacao sera, de maximo de 20 (vinte)
minutos, e devera preceder a 15 (quinze) minutos de arguicao pelos
membros da Banca Examinadora, com tolerancia maxima de 5 (cinco)
minutos.

6.4. No ato da apresentacao do TCC, o estudante serd avaliado
em duas modalidades de exposicao de natureza argumentativa: a escrita
académica do texto monogréfico e a oral concernente as arguicdes e a
defesa do trabalho.

(1) no trabalho escrito, cada membro devera
avaliar os seguintes quesitos:

a. clareza e objetividade do texto;
b. correcao gramatical do texto;
C. originalidade/criatividade da proposta;

d. utilizacao do modelo de Elaboracao de Trabalho Académico do
IFTO.

(I1) na apresentacao oral, cada membro devera avaliar o
dominio do conteudo tematico do trabalho tendo por base os
seguintes quesitos:

a. clareza e objetividade na exposicao;

b sequéncia légica da apresentacdo;

c. utilizacao de material visual de apoio a exposicao;
d. postura oral e corporal; e tempo de apresentacao;

e. respostas dadas as arquicoes feitas no momento da defesa
oral.

6.5. Cada membro da Banca Avaliadora devera atribuir,



individualmente, nota ao trabalho apresentado, de acordo com a ficha de
avaliacao individual, a ser entregue aos membros avaliadores pelo presidente
da banca.

6.6. A formulacao da nota final e aprovacao do TCC sera a média
aritmética das 3 (trés) notas atribuidas ao trabalho pelos membros da banca
examinadora.

6.7. A média resultante da soma das trés avaliacbes sera
registrada em Ata que devera ser elaborada pelo presidente da banca e por
ele divulgada, logo apés ao término de sua formulagcao, juntamente com os
membros avaliadores.

6.8. O TCC que tiver a atribuicao de nota final igual ou superior a
6,0 (seis) sera considerado aprovado.

7. CRONOGRAMA DOS PRAZOS PARA O AGENDAMENTO
DE BANCA AVALIADORA, APRESENTACAO E DEFESA DO TCC

Prazos

Atividades
|[Publicagdo da Convocagao 18/11/2019
[Inscrigoes para a solicitagao de
agendamento de Banca Avaliadora e
defesa de TCC 28a 29/11/2019
|[Local: no setor de Protocolo do Campus
Palmas/IFTO.
Publicagao do cronograma de defesa 03/12/2019
|[Entrega dos TCC's aos membros da 10 ( dez) dias uteis antes
Banca Examinadora da data de defesa
|Prazo para a presentacao e defesa do
TCC
[Local da sessao publica de defesa: 09 a 18/12/2019
Campus Palmas — IFTO. Quadra 310 Sul,
Lo 5, s/n - Plano Diretor Sul, Palmas,
|[Divulgacao do Resultado da Avaliagéo da L . i
Defesa 0go apos as arguicoes




Ultimo dia para a entrega da Versao 15 dias uteis apos a
Finaldo TCC defesa

Solicitagao de nova apresentagao do Proxima chamada publica

TCC em caso de reprovacao

8. AS OBRIGACOES APOS A DEFESA DO TCC

8.1 Apds a defesa do TCC, o Professor Orientador devera
entregar quatro (04) vias de ata de defesa, a lista de presenca da defesa, o
relatério de recomendacdes, as fichas de avaliacao da banca e a nota final ao
Professor Supervisor.

8.2. O estudante tera quinze (15) dias apds a banca de defesa
para entregar a versao final do TCC (com capa dura) na Biblioteca do IFTO,
Campus Palmas, a qual emitird um documento de recebimento do TCC. A
copia autenticada do recibo da biblioteca devera ser apresentada ao
Professor supervisor de TCC para recebimento de uma via da Ata de Defesa
do TCC.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Os casos omissos serao decididos pelo Colegiado do Curso
de Licenciatura em Letras do Campus Palmas/IFTO.

9.2. Os interessados ao se inscreverem conforme o disposto na
presente Convocacao declaram ter ciéncia de seu teor e concordam com as
disposicdes e normas nele estabelecidas.

Palmas, 18 de novembro de 2019.

Prof. Doutor Rivadavia Porto Cavalcante
Coordenador do Curso de Licenciatura em Letras
Portaria n? 956/2019, Campus Palmas, IFTO
Supervisor de Trabalho de Conclusao de Curso
Portaria n? 316/2018, Campus Palmas, IFTO

Documento assinado eletronicamente por Rivadavia Porto
Cavalcante, Coordenador, em 18/11/2019, as 17:52, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

Quadra 310 Sul, Lo 5, s/n, esquina com a Avenida NS 10 - Plano Diretor Sul — CEP
77.021-090 Palmas/TO — (63) 3236-4000
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br
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