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ANEXO VIl

CHECKLIST PARA SUBMISSAO

1. Acessar: https://suap.ifto.edu.br/, na opcao “Submeter Projeto de
Pesquisa”, constante da pagina inicial, ou através do menu lateral,
seguindo no menu “Pesquisa”, “Projetos”, “Submeter projetos”.

2. Adicionar projeto preenchendo todos os campos
obrigatdrios: Resumo, Introducao, Justificativa, Fundamentacao
Tedbrica, Objetivo Geral, Metodologia da execucao do projeto,
Acompanhamento e Avaliacao do projeto durante a execucao,
Resultados esperados e Referéncias Bibliograficas.

2.1 Inserir as datas de inicio e término de execugao conforme indicado
no Quadro 1 do edital.

2.2 Aceitar o Termo de Compromisso e salvar o projeto.

3. Equipe:

3.1 As equipes poderao ter a seguinte composicao:

| - ter pelo menos 2 (dois) membros, devendo 1 (um) ser o servidor
proponente do projeto e 1 (um) estudante bolsista do IFTO. A equipe
pode ter até 4 (quatro) estudantes voluntarios.

Todos os membros listados na equipe devem ter curriculo Lattes e
assinar termo de compromisso no SUAP.

3.2 Do proponente:

I- ser servidor docente quadro efetivo do IFTO, em exercicio e com
titulacao minima compativel com a modalidade;

lI- nao estar lotado na Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e
Inovacao (PROPI);

lll- ndo se encontrar inadimplente ou com pendéncias com o0s
programas geridos pela PROPI; e

IV- nao ocupar cargo de direcao, CD1 ou CD2 na instituicao, ou cargos
similares em outros érgaos da administracdo publica.



https://suap.ifto.edu.br/

3.3 Do estudante:

| - estar matriculado regularmente em curso do IFTO;
Il - ser incluido entre os membros da equipe do projeto no sistema de
submissao (SUAP);
Il - ter as suas responsabilidades/atribuicoes no projeto claramente
?Isescnt)as na aba "Objetivos especificos" do sistema de submissao

UAP
IV - ser indicado como bolsista no ato da inscricao e ter carga horaria
compativel com a modalidade (curso técnico integrado: 8 horas; e curso
superior: 20 horas) e juntar o Anexo VI com os dados bancarios para
recebimento da bolsa.

4. Objetivos especificos:

| - cadastrar as atividades, definir o periodo da sua realizacao, e designar
dentre os participantes a(s) atividades que lhe(s) compete(m)
considerando as habilidades e a carga horaria de dedicacao ao

projeto, observando-se que o coordenador devera ser o responsavel em
todas as atividades; e

Il - cadastrar uma atividade nominada "Envio de relatério parcial", com
periodo de realizacao a critério do proponente, e outra atividade
nominada "Envio do relatério final", observando o cronograma do
Quadro 2.

O periodo de realizacao de cada atividade ndao podera exceder a 1 (um)
mes. Caso haja atividades que excedam esse periodo, estas deverao ser
divididas em duas ou mais atividades para o acompanhamento mensal
do projeto.

E obrigatério o registro de atividades para todos os participantes do
projeto para que o SUAP possa gerar o plano de trabalho individual para
fins de acompanhamento das atividades e de certificacao.

5. Plano de aplicacao:

| - Cadastrar a memaodria de célculo do auxilio financeiro das
bolsas do estudante conforme a quantidade e o valor
unitario estabelecidos no item 7.

6. Plano de desembolso:

| - Cadastrar o detalhamento dos desembolsos previstos conforme os
valores estabelecidos no plano de aplicacao.

7. Apos todo a finalizacao e conferéncia do projeto, clicar em

Enviar

Observacodes importantes:

1. E vedada a submissao de projetos duplicados total ou parcialmente,
independente da autoria, aos editais 2023/2024 do Programa de
Apoio a Pesquisa (PAP).

2. Nas propostas que apresentarem semelhancas entre projetos ja
realizados, em execucao e/ou submetidas aos editais 2024/2025, o
proponente deverda, na ocasido da submissao, no item
"Justificativa", descrever claramente a singularidade do objeto,
deixando explicita a importancia da continuidade das propostas.

3. Sera homologada a inscricdo de apenas uma proposta por
proponente. Caso seja enviada mais de uma proposta para este
gai'g\%l, sera considerada para avaliacao a ultima registrada no

4. Os bolsista do CNPqg devem ter conta-corrente em seu nome aberta
no Banco do Brasil.




5. Conferir na aba especifica o calculo da pontuacdao do curriculo
Lattes. Em caso de inconsisténcia, comunicar pelo e-malil
pesquisa@ifto.edu.br.

6. Cabe ao proponente acompanhar no SUAP as etapas do edital,
conforme cronograma.
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