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INTRODUCAO

O presente memorial descritivo tem por finalidade registrar minha trajetéria profissional no ambito do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as contribuicbes
técnico-administrativas, pedagdgicas e académicas ao longo de mais de uma década como servidor publico.
O relato contempla as experiéncias vivenciadas nos cargos de Assistente Administrativo (2010) e Técnico em
Assuntos Educacionais (2011 em diante), com énfase na polivaléncia funcional, na capacidade de articulacdo
institucional e no compromisso com a exceléncia da educacao publica federal.

Na esfera da gestao, exerci a funcao de Coordenador de Administracao, respondendo pela organizacao
logistica, pela supervisdo de equipes e pela articulacdo entre os setores administrativo e académico. A
trajetéria aqui apresentada, caracteriza-se por uma atuacao multifacetada e de elevada complexidade,
abrangendo desde a implementacao estrutural do Campus até a producdo intelectual qualificada.

No ambito administrativo, destacam-se a participacao ativa em processos licitatérios, com atuacdo na
elaboracao de editais, andlise de propostas e julgamento de recursos, fiscalizacdo de contratos
administrativos, garantindo o adimplemento das obrigacdes pactuadas e a regularidade dos gastos publicos,
elaboracao de documentos institucionais, manuais e roteiros, que subsidiaram a padronizacao de
procedimentos e a governanca do Campus.

No campo pedagdgico e académico, atuei na construcdo e reformulacao de Projetos Politicos Pedagégicos
(PPPs) e planos de curso, bem como na elaboracdo de projetos de ensino e normas voltadas a comunidade
estudantil, contribuindo para o alinhamento institucional as diretrizes da educacdo profissional e tecnolégica.
Além da implementacao de sistemas préprios da instituicdo, contribuindo para a modernizacao e eficiéncia
dos fluxos de trabalho, bem como no assessoramento a 6rgaos diretivos, coordenacdes de curso e pro-
reitorias, consolidando uma atuacdo estratégica de suporte a tomada de decisao.

Destaca-se a participacao nas atividades de avaliacado interna da instituicdo, integrando comissdes de anélise
de rendimento escolar, evasao e retencao, além de atuar na organizacdo e aplicacdo de processos seletivos,
exames e bancas de concurso para professores, com foco na avaliacdo de desempenho didatico.

Destaca-se, ainda, a expressiva producao intelectual, materializada em artigos cientificos publicados em
peridédicos especializados e capitulos de livros, com teméticas relacionadas a gestdo educacional, politicas
publicas e avaliacdo institucional. Como Produto Educacional de relevancia pratica, elaborei uma cartilha de
orientacbes para professores e alunos com destaque para a atuacao da Coordenacao Pedagégica, que
sintetiza normas, procedimentos e boas praticas académicas, contribuindo para a melhoria da comunicacao
institucional e para a promocao de um ambiente educacional mais transparente e acolhedor.

Os elementos faticos descritos, devidamente articulados e submetidos ao crivo analitico da documentacao
probatéria que compde este processo, demonstram, com clareza meridiana, um percurso laboral
fundamentado no rigor técnico, no esmero profissional e na incontestavel lealdade aos preceitos da educacao
publica de qualidade. A harmonizacao entre o relato das atividades e a densidade comprobatéria dos
documentos administrativos e académicos colacionados ratifica a solidez de um histérico profissional
consolidado na convergéncia entre a gestdo estratégica, o assessoramento pedagégico de alto nivel e uma
producao intelectual de vulto, invariavelmente balizada pelos pilares da ética e da eficiéncia administrativa.
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade

3. Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

e Portarias de comissdes diversas e eventos Ins

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecdo, vestibular ou concursos
* Portaria de nomeacdo Bancas de Desempenho Didatico da selecdo de professor

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)
Il - Participacdo e atuacao em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovagao e assisténcia especializada
2. Participacdo em atividades técnicas_e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragao de projetos
pedagdgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovagao).
« Portarias de nomeacao elaboracdo de projetos pedagdgicos, programas e/ou ac¢des institucionais
7. Participagao em atividade de avaliagao de trabalho ou atuagao como jurado em eventos académicos,
cientificos, culturais, esportivos e técnicos

* Declaracao de participacao como avaliador de bancas de projetos

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuagao tecnicamente qualificada na operacao, na implantagdo, no suporte ou no apoio a desenvolvimento,
parametrizacao ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracao publica

* Portaria de nomeagdo implantacao do Siga-Adm
3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacao de contratos de aquisigao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

* Portaria de designacao. Membro da equipe especial de licitacao
¢ Portaria de nomeacao como fiscal do contrato.

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente
» Declaragodes de cargos e funcao. sou.gov.br.

VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Producao, Prospeccdo e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico

5. Participagdo relevante na implantagdo ou desenvolvimento de produto, projeto, processo, técnica ou
tecnologia de interesse institucional

¢ Produto Educacional publicado

10. Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal cientifico ou
periédico, relacionado aos interesses institucionais

* Capitulos de livros Il.
* Capitulos de livros I.
* Artigo lll

* Artigo Il

 Artigo |

CONCLUSAO DO SERVIDOR

O itinerdrio laboral aqui destacado, sob o crivo analitico da documentacao probatéria coligida, evidencia um
histérico profissional de indiscutivel exceléncia. A trajetéria, sedimentada em mais de uma década de
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dedicacao ao Instituto Federal do Tocantins, revela uma atuacao que extrapola as obrigacdes regimentais,
consolidando uma articulacdo estratégica e harménica entre os pilares administrativo, pedagdgico e
académico da instituicao.

Dentre as acdes que ratificam sua densidade contributiva, destacam-se os seguintes elementos faticos: A
atuacao proficiente em processos licitatérios e na fiscalizacao de contratos, mediante designacbes para
encargos técnicos especializados, assegurando o rigor e a transparéncia na gestdo do erario; A producao de
manuais, roteiros e normativas institucionais, instrumentos fundamentais para a padronizagcao procedimental
e o fortalecimento da governanca do Campus; A participacao direta na elaboracao e revisao de Projetos
Politicos Pedagogicos e planos de curso, garantindo a aderéncia as diretrizes da educacao profissional e
tecnoldgica; A coordenacdo e execucdo de certames seletivos e bancas de concurso, com especial enfoque
na avaliacdo do desempenho didatico-pedagdgico docente; A integracao em comissoes disciplinares, bancas
examinadoras de conclusao de curso e processos de avaliacao interna e externa, preservando a qualidade
académica e o rito legal; O desempenho na funcao de Coordenador de Administracdo e o assessoramento
qualificado a instancias diretivas e pré-reitorias, subsidiando decisées de natureza estratégica; A
modernizacao dos fluxos de trabalho através da implementacdo de sistemas institucionais especificos; Uma
expressiva producao intelectual, materializada em publica¢des cientificas e no desenvolvimento de produto
educacional voltado a orientacao de docentes e discentes; A promocao de um atendimento humanizado a
comunidade escolar, estreitando os vinculos entre a sociedade e a esfera publica.

Sob o prisma juridico, resta sobejamente demonstrado o cumprimento de cinco dos seis requisitos
estabelecidos no RSC-PCCTAE, abrangendo desde a participacdao em grupos de trabalho (inciso |) e projetos
de gestao (inciso Il), até a designacao para responsabilidades especializadas (inciso 1V), assessoramento
(inciso V) e difusdao de conhecimento (inciso VI). A auséncia de comprovacao referente ao inciso Ill ndo
constitui ébice ao pleito, dada a alternatividade dos critérios normativos.

Ex positis, a andlise deste memorial, em perfeita consonancia com o acervo documental apresentado, ratifica
um percurso pautado pelo esmero e pelo compromisso inabalavel com o fortalecimento institucional,
tornando imperativa a recomendacao para a concessao do RSC-PCCTAE a este servidor.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 175,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a andlise pela CRSC-PCCTAE.

Araguatins - TO, 08 de Agosto de 2026.

Wesley Vieira da Silva
Matricula SIAPE: 2748552
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