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INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as experiéncias, os
conhecimentos, os saberes e as competéncias desenvolvidos no exercicio do cargo de Assistente em
Administracao, desde meu ingresso na instituicdo, em 23 de maio de 2018.

Ao longo desse periodo, desempenhei atividades relacionadas a gestdao administrativa e ao apoio as acdes
institucionais, atuando em diferentes setores e exercendo atribuicées que contribuiram para o fortalecimento
da administracdo publica e para o alcance dos objetivos institucionais. Dentre as principais atividades
desenvolvidas, destacam-se a participacao em comissoes e grupos de trabalho, a atuacao na fiscalizacao de
provas de processos seletivos, a utilizacdao e operacionalizacdao de sistemas estruturantes da Administracao
Publica Federal, a fiscalizacdo de contratos administrativos, a busca continua por qualificacdo por meio da
educacao formal e da capacitacdo profissional, bem como o exercicio de funcdes de confianca.

Essas experiéncias possibilitaram o aprimoramento de competéncias técnicas e gerenciais relacionadas ao
planejamento, a organizacdo administrativa, a gestdo de processos, a aplicacao da legislacao, a fiscalizacao
contratual, a tomada de decisées, ao trabalho em equipe, a lideranca, a responsabilidade técnica e ao
compromisso permanente com a eficiéncia, a transparéncia e a melhoria continua dos servigos prestados
pelo IFTO a sociedade.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

2. Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
cognltes%reanstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade.

* 01 Portaria de Presidéncia.

3. Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* 01 Portaria de Grupo de Trabalho e 01 Portaria de Comissao.

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos
* 03 Portarias de Selecao/Vestibular : Vagas remanescente 2026/1; Tutor DocenteEPT; Professor DocenteEPT.

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacao para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuagao tecnicamente qualificada na operacao, na implantagdo, no suporte ou no apoio a desenvolvimento,
parametrizacao ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracao publica

» Sistemas SIAFI, SCDP E CONTRATOS

2. Elaboracao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacao como membro de equipe de
planejamento de contratacao

* 02 Portarias de participagao em equipe de planejamento da contratagao.
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IV - Designacao para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

¢ 05 Portarias de fiscalizacao de contratos.

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcdo ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente
» Declaracao SouGov - Titular de FG durante 06 anos.

VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico

4. Conclusdo de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q

* Certificado de Especialista, concluido em novembro/2018.

CONCLUSAO DO SERVIDOR

As experiéncias apresentadas neste Memorial Descritivo evidenciam uma trajetéria profissional pautada pelo
comprometimento com a administracdo publica, pela atuacao em diferentes dreas da gestdo institucional e
pelo exercicio de atividades de elevada responsabilidade, sempre orientadas pelos principios da legalidade,
da eficiéncia, da impessoalidade, da moralidade e da transparéncia.

Ao longo da carreira, desenvolvi saberes e competéncias relacionados a gestao publica, a organizacao
administrativa, ao planejamento institucional, a fiscalizacdo de contratos, a utilizacdo de sistemas
estruturantes da Administracao Publica Federal, a conducao de processos administrativos e ao exercicio de
funcdes de lideranca e assessoramento, demonstrando capacidade de adaptacao, responsabilidade, iniciativa
e aperfeicoamento profissional continuo.

A formacao académica, a participacao em acdes de capacitacdo, a experiéncia acumulada no desempenho
das atribuicdes do cargo e o exercicio de funcdes de maior complexidade contribuiram significativamente
para o desenvolvimento de competéncias além daquelas inicialmente exigidas para o ingresso na carreira,
refletindo uma evolucao profissional consistente e alinhada as necessidades institucionais.

Dessa forma, a trajetéria apresentada neste Memorial demonstra o efetivo desenvolvimento de saberes,
conhecimentos e competéncias adquiridos ao longo do exercicio profissional, evidenciando o atendimento aos
requisitos estabelecidos para o Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC), por representar uma
atuacao pautada na qualificacao permanente, na exceléncia do servico publico e no compromisso com a
missao institucional do Instituto Federal do Tocantins.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 108,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a andlise pela CRSC-PCCTAE.

Porto Nacional - TO, 08 de Agosto de 2026.

Thaiana Grecia Vieira Sousa Bezerra

Matricula SIAPE: 1407169
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