SERVICO PUBLICO FEDERAL H

[ 1 1]
Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins s

INSTITUTO
FEDERAL

MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE Tocantins
IDENTIFICAGCAO
Servidor(a): Rayce Cristina Monteiro Parente Matricula SIAPE: 2134169
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: IFTO / REI-SDEDUC

Nivel pretendido: RSC-VI — RSC-PCCTAE-VI

INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por objetivo registrar e contextualizar a trajetéria profissional e
académica na instituicdo desde o meu ingresso, em 30 de junho de 2014, assumindo a responsabilidade de
contribuir de forma direta para a consolidacao dos objetivos institucionais, integrando rotinas de trabalho,
compreendendo os fluxos académico-administrativos e atuando na busca constante pelo aperfeicoamento
dos processos internos.

No desempenho de fungdes ressalta-se a atividade de Pesquisadora Institucional (Pl), atuando como elo
estratégico de articulacao entre a instituicao e o Ministério da Educacao (MEC/Inep), bem como internamente
entre os setores académicos e administrativos. Dentre as principais contribuicdes nessa frente, destacam-se:
Gestdo de Dados e Censos da Educacao, Coleta, auditoria, validacdao e envio dos dados operacionais e
académicos nos sistemas federais, garantindo a fidelidade das informacdes e o cumprimento rigoroso dos
prazos regulatérios. Acompanhamento dos Atos Regulatérios: Monitoramento de processos de
credenciamento, recredenciamento e autorizacao/reconhecimento de cursos, subsidiando a tomada de
decisao da gestdo e auxiliando no alinhamento com as diretrizes do MEC. Suporte a Avaliacao Institucional:
Producdo de indicadores e relatérios analiticos que serviram de subsidio para o planejamento estratégico e
para as acoes de autoavaliacao institucional.

Ao longo da trajetdéria na instituicao, a integracdo em comissdes de interesse institucional, contribuindo para
a elaboracao de normas, planejamento de acdes transversais e solucao de demandas complexas da
comunidade académica, colaboracao em grupos de trabalho voltados a construcdo de regulamentos internos,
manuais de procedimentos e diretrizes pedagdgico-administrativas, buscando uma efetiva contribuicao para
a consolidacdo da qualidade do ensino e da gestao publica.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos
* Portaria 676 e 738 - Seletivos (concurso e selecao UAB)

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestdao, ensino, pesquisa e inovacao...)

Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacgao e assisténcia especializada

5. Participacao em atividades de orientacao, tutoria, preceptoria ou supervisao

« Tutoria curso da PM - disciplina: Nocdes de Inteligéncia de Seguranca Publica

7. Participacao em atividade de avaliagdo de trabalho ou atuagao como jurado em eventos académicos,
cientificos, culturais, esportivos e técnicos

e Banca de avaliacao de trabalho TCC
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas
1. Atuagao tecnicamente qualificada na operacao, na implantagao, no suporte ou no apoio a desenvolvimento,
parametrizacao ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracao publica

* Certificado de colaborador na implementacao da Plataforma Nilo Pecanha e Portaria que instituiu PNP como Rede de
Coleta, Validagdo e Disseminacdo das Estatisticas da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica
- REVALIDE

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcdo ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcdo gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente
* Declaragao SOU GOV - Funcao de Pesquisadora Institucional (2015 a 2018)

VI - Producdao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Produgao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
4. Conclusdo de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é€ titular e que
nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q
e Curso de Pedagogia - conclusao em 24/03/2025
5. Participacao relevante na implantacdo ou desenvolvimento de produto, projeto, processo, técnica ou
tecnologia de interesse institucional
» Comissao de estudo para implantacao do SUAP-EDU (area de ensino)

13. Avaliacao do projeto de ensino e/ou pesquisa e/ou extensdo e/ou inovagao
* Declaragao de avaliador de Projetos de Ensino entre os anos de 2022, 2023 e 2025

CONCLUSAO DO SERVIDOR

As experiéncias apresentadas neste Memorial Descritivo evidenciam uma trajetéria profissional marcada pela
atuacdo em diferentes areas da gestdo institucional, pelo exercicio de atividades de elevada responsabilidade
administrativa e pela participacdo em acdes que contribuiram para o fortalecimento da gestdo e para o
desenvolvimento das atividades finalisticas do IFTO

Ao longo da carreira, desenvolvi saberes e competéncias relacionados a gestao publica, a organizacao
administrativa, ao planejamento, a fiscalizacao, a utilizacdo de sistemas estruturantes, a conducdo de
processos institucionais e ao exercicio de fungdes de lideranca, demonstrando conhecimentos que
extrapolam as atribuicdes rotineiras do cargo e refletem minha contribuicdo para o aprimoramento dos
processos de trabalho e para a consecucado dos objetivos institucionais.

A vista das experiéncias relatadas e da documentac&o apresentada, considero demonstrado o
desenvolvimento dos saberes e competéncias exigidos para o nivel de RSC pretendido, submetendo o
presente Memorial a apreciacdo da Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC-
PCCTAE).

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 274,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Palmas - TO, 08 de Agosto de 2026.

Rayce Cristina Monteiro Parente
Matricula SIAPE: 2134169
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