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Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins INSTITUTO
FEDERAL

MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE Tocantins
IDENTIFICAGCAO
Servidor(a): Rafael Lima dos Santos Matricula SIAPE: 1259895
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: IFTO / REI-CORREG

Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

|

Eu, Rafael Lima dos Santos, Assistente em Administracao, matricula SIAPE 1259895, lotado atualmente na
Corregedoria do Instituto Federal do Tocantins (IFTO), na unidade da Reitoria, apresento este memorial para
fins de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC). Minha trajetéria na instituicao iniciou-se em
setembro de 2019, no Campus Pedro Afonso, onde atuei na Coordenacao de Registros Escolares (CORES) com
atendimento ao publico, matriculas e gestdo de documentos académicos. Posteriormente, fui lotado no
Campus Paraiso do Tocantins, exercendo a funcdo de Chefia de Gabinete, onde aprimorei competéncias de
assessoramento a gestdo, redacao oficial e fluxos administrativos de lideranca. Atualmente, na Corregedoria,
exerco funcbes administrativas especializadas e atuo diretamente na conducao de investigacbes preliminares
sumadrias, tendo sido designado para a funcdo de Responsavel Técnico do setor.

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, niicleos, representacoes ou similares

| - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nlcleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da admmlstragao publica, regularmente instituidos

» Comissao responsavel pela realizacao do Inventario Anual deAlmoxarifado e Patrimonio

* ComissaoPermanente da Politica de Egressos do Campus Avancado Pedro Afonso,

* comissdes eleitorais locais responsaveis por conduzir o processo eleitoral nos campi e na Reitoria para a escolha dos
novos representantes do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins,
para o Biénio 2019-2021

comissdo responsavel pela elaboragdo do edital de notifi cagdo deestudantes em risco de desligamento de matricula

de curso de graduacao presencial 2020/2e conducdo dos demais trabalhos relacionados, no ambito do Campus

Avancado PedroAfonso

* comissdoresponsavel por executar os trabalhos de implementagao do Repositorio Institucional dolnstituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins

comissao responsavel pelos Calendarios Escolares/Académicos do anoletivo de 2021 dos cursos técnicos de nivel

médio e do curso de nivelsuperior do Campus Avancado Pedro Afonso,

Comissao de Planejamento e Organizagao da FormagcaoDocente Continuada com Professoras Filandesas

Comissao Responsavel pela Politica de AssisténciaEstudantil do Campus Paraiso do Tocantins

comissdo de planejamento e organizacdo do 159 (décimo quinto)aniversario do Campus Paraiso do Tocantins

Com|ssaoPropr|a de Avaliacao (CPA) no ambito do Campus Paraiso do Tocantins,

goamssAafo local responséavel pela elaboracdo do Plano Emergencial dePermanéncia e Exito do Campus Avancado
edro Afonso

4. Participacao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de apuragao de
matenalllda e e responsabilidade, como sindicancia, processo administrativo disciplinar e tomada de contas
especia

* Investigacdo Preliminar Sumaria - IPS
* Investigacao Preliminar Sumaria - IPS
* Investigacdo Preliminar Sumaria - IPS
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| - Participacdao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representagdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

| 5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

» comissdo responsdvel pela elaboracdo do edital de vagasremanescentes para o curso Técnico em Agropecuaria do
Campus Avancado PedroAfonso, para ingresso no semestre letivo 2020/2
» comissdo responsdavel pela elaboracado do edital de vagasremanescentes referente ao Processo Seletivo Unifi cado
2022/1 para o curso técnico emAgropecuaria do Campus Avancado Pedro Afonso
. Eomgsséod resrlglocnsével pela elaboracdo do edital de selecao de estudantespara o curso de Formacgao Inicial e
ontinuada -

* comissao organizadora responsavel pela elaboracado do edital de selecdode estudantes para o curso de Formacao
Inicial e Continuada - FIC

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)

Il - Participagdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdao, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacao e assisténcia especializada

2. Participagdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragao de projetos
pedagdgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensado, gestao e inovagao).

. Iconlqisséag responsavel pela elaboracdo do Projeto Pedagdgico do Cursode Formacao Inicial e Continuada - FIC de
nglés Basico,

comissdo responsavel pela elaboracdo do projeto pedagdgico docurso de Formacao Inicial e Continuada - FIC em
Desenvolvedor de Aplicativos para MidiasDigitais

comissao responsavel pela elaboracdo do projeto pedagdgico do cursode Formacao Inicial e Continuada - FIC em
Programador Web

comissao responsavel pela elaboracdao do projetopedagoégico do curso de Formagdo Inicial e Continuada em
Informatica Basica e Aplicada aoTrabalho, com carga horéaria de 160 horas

6. Participacao em atividades de producdo ou reformulacdo de material acessivel, ou técnico de referéncia
(manuais, roteiros técnicos).

» Designar os servidores relacionados abaixo para efetuarem ajustesnecessarios, justifi cativas, retifi cacdes e/ou
validacdo de informacdes, conforme a Portaria n?1, de 3 de janeiro de 2018, que instituiu a Plataforma Nilo Pecanha
(PNP) como ambientevirtual de coleta, validacdao e disseminacao das estatisticas ofi ciais da Rede Federal
deEducacdo Profi ssional, Cientifi ca e Tecnoldgica (Rede Federal

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuagao tecnicamente qualificada na operacao, na implantagdo, no suporte ou no apoio a desenvolvimento,
parametrizacao ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracao publica

» Designar os servidores relacionados abaixo para efetuarem ajustesnecessarios, justifi cativas, retifi cacbes e/ou
validagao de informacdes, conforme a Portaria n?1, de 3 de janeiro de 2018, que instituiu a Plataforma Nilo Pecanha
(PNP) como ambientevirtual de coleta, validacdo e disseminacdo das estatisticas ofi ciais da Rede Federal
deEducacdo Profi ssional, Cientifi ca e Tecnolégica (Rede Federal

2. Elaboracao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacdo como membro de equipe de
planejamento de contratacao

* comissdo responsavel pela licitacao de planejamento para Aquisicdo decamisetas para Projeto Aprendendo Direito,
Resgatando Cidadania para o Campus Paraisodo Tocantins do Instituto Federal de Educacéao
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IV - Designacao para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

. Deslignar o servidor Rafael Lima dos Santos, matricula Siapen? 1259895, para acompanhar e fi scalizar, como
suplente

 Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matricula Siape n21259895, para acompanhar a execucao do contrato
acima descrito como fi scal administrativosuplente.

e acompanhamento e fi scalizacdo, da execucdo do Contrato n2 34/2021, celebrado entreo Campus Paraiso do
Tocantins/IFTO e a empresa Energisa Tocantins Distribuidora de EnergiaS/A

. Deslignar o servidor Rafael Lima dos Santos, matricula Siape n21259895, para acompanhar e fi scalizar, como
suplente

» Designar os servidores para, acompanhar a execugao do Contrato n2 04/ 2022, celebrado entre o Instituto Federal
de Educacado, Ciéncia e Tecnologiado Tocantins e a empresa Bela Vista - Gestao de Recursos Humanos EIRELI

» Designar os servidores para, acompanhar a execucao doContrato n? 03/ 2022, celebrado entre o Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologiado Tocantins e a empresa Bela Vista - Gestao de Recursos Humanos EIRELI

« Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matricula SIAPEn® 1259895, para acompanhar e fi scalizar, como titular,
a execucao do Contrato n2 14/2021IFTO, celebrado entre o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
doTocantins/IFTO e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

 Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matricula SIAPEn? 1259895, para acompanhar e fi scalizar, como titular,
a execucao do Contrato no 8/2018 -IFTO, celebrado entre o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins ea empresa DF Turismo e Eventos Ltda

 Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matricula SIAPEn® 1259895, para acompanhar e fi scalizar, como titular,
a execucao do Contrato n? 02/2019,celebrado entre o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins e aempresa COMPANHIA DE SANEAMENTO DO TOCANTINS - SANEATINS

» Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matricula Siape n21259895, para acompanhar, como fi scal
administrativo suplente

4. Exercicio de atividades relacionadas a licitacao e as suas excepcionalidades

* Designar os servidores relacionados abaixo para atuar como equipe deapoio ao pregoeiro nos processos licitatérios
no ambito do Instituto Federal de Educagao,Ciéncia e Tecnologia do Tocantins

7. Atuacdo em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, pesquisa, extensao, gestado e

inovacao, desde que nao constitua atividade habitual do cargo.

* responsavel técnico pela area de estagio, no ambito do Campus Avancado Pedro Afonso

8. Atuagao como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designagdo nao

gere pagamento de remuneracao

» funcdo de assessor técnico da Corregedoria Setorial do InstitutoFederal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins

CONCLUSAO DO SERVIDOR

Essa vivéncia diversificada — passando pelo atendimento na ponta, pelo gabinete e, agora, pela 4rea
correcional — consolidou minha maturidade profissional, meu dominio sobre a legislacdo administrativa e
minha capacidade técnica para instruir processos complexos com foco na integridade do servico publico.
Diante disso, este documento comprova o acimulo de saberes praticos e competéncias que fundamentam o
pleito deste direito.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 184,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Palmas - TO, 07 de Agosto de 2026.

Rafael Lima dos Santos

Matricula SIAPE: 1259895

Assinatura eletrénica (SHA-256): fdf84f6cea26b2422f77c4451eabdadfdc8c215d19d08acdbad6a075493605f4
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