
IDENTIFICAÇÃO

Servidor(a): Rafael Lima dos Santos Matrícula SIAPE: 1259895

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotação: IFTO / REI-CORREG

Nível pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUÇÃO

Eu, Rafael Lima dos Santos, Assistente em Administração, matrícula SIAPE 1259895, lotado atualmente na 

Corregedoria do Instituto Federal do Tocantins (IFTO), na unidade da Reitoria, apresento este memorial para 

fins de Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC). Minha trajetória na instituição iniciou-se em 

setembro de 2019, no Campus Pedro Afonso, onde atuei na Coordenação de Registros Escolares (CORES) com 

atendimento ao público, matrículas e gestão de documentos acadêmicos. Posteriormente, fui lotado no 

Campus Paraíso do Tocantins, exercendo a função de Chefia de Gabinete, onde aprimorei competências de 

assessoramento à gestão, redação oficial e fluxos administrativos de liderança. Atualmente, na Corregedoria, 

exerço funções administrativas especializadas e atuo diretamente na condução de investigações preliminares 

sumárias, tendo sido designado para a função de Responsável Técnico do setor.

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participação em grupos de trabalho, comissões, comitês, núcleos, representações ou similares

I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

3. Participação como membro de núcleos,  representações,  grupos de trabalho ou similares,  comissões ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Comissão responsável pela realização do Inventário Anual deAlmoxarifado e Patrimônio
ComissãoPermanente da Política de Egressos do Campus Avançado Pedro Afonso,
comissões eleitorais locais responsáveis por conduzir o processo eleitoral nos campi e na Reitoria para a escolha dos
novos representantes do Conselho Superior do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Tocantins,
para o Biênio 2019-2021
comissão responsável pela elaboração do edital de notifi cação deestudantes em risco de desligamento de matrícula
de curso de graduação presencial 2020/2e condução dos demais trabalhos relacionados, no âmbito do Campus
Avançado PedroAfonso
comissãoresponsável por executar os trabalhos de implementação do Repositório Institucional doInstituto Federal de
Educação, Ciência e Tecnologia do Tocantins
comissão responsável pelos Calendários Escolares/Acadêmicos do anoletivo de 2021 dos cursos técnicos de nível
médio e do curso de nívelsuperior do Campus Avançado Pedro Afonso,
Comissão de Planejamento e Organização da FormaçãoDocente Continuada com Professoras Filandesas
Comissão Responsável pela Política de AssistênciaEstudantil do Campus Paraíso do Tocantins
comissão de planejamento e organização do 15º (décimo quinto)aniversário do Campus Paraíso do Tocantins
ComissãoPrópria de Avaliação (CPA) no âmbito do Campus Paraíso do Tocantins,
comissão local responsável pela elaboração do Plano Emergencial dePermanência e Êxito do Campus Avançado
Pedro Afonso

4. Participação como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de apuração de
materialidade e responsabilidade, como sindicância, processo administrativo disciplinar e tomada de contas
especial.
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I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

5. Atuação em atividades de organização, execução de exame de seleção, vestibular ou concursos

comissão responsável pela elaboração do edital de vagasremanescentes para o curso Técnico em Agropecuária do
Campus Avançado PedroAfonso, para ingresso no semestre letivo 2020/2
comissão responsável pela elaboração do edital de vagasremanescentes referente ao Processo Seletivo Unifi cado
2022/1 para o curso técnico emAgropecuária do Campus Avançado Pedro Afonso
comissão  responsável  pela  elaboração  do  edital  de  seleção  de  estudantespara  o  curso  de  Formação  Inicial  e
Continuada – FIC
comissão organizadora responsável pela elaboração do edital de seleçãode estudantes para o curso de Formação
Inicial e Continuada – FIC

II - Participação e atuação em projetos institucionais (na gestão, ensino, pesquisa e inovação...)

II  -  Participação e  atuação em projetos  institucionais,  na gestão,  no apoio  ao ensino,  à  pesquisa,  à  extensão,  de
inovação e assistência especializada

2. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos,  incluída a elaboração de projetos
pedagógicos, programas e/ou ações institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação).

comissão responsável pela elaboração do Projeto Pedagógico do Cursode Formação Inicial e Continuada – FIC de
Inglês Básico,
comissão responsável pela elaboração do projeto pedagógico docurso de Formação Inicial e Continuada – FIC em
Desenvolvedor de Aplicativos para MídiasDigitais
comissão responsável pela elaboração do projeto pedagógico do cursode Formação Inicial e Continuada – FIC em
Programador Web
comissão  responsável  pela  elaboração  do  projetopedagógico  do  curso  de  Formação  Inicial  e  Continuada  em
Informática Básica e Aplicada aoTrabalho, com carga horária de 160 horas

6. Participação em atividades de produção ou reformulação de material acessível, ou técnico de referência
(manuais, roteiros técnicos).

Designar os servidores relacionados abaixo para efetuarem ajustesnecessários,  justifi cativas,  retifi cações e/ou
validação de informações, conforme a Portaria nº1, de 3 de janeiro de 2018, que instituiu a Plataforma Nilo Peçanha
(PNP)  como  ambientevirtual  de  coleta,  validação  e  disseminação  das  estatísticas  ofi  ciais  da  Rede  Federal
deEducação Profi ssional, Científi ca e Tecnológica (Rede Federal

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas

IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuação tecnicamente qualificada na operação, na implantação, no suporte ou no apoio a desenvolvimento,
parametrização ou aperfeiçoamento de sistemas estruturantes da administração pública

Designar os servidores relacionados abaixo para efetuarem ajustesnecessários,  justifi cativas,  retifi cações e/ou
validação de informações, conforme a Portaria nº1, de 3 de janeiro de 2018, que instituiu a Plataforma Nilo Peçanha
(PNP)  como  ambientevirtual  de  coleta,  validação  e  disseminação  das  estatísticas  ofi  ciais  da  Rede  Federal
deEducação Profi ssional, Científi ca e Tecnológica (Rede Federal

2. Elaboração de projeto  básico ou de termo de referência,  ou participação como membro de equipe de
planejamento de contratação

comissão responsável pela licitação de planejamento para Aquisição decamisetas para Projeto Aprendendo Direito,
Resgatando Cidadania para o Campus Paraísodo Tocantins do Instituto Federal de Educação
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IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, convênios e acordos
ou instrumentos correlatos

Designar  o  servidor  Rafael  Lima dos Santos,  matrícula  Siapenº  1259895,  para acompanhar  e  fi  scalizar,  como
suplente
Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matrícula Siape nº1259895, para acompanhar a execução do contrato
acima descrito como fi scal administrativosuplente.
acompanhamento  e  fi  scalização,  da  execução  do  Contrato  nº  34/2021,  celebrado  entreo  Campus  Paraíso  do
Tocantins/IFTO e a empresa Energisa Tocantins Distribuidora de EnergiaS/A
Designar  o  servidor  Rafael  Lima dos Santos,  matrícula  Siape nº1259895,  para acompanhar  e  fi  scalizar,  como
suplente
Designar os servidores para, acompanhar a execução do Contrato nº 04/ 2022, celebrado entre o Instituto Federal
de Educação, Ciência e Tecnologiado Tocantins e a empresa Bela Vista – Gestão de Recursos Humanos EIRELI
Designar os servidores para, acompanhar a execução doContrato nº 03/ 2022, celebrado entre o Instituto Federal de
Educação, Ciência e Tecnologiado Tocantins e a empresa Bela Vista – Gestão de Recursos Humanos EIRELI
Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matrícula SIAPEnº 1259895, para acompanhar e fi scalizar, como titular,
a execução do Contrato nº 14/2021IFTO, celebrado entre o Instituto Federal  de Educação, Ciência e Tecnologia
doTocantins/IFTO e a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matrícula SIAPEnº 1259895, para acompanhar e fi scalizar, como titular,
a execução do Contrato no 8/2018 -IFTO, celebrado entre o Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do
Tocantins ea empresa DF Turismo e Eventos Ltda
Designar o servidor Rafael Lima dos Santos, matrícula SIAPEnº 1259895, para acompanhar e fi scalizar, como titular,
a  execução  do  Contrato  nº  02/2019,celebrado  entre  o  Instituto  Federal  de  Educação,  Ciência  e  Tecnologia  do
Tocantins e aempresa COMPANHIA DE SANEAMENTO DO TOCANTINS - SANEATINS
Designar  o  servidor  Rafael  Lima  dos  Santos,  matrícula  Siape  nº1259895,  para  acompanhar,  como  fi  scal
administrativo suplente

4. Exercício de atividades relacionadas à licitação e às suas excepcionalidades

Designar os servidores relacionados abaixo para atuar como equipe deapoio ao pregoeiro nos processos licitatórios
no âmbito do Instituto Federal de Educação,Ciência e Tecnologia do Tocantins

7. Atuação em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, pesquisa, extensão, gestão e
inovação, desde que não constitua atividade habitual do cargo.

responsável técnico pela área de estágio, no âmbito do Campus Avançado Pedro Afonso

8. Atuação como responsável por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designação não
gere pagamento de remuneração

função  de  assessor  técnico  da  Corregedoria  Setorial  do  InstitutoFederal  de  Educação,  Ciência  e  Tecnologia  do
Tocantins

CONCLUSÃO DO SERVIDOR

Essa vivência diversificada — passando pelo atendimento na ponta, pelo gabinete e, agora, pela área 

correcional — consolidou minha maturidade profissional, meu domínio sobre a legislação administrativa e 

minha capacidade técnica para instruir processos complexos com foco na integridade do serviço público. 

Diante disso, este documento comprova o acúmulo de saberes práticos e competências que fundamentam o 

pleito deste direito.

À vista das informações apresentadas, totalizo 184,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares

para o nível RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

Palmas – TO, 07 de Agosto de 2026.

Rafael Lima dos Santos

Matrícula SIAPE: 1259895

Assinatura eletrônica (SHA-256): fdf84f6cea26b2422f77c4451eabdadfdc8c215d19d08acdbad6a075493605f4
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