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INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo apresenta minha trajetéria profissional no Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), destacando as experiéncias, saberes e competéncias desenvolvidas
no cargo de Assistente em Administracao desde meu ingresso, em 9 de novembro de 2010.

Ao longo desse periodo, desempenhei atividades voltadas a gestdo administrativa e ao suporte institucional.
Minha atuacao abrangeu a participacao em comissdes, grupos de trabalho, fiscalizacao de contratos
administrativos e de servicos, atuante como responséavel técnico, além do exercicio de cargos de funcoes.
Tais vivéncias consolidaram competéncias essenciais em planejamento, organizacao, gestdo de processos e
trabalho em equipe, reafirmando meu compromisso com a eficiéncia e a melhoria continua dos servicos
prestados pelo IFTO.

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, niicleos, representacoes ou similares

| - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nlcleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

» Designagao como membro de comissdes
» Designacao como membro de Grupo de Trabalho de Pesquisa, Pés-graduacdo e Inovacao

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)
Il - Participacdo e atuacdao em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovacao e assisténcia especializada

11. Participagdo em capacitagdo, férum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de dez
horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

e Capacitacao LGPD
* Capacitagao em cursos do Programa de Gestao de Pessoas

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacao para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢cao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

* Portarias de designacdes de exercicio de atividades de fiscalizacdo de contratos

8. Atuacao como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designagdo nao
gere pagamento de remuneracao

» Designacao como editora-assistente da Revista Sitio Novo do IFTO

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

» Declaracao de Cargos e Funcdes Comissionadas. Exercicio de Funcdo Gratificada como Ouvidora do IFTO.
» Declaracao de Cargos e Funcdes Comissionadas. Exercicio de Funcdo Gratificada como Coordenadora de Arte e
Cultura da Pré-reitoria de Extensao do IFTO.
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VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Producao, Prospeccdo e Difusdao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
4. Conclusdo de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q
» Conclusao de curso de pds-graduacdo Lato Sensu em Docéncia na Educacdo Profissional e Tecnoldgica
15. Atuacdo formalmente autorizada como instrutor, tutor, palestrante, autor de contelddo técnico ou

orientador em acdo formativa estruturada de interesse institucional, prevista em plano ou programa de
desenvolvimento de pessoas

* Certificado como palestrante sobre o tema "Instrucao de processo para pagamento da gratificacao por encargos de
curso ou concurso (GECC).

* Certificado como palestrante sobre o tema "Programa de Incentivo a Graduacdo e Pds-graduacao para servidores do
IFTO (PRO-QUALIFICAR).

As experiéncias apresentadas neste Memorial Descritivo evidenciam uma trajetéria profissional marcada pela
atuacao em diversas areas da gestao, pelo exercicio de atribuicdes de elevada responsabilidade e pela
colaboracdo direta no fortalecimento institucional e no apoio as atividades finalisticas do IFTO.

Diante dos relatos e da documentacao comprobatéria anexada, considero demonstrado o pleno
desenvolvimento dos saberes e competéncias requeridos para o nivel de RSC pretendido. Assim, submeto o
presente Memorial a criteriosa apreciacao da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 113,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Palmas - TO, 09 de Agosto de 2026.

Nelma Barbosa da Silva
Matricula SIAPE: 1825648
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