SERVICO PUBLICO FEDERAL H

Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins

INEDERAL
/ MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE Tocantins
IDENTIFICAGCAO
Servidor(a): Leysson Muriel Tavares Guimaraes Barros Matricula SIAPE: 1811972
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: IFTO / REI-CSPESQ

Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as experiéncias, os
conhecimentos e as competéncias desenvolvidos ao longo do exercicio do cargo de Assistente em
Administracao, desde meu ingresso na instituicdo, em 31 de agosto de 2010.

Ao longo desse periodo, atuei em diferentes atividades relacionadas a gestao administrativa e ao apoio as
atividades institucionais, participando de comissdes, organizacdo de concursos publico e processos de
selecao, desenvolvimento e operacionalizacao em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em
pesquisa, gestao e inovacdo, e sistemas estruturantes da Administracao Publica, da fiscalizacao de contratos
administrativos, na coordenacdo de congresso, seminario e outros eventos, e atuacao no exercicio de funcao
de confianca.

Essas experiéncias proporcionaram o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, a
organizacdo administrativa, a gestao de processos, a aplicacao da legislacdo, a tomada de decisao, ao
trabalho em equipe, a responsabilidade técnica e ao compromisso com a eficiéncia e a melhoria continua dos
servicos prestados pelo IFTO.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participagdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* 3 Portarias de membro do Comité de Capacitacao e Desenvolvimento de Pessoal da Reitoria

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos
* 6 portarias de atuacdo em concursos publicos

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)
Il - Participacdo e atuacao em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovacao e assisténcia especializada

3. Participacao em_ comissao/conselho editorial de livros, revistas ou publicacdes cientificas ou outras
publicacdes académicas

3 portarias de participacdao em comissao de revista
IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizagao de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

2 portarias de fiscalizacao de contrato
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V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcdo ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcdo gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente
» Declaracao de cargos e funcdes

VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Produgao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
4. Conclusdo de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é€ titular e que
nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q
» Diploma de graduacéo, nivel acima pois o cargo é de nivel médio e o utilizado para percepcao do atual nivel de IQ é
de pés-graduacao.
8. Aprovacao de projeto para a captacao de recursos para a Instituicao Federal de Ensino.

¢ Resultado final da Chamada CNPg N2 06/2024 - PIBITI

* Resultado final da Chamada CNPq N2 07/2024 - PIBIC-EM

* Resultado final da Chamada CNPg/MIR N2 11/2024 - PIBIC-AF

* Resultado final da Chamada CNPg N2 05/2024 - PIBIC

* Resultado final da Chamada CNPqg N¢ 35/2022 - PIBIC-EM 2022
¢ Resultado final da Chamada CNPg N2 21/2022 - PIBIC 2022

CONCLUSAO DO SERVIDOR

As experiéncias apresentadas neste Memorial Descritivo evidenciam uma trajetéria profissional marcada pela
atuacdo em diferentes areas da gestdo institucional, pelo exercicio de atividades de elevada responsabilidade
administrativa e pela participacdo em acdes que contribuiram para o fortalecimento da gestdo e para o
desenvolvimento das atividades finalisticas do IFTO.

Ao longo da carreira, desenvolvi saberes e competéncias relacionados a gestao publica, a organizacao
administrativa, ao planejamento, a fiscalizacao, a utilizacao de sistemas estruturantes, a conducao de
processos institucionais e ao exercicio de funcdes de lideranca, demonstrando conhecimentos que
extrapolam as atribuicdes rotineiras do cargo e refletem minha contribuicao para o aprimoramento dos
processos de trabalho e para a consecucao dos objetivos institucionais.

A vista das experiéncias relatadas e da documentac&o apresentada, considero demonstrado o
desenvolvimento dos saberes e competéncias exigidos para o nivel de RSC pretendido, submetendo o
presente Memorial a apreciacdao da Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC-
PCCTAE).

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 168,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Palmas - TO, 07 de Agosto de 2026.

Leysson Muriel Tavares Guimaraes Barros
Matricula SIAPE: 1811972
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