SERVICO PUBLICO FEDERAL EE:
Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins INSTITUTO
FEDERAL

MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE Tocantins

IDENTIFICAGCAO

Servidor(a): Leonardo dos Santos Matricula SIAPE: 2395207
Cargo: TECNICO EM ARQUIVO Lotacao: IFTO / REI-CPP
Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as experiéncias, os
conhecimentos e as competéncias desenvolvidos ao longo do exercicio do cargo de Técnico em Arquivo,
desde meu ingresso na Instituicdao, em 24 de maio de 2017.

Ao longo desse periodo, atuei em diferentes frentes relacionadas a gestdo e ao apoio as atividades
institucionais. Minha atuacdo abrange a coordenacao e participacdo como membro em comissdes, comités e
grupos de trabalho; a lideranca e execucao de projetos institucionais e de extensao — com destaque para
iniciativas de inovacao e novas tecnologias; a elaboracao de estudos para planejamento de contratacdes e a
fiscalizacdo continua de contratos administrativos; bem como o exercicio de funcao gratificada (FG).

Essas experiéncias proporcionaram o desenvolvimento de competéncias sélidas ligadas a organizacado e
gestdo documental, ao planejamento e gerenciamento de processos, a fiscalizacao contratual, ao trabalho em
equipe, a tomada de decisdao fundamentada na legislacdo e ao compromisso constante com a eficiéncia e a
exceléncia dos servicos prestados no ambito do IFTO.

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, niicleos, representacoes ou similares

| - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nlcleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

2. Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
coimtes_%rec}/lstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade.

* RESOLUCAO AD REFERENDUM CONSUP/IFTO N2 146, DE 12 DE SETEMBRO DE 2025 - Presidente da Comiss&o
Eleitoral Local

3. Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* PORTARIA N2 559/2020/REI/IFTO - ATOS NORMATIVOS / PORTARIA REI/IFTO N2 114/2022 - ATOS NORMATIVOS

* PORTARIA 1548 - COMISSAO PROCESSO SELETIVO UAB / PORTARIA 1166 - COMISSAO IDENTIDADE IFTO 2022 /
PORTARIA 362 - COMISSAO DA CIS / PORTARIA 564 - COMISSAO DE PLANEJAMENTO E CONTRATACAO / PORTARIA 727
- COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO ACORDAO 484.2021

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)
Il - Participacdo e atuacao em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovacdo e assisténcia especializada

1. Coordenacao de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovacao).

» DECLARAGCAO DE PARTICIPACAO EM PROJETO - COORDENADOR

2. Participagdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragao de projetos
pedagdgicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensado, gestao e inovagao).

* PORTARIA REI/IFTO N2 90/2026 - Elaboracdo do Projeto Pedagdgico do Curso de Extensdo “Negédcios Inovadores
Apoiados por Inteligéncia Artificial (IA)” / PORTARIA REI/IFTO N2 91/2026 - Elaboracdo do Projeto Pedagdgico do
Curso de Extensao “Drones e Impressoras 3D: Operacdao e Manutencao” / PORTARIA REI/IFTO N¢ 92/2026 -
Elaboracao do Projeto Pedagdgico do Curso de Extensao “App Clicks: Construcdo Rapida de Apps para Midias
Digitais”
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas
2. Elaboracao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacao como membro de equipe de
planejamento de contratacao
* PORTARIA REI/IFTO n? 299/2026 - Equipe de Planejamento da Contratacdao da prestacao de servicos postais e de
encomendas.

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisigdo, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

* PORTARIA N2 1354/2019/REI/IFTO - DF Turismo e Eventos LTDA / PORTARIA REI/IFTO N2 663/2022 - RG Seguranca e
Vigilancia LTDA / PORTARIA REI/IFTO N2 182/2022 - LG Servigos Profissionais Eireli / PORTARIA REI/IFTO N2 183/2022 -
Bela Vista - Gestdo de Recursos Humanos EIRELI / PORTARIA REI/IFTO N2 1495/2024 - Corp Travel Viagens e Turismo
Corporativo Ltda. / PORTARIA REI/IFTO N2 1560/2024 - Fénix Assessoria & Gestao Empresarial Ltda. / PORTARIA REl/
IFTO N2 1595/2024 - EJ Balmant Agéncia de Viagens.

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcdao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

4. Exercicio de funcao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente

* FG4 - 01/09/2023 a 26/05/2026
* FG4 - 04/05/2018 a 31/07/2019

CONCLUSAO DO SERVIDOR

As experiéncias apresentadas neste Memorial Descritivo evidenciam uma trajetéria profissional continua
desde meu ingresso em 2017 no cargo de Técnico em Arquivo, marcada pelo exercicio de atividades de
elevada responsabilidade administrativa e pela participacdo ativa em acdes que contribuiram para o
fortalecimento da gestao, da governanca e do desenvolvimento das atividades finalisticas do IFTO.

Ao longo da minha carreira na Instituicdo, desenvolvi saberes e competéncias articulados a gestao publica e a
organizacdo administrativa, abrangendo a coordenacdo e presidéncia de comissdes institucionais e eleitorais;
a lideranca e colaboracdo na elaboracao de projetos pedagégicos de cursos de extensao voltados a inovacao
e novas tecnologias; o planejamento e a fiscalizacdo continua de contratos administrativos estratégicos; e o
exercicio de Funcdo Gratificada (FG). Tais vivéncias demonstram conhecimentos que ultrapassam as
atribuicdes rotineiras do cargo e refletem minha efetiva contribuicdo para o aprimoramento dos processos de
trabalho e para a consecucao dos objetivos institucionais.

A vista das experiéncias relatadas, da documentacdo comprobatéria acostada e da pontuac&o obtida (93,00
pontos), considero plenamente demonstrado o desenvolvimento dos saberes e competéncias exigidos para a
concessao do RSC-V, submetendo o presente Memorial a apreciacdo da Comissdo de Reconhecimento de
Saberes e Competéncias (CRSC-PCCTAE).

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 93,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Palmas - TO, 07 de Agosto de 2026.

Leonardo dos Santos

Matricula SIAPE: 2395207

Assinatura eletr6nica (SHA-256): 0e8b5b66fae7fd862163a8257078ba69fc4c75796abfafad2c3a7f6e52dc81d2
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