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INTRODUCAO

Iniciei minha trajetéria profissional no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins -
Campus Diandépolis em dezembro de 2015, passando a integrar o quadro de servidores técnico-
administrativos da instituicao. Desde entao, venho desenvolvendo minhas atividades com compromisso
institucional, responsabilidade funcional e dedicacdo ao atendimento da comunidade académica e externa.

Minha primeira lotacao ocorreu na Coordenacao de Registros Escolares, setor no qual atuei diretamente no
suporte as atividades académicas essenciais ao funcionamento do campus. Nesse periodo, desempenhei
atividades relacionadas a realizacao de matriculas de estudantes, preenchimento e atualizacdo de diarios de
classe, emissao e confeccado de certificados, bem como apoio aos procedimentos administrativos vinculados a
vida académica dos discentes e docentes. Essa experiéncia proporcionou amplo conhecimento sobre os
processos educacionais e administrativos do IFTO, exigindo organizacao, atencao aos detalhes,
responsabilidade com documentos oficiais e atendimento humanizado a comunidade escolar.

Posteriormente, fui lotado na Geréncia de Administracao, com atuacdo especifica na Coordenacao de
Licitacao e Contratos, setor em que desenvolvi atividades de elevada complexidade administrativa e
significativa responsabilidade institucional. Nesse contexto, passei a atuar na fiscalizacao de diversos
contratos administrativos, especialmente contratos de terceirizacao, apoio administrativo, limpeza e servicos
continuados, acompanhando a execucao contratual, conferindo documentacao, verificando conformidade dos
servicos prestados e adotando providéncias necessarias para garantir a correta execucdo dos contratos.

Além da fiscalizagcao contratual, participei ativamente dos processos licitatérios do campus, atuando na
elaboracao de documentos, instrucao processual, acompanhamento das fases do certame e, em diversas
oportunidades, exercendo funcdes de presidéncia de comissao de licitacdo. Também atuei na conferéncia de
medicOes de obras, acompanhamento de contratos de engenharia e licitacdo de obras, contribuindo para a
reqularidade dos procedimentos de contratagao publica no ambito do Campus Dianépolis.

Destaco, ainda, minha participacdo na licitacdo referente a concessao da lanchonete do campus, atuando na
elaboracao de documentos e na conducdo das atividades necessarias a efetivacao do procedimento
licitatério, experiéncia que ampliou meus conhecimentos em concessdes administrativas de uso de bem
publico e em processos de contratacao publica institucional.

Durante minha atuacdo na Geréncia de Administracao, também desempenhei atividades relacionadas ao
Sistema de Concessao de Didrias e Passagens - SCDP, auxiliando na instrucdo e acompanhamento dos
processos de concessao de didrias e passagens oficiais, observando as normas e procedimentos da
administracdo publica federal.

Outra atribuicdo relevante exercida nesse periodo foi o trabalho voltado a gestao de frotas, envolvendo
controle de veiculos oficiais, acompanhamento de utilizacdo, organizacdao de demandas de transporte

institucional e apoio as rotinas administrativas relacionadas a mobilidade do campus.

Em razao da experiéncia adquirida e da confianca depositada por minhas chefias, frequentemente realizei
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substituicdes em diferentes setores administrativos, prestando apoio a Coordenacdo de Almoxarifado, a
Coordenacdo de Administracao e a prépria Geréncia de Administracdo quando necessario, demonstrando
capacidade de adaptacao, visao sistémica e compromisso com a continuidade dos servicos publicos
prestados pela instituicao.

No ano de 2018, passei a atuar na Biblioteca do Campus Dianépolis, minha lotacao atual. Nesse setor, venho
contribuindo para o fortalecimento das atividades de apoio ao ensino, a pesquisa e a extensao, participando
de projetos voltados ao incentivo a leitura, acdes de atualizacdo e organizacdo do acervo bibliografico, troca
de etiquetas patrimoniais e de classificacao, carimbagem de livros e demais procedimentos técnicos
necessarios a manutencéao e disponibilizacdo adequada do acervo a comunidade académica.

A atuacdo na biblioteca possibilitou ampliar minha contribuicdo institucional para além das rotinas
administrativas, colaborando diretamente com acdes de promocao do acesso a informacao, incentivo a
formacao leitora e melhoria das condicdes de utilizacdo do patrimonio bibliografico do IFTO.

Paralelamente as minhas atribuicdes administrativas e bibliotecarias, também desenvolvi atividades de
relevante impacto na area esportiva e educacional do campus. Atuei no treinamento das equipes de futsal
feminino e masculino para participacao nos Jogos Estudantis do Tocantins - JETS e nos Jogos Internos do IFTO
- JIFTO, contribuindo para a preparacao técnica, organizacao das equipes e fortalecimento das praticas
esportivas institucionais.

Os resultados alcancados foram expressivos, especialmente no futsal feminino, cuja equipe obteve a
conquista do JIF Norte e a consequente participacao em competicao nacional, representando com destaque o
Campus Diandpolis e o Instituto Federal do Tocantins em ambito regional e nacional. Essa atuacao evidencia
contribuicao significativa para a formacao integral dos estudantes, para o desenvolvimento do espirito de
equipe, disciplina, lideranca e valorizacao das atividades esportivas no ambiente educacional.

Ao longo de toda minha trajetdria no IFTO, mantive uma postura pautada pelo convivio harmdnico com
colegas de trabalho, gestores, estudantes e comunidade externa, buscando sempre atuar com respeito,
cooperacao, ética profissional e compromisso com os objetivos institucionais. A diversidade de setores em
que atuei permitiu o desenvolvimento de conhecimentos praticos e competéncias relacionadas a gestao
administrativa, licitacdes e contratos, fiscalizacao contratual, apoio orcamentario e financeiro, gestao de
patriménio e acervo, atendimento ao publico, organizacao institucional e promogao de atividades
educacionais e esportivas.

Essa trajetéria demonstra a construgcdo continua de saberes e competéncias adquiridos no exercicio das
atividades desenvolvidas no ambito do IFTO, evidenciando contribuicdo efetiva para o funcionamento
institucional, para a melhoria dos processos administrativos e para o fortalecimento das acdes de ensino,
apoio académico, cultura e esporte no Campus Dianépolis.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacbes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participagdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* Portarias de participagao em Comissdes

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos
* Declaragao de Participacao em aplicacao de provas em 3 vestibulares.
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Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)
Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacao e assisténcia especializada

2. Participacdo em atividades técnicas _e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragao de projetos
pedagdgicos, programas e/ou ag¢des institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestao e inovacao).

* Documentos probantes participacdo Programa envelhecer nos Territérios

9. Participagao em programas de formacao continuada e/ou acdes de desenvolvimento de competéncias,
desde que nao utilizada para fins de aceleracao da promoc¢ao na carreira (carga horaria minima de dez horas)

* Certificando comprovando a participacao na semana orcamentdaria

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisigdo, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos

« Portarias de Fiscalizacao de Contratos (16 Portarias)

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcdao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

. ggrltgria comprovando o exercicio de Funcdo Gratificada FG-02, do periodo de 31 de julho de 2017 a 22 de junho de

VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico

4. Conclusdo de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que € titular e que
nao seja utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacao - 1Q

* Certificado Especializacdo em Direito Publico
 Certificado Bacharel em Direito

As experiéncias profissionais desenvolvidas desde meu ingresso no IFTO permitiram consolidar
conhecimentos técnicos, administrativos e relacionais que extrapolam as atribuicdes ordindrias do cargo,
evidenciando atuacao multifacetada em diferentes areas estratégicas da instituicao.

Diante do exposto, apresento o presente memorial descritivo como demonstracéo da trajetéria funcional, das
competéncias desenvolvidas e das contribuicdes prestadas ao Instituto Federal do Tocantins - Campus
Diandpolis, para fins de anélise do Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC-PCCTAE, nos termos do
Decreto n? 13.048/2026, da Portaria MEC n? 608/2026 e da regulamentacgao institucional vigente.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 182,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Diandpolis - TO, 10 de Agosto de 2026.

Leonardo Alves Machado

Matricula SIAPE: 2267439
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