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INTRODUÇÃO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetória profissional no Instituto 

Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as experiências, os 

conhecimentos e as competências desenvolvidos ao longo do exercício do cargo de Assistente em 

Administração, desde meu ingresso na Instituição, em 19 de outubro de 2007.

Ao longo desse período, atuei em diferentes atividades relacionadas à gestão administrativa e ao apoio às 

atividades institucionais, participando como membro de conselhos pedagógicos, elaboração dos projetos 

pedagógicos dos cursos, elaboração de manuais de estudante,  da organização e fiscalização de provas de 

processos seletivos, da implantação e operacionalização de sistemas estruturantes da Administração Pública, 

da fiscalização de contratos administrativos, do exercício de função de Coordenação.

Essas experiências proporcionaram o desenvolvimento de competências relacionadas ao planejamento, à 

organização administrativa, a gestão de processos, à aplicação da legislação, à tomada de decisão, ao 

trabalho em equipe, a responsabilidade técnica e ao compromisso com a eficiência e a melhora continua dos 

serviços prestados pelo IFTO.

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participação em grupos de trabalho, comissões, comitês, núcleos, representações ou similares

I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

1. Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e órgãos colegiados
da Instituição Federal de Ensino.

PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DO CONSELHO PEDAGÓGICO 2026-2027
PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DO CONSELHO PEDAGÓGICO 2023-2024

3. Participação como membro de núcleos,  representações,  grupos de trabalho ou similares,  comissões ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO INTERNA DE SUPERVISÃO - CIS

5. Atuação em atividades de organização, execução de exame de seleção, vestibular ou concursos

PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL PELO PROCESSO SELETIVO - ORGANIZAÇÃO - 2026/1
PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL PELO PROCESSO SELETIVO - ORGANIZAÇÃO 2021/1
PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL PELO PROCESSO SELETIVO - ORGANIZAÇÃO 2019/2
PPORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL PELO PROCESSO SELETIVO - ORGANIZAÇÃO 2019/2
PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL PELO PROCESSO SELETIVO - ORGANIZAÇÃO 2018/1
PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL PELO PROCESSO SELETIVO - ORGANIZAÇÃO 2017/2
PORTARIA DE COMPOSIÇÃO DA COMISSÃO RESPONSÁVEL PELO PROCESSO SELETIVO - ORGANIZAÇÃO 2017/1

II - Participação e atuação em projetos institucionais (na gestão, ensino, pesquisa e inovação...)

II  -  Participação e  atuação em projetos  institucionais,  na gestão,  no apoio  ao ensino,  à  pesquisa,  à  extensão,  de
inovação e assistência especializada

2. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos,  incluída a elaboração de projetos
pedagógicos, programas e/ou ações institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação).

PORTARIA DA COMISSÃO DE ELABORAÇÃO DO PPC DO CURSO TECNICO EM INFORMÁTICA PARA INTERNET
PORTARIA DA COMISSÃO DE FORMULAÇAO DO PPC DOS CURSOS DE TECNOLOGO EM LOGISICA E TECNICO EM
LOGISTICA

6. Participação em atividades de produção ou reformulação de material acessível, ou técnico de referência
(manuais, roteiros técnicos).

PORTARIA DA COMISSÃO DE CONFECÇÃO DO MANUAL DO ESTUDANTE EM ANEXO O MANUAL
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas

IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuação tecnicamente qualificada na operação, na implantação, no suporte ou no apoio a desenvolvimento,
parametrização ou aperfeiçoamento de sistemas estruturantes da administração pública

PORTARIA DA EQUIPE RESPONSÁVEL PELA IMPLANTAÇÃO DO SIGA- EDU

3. Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, convênios e acordos
ou instrumentos correlatos

PORTARIA DE FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO - ANO 2012
PORTARIA DE FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO - ANO 2011
PORTARIA DE FISCALIZAÇÃO DE CONTRATO - ANO 2010

V - Exercício de Função ou Cargo de Direção ou de Assessoramento Institucional

V - Exercício de Função ou Cargo de Direção ou de Assessoramento Institucional

3. Exercício de função gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

DECLARAÇÃO DO EXERCÍCIO DO CARGO E AS PORTARIAS
DECLARAÇÃO DO EXERCÍCIO DO CARGO E AS PORTARIAS

VI - Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico

VI - Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico

10. Autoria ou coautoria de capítulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal científico ou
periódico, relacionado aos interesses institucionais

COAUTORIA DE ARTIGO DE REVISTA

CONCLUSÃO DO SERVIDOR

As experiências apresentadas neste Memorial consolidam uma trajetória profissional pautada pela atuação 

em diferentes áreas da gestão institucional, pelo exercício de atividades de elevada responsabilidade 

administrativa e pela participação em ações que contribuíram para o fortalecimento da gestão e para o 

desenvolvimento das atividades do IFTO. A atuação em diferentes frentes contribuiu diretamente para 

modernizar a gestão e fortalecer as atividades-fim do IFTO.

Ao longo da carreira desenvolvi saberes e competências relacionados a gestão pública, a organização 

administrativa, ao planejamento, elaboração de documentos oficiais, fiscalização de contratos em 

conformidade com normas regulatórias, a utilização de sistemas estruturantes, para uma boa condução dos 

processos institucionais, demonstrando assim uma sólida experiência técnica e estratégica na Administração 

Pública. Essa caminhada reforça o meu compromisso em continuar colaborando ativamente para a excelência 

do ensino público, técnico e tecnológico promovido por esta instituição.

À vista das informações apresentadas, totalizo 138,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares

para o nível RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

Porto Nacional – TO, 09 de Agosto de 2026.

Kim Nay dos Reis Wanderley de Arruda Figueiredo

Matrícula SIAPE: 1583760

Assinatura eletrônica (SHA-256): 0aa53e220786740537108fdc4e8bf0026230cc9ebbeefdd19ad5db5b94a0e31d
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