SERVICO PUBLICO FEDERAL H

Instituto Federal de Educacdao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins INSTITUTO
FEDERAL

P MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE Tocantins

IDENTIFICAGCAO

Servidor(a): Fabia Maceno Ribeiro Matricula SIAPE: 1895737
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: PARAISO / PSO-CCL
Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as experiéncias, os
conhecimentos e as competéncias desenvolvidos ao longo do exercicio do cargo de Assistente em
Administracao, desde meu ingresso na instituicdo, em 11 de outubro de 2011.

Ao longo desse periodo, atuei em diferentes atividades relacionadas a gestao administrativa e ao apoio as
atividades institucionais, participando de comissdes e representacdes, de equipe de planejamento de
contratacdes, da utilizacdo e operacionalizacdo de sistemas estruturantes da Administracédo Pdblica, da
fiscalizacdo de contratos administrativos, da atuacdao como responsavel por setor e do exercicio de funcdes
de confianca como chefe de gabinete.

Essas experiéncias proporcionaram o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao planejamento, a
organizacdo administrativa, a gestdo de processos, a aplicacao da legislacao, a tomada de decisao, ao
trabalho em equipe, a responsabilidade técnica e ao compromisso com a eficiéncia e a melhoria continua dos
servicos prestados pelo IFTO.

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, niicleos, representacoes ou similares

| - Participagdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nlcleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

2. Coordenagdo ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
coimtes_rc)jrec}/lstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade.

* Presidente das comissdes de processo eleitoral para escolha de diretores/reitor e da comissdo eleitoral da escolha
de membros do CONSUP 2025

3. Participagdo como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou

comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

¢ Membro da comissao CIS e da Comissao RSCTAE

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)

Il - Participacdo e atuacao em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovacao e assisténcia especializada

11. Participagdo em capacitagdo, férum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de dez
horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

« Certificados de participacao em cursos e eventos promovidos pela instituicdo

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuagao tecnicamente qualificada na operacao, na implantacdo, no suporte ou no apoio a desenvolvimento,
parametrizacao ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracao publica

e Atuacdo no sistema SCDP

2. Elaboracao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacao como membro de equipe de
planejamento de contratacao

* Participacao como membro de equipe de planejamento de contratacao.
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IV - Designacao para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas
3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacdo de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos
e Atuacao na fiscalizacao de contratos
8. Atuacao como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designagao nao
gere pagamento de remuneracao
« Responsavel pelo setor de Protocolo sem recebimento de FG

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcdao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcdo ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

e Atuacao como titular do cargo de chefia de gabinete
e Atuagao como titular do cargo de chefia de gabinete

VI - Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico
VI - Producao, Prospeccao e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico

10. Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal cientifico ou
periddico, relacionado aos interesses institucionais

* Declaragao de artigo publicado

CONCLUSAO DO SERVIDOR

A trajetdria apresentada neste Memorial Descritivo mostra minha dedicacdo continua e a evolugao do meu
trabalho no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins (IFTO), evidenciando as
experiéncias, os conhecimentos e as competéncias desenvolvidos ao longo do exercicio do cargo de
Assistente em Administracdo.

Essa vivéncia me permitiu desenvolver habilidades praticas e conhecimentos sélidos sobre a administracao
publica, a organizacao administrativa, ao planejamento, a fiscalizacdo, a utilizacdo de sistemas estruturantes,
a conducao de processos institucionais e ao exercicio de funcbes de lideranca, demonstrando conhecimentos
que extrapolam as atribuicdes rotineiras do cargo e refletem minha contribuicao para o aprimoramento dos
processos de trabalho e para a consecucao dos objetivos institucionais.

A vista das experiéncias relatadas e da documentac&o apresentada, considero demonstrado o
desenvolvimento dos saberes e competéncias exigidos para o nivel de RSC pretendido. Assim, encaminho
este Memorial para a anélise da Comissdao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC-PCCTAE).

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 114,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a andlise pela CRSC-PCCTAE.

Paraiso do Tocantins - TO, 07 de Agosto de 2026.

Fabia Maceno Ribeiro

Matricula SIAPE: 1895737

Assinatura eletronica (SHA-256): 94983efbb98f739cclce3bc0d28d97c77092b81daldedeb5d1e9cach5856f5b5
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