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INTRODUCAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar, de forma sistematizada e fundamentada, a
minha trajetdria profissional, o contexto de minha atuacado e a sintese das minhas contribuicdes técnico-
académicas como servidora ocupante do cargo de Assistente em Administracao (nivel de classificacdo Classe
D, SIAPE 2392901), lotada, atualmente, no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
(IFTO) - Campus Colinas do Tocantins (CTO-SB), com data de ingresso na instituicao em 12/05/2017 no
campus Lagoa da Confusao.

Desde o0 meu ingresso no IFTO, tenho desempenhado minhas atribuicbes com comprometimento, postura
ética e alto nivel de responsabilidade institucional. Atuando no ambito da gestdo e do suporte técnico-
administrativo, minha caminhada é marcada pelo atendimento direto as demandas da comunidade
académica e pelo fortalecimento das diretrizes operacionais e pedagégicas do Campus Colinas do Tocantins.
O contexto da minha atuacao abrange multiplos eixos estratégicos da instituicdo: desde a organizacao
logistico-operacional de processos seletivos e exames de selecdo locais, passando pela elaboracdo e
estruturacdo pedagdgica de cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC) e gestdo local de programas
governamentais de grande impacto social (como o Programa Novos Caminhos da SETEC/MEC), até a
fiscalizacdo rigorosa de contratos publicos, gestdao de sistemas institucionais essenciais (como o SCDP) e o
exercicio de representacao sindical e funcao gratificada.

Ao longo da minha trajetéria no IFTO, construi um acervo de entregas significativas para a consolidacdo e
expansao do Campus Colinas do Tocantins.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Participacdao em grupos de trabalho, comissées, comités, nicleos, representacoes ou similares
| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

* Portarias de designacao de comissdo local responsavel pela organizacéo de vestibular, no ambito do campus Colinas

do Tocantins do IFTO.
7. Exercicio de mandato em entidade sindical da categoria
e Declaracao da entidade sindical.

Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais (na gestao, ensino, pesquisa e inovacao...)
Il - Participacao e atuacao em projetos institucionais, na gestdao, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensado, de
inovacdo e assisténcia especializada
1. Coordenacao de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovacao).
* Portaria designagao Coordenagao Local Programa Novos Caminhos (SETEC/MEC) do Ins©tuto Federal do Tocantins.
2. Participacdo em atividades técnicas _e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragao de projetos
pedagégicos, programas e/ou acdes institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovacao).

e PPC curso FICMaquiadora campus Colinas do Tocantins,
* PPC curso FIC Assisténte Administrativo campus Colinas do Tocantins,
* PPC curso FIC Vendedora campus Colinas do Tocantins,

7. Participacao em atividade de avaliagdo de trabalho ou atuacdo como jurado em eventos académicos,
cientificos, culturais, esportivos e técnicos
» Declaracao de participacao em comissdo examinadora de defesa de artigo cientifico
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas
3. Exercicio de atividades de gestdo ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢gao, servigos, convénios e acordos
ou instrumentos correlatos
* Portarias de designacao de gestao ou fiscalizacao de contratos.
8. Atuacao como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designagao nao
gere pagamento de remuneracao

» Declaracdo Responsabilidade Técnica Espago Kids campus Colinas do Tocantins
* Portarias Responsabilidade Técnica sistema SCDP

V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcdao ou de Assessoramento Institucional
V - Exercicio de Funcao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional

3. Exercicio de funcao gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente
* Declaragao de cargos e fungao comissionada

A andlise da trajetéria descrita neste Memorial evidencia que as atividades que desempenhei demandaram
um elevado patamar de conhecimento, competéncia, responsabilidade técnica e lideranca, plenamente
compativeis com as exigéncias e a equivaléncia do nivel RSC-V (Mestrado).

A diversidade e a complexidade das atribuicbes que assumi — abrangendo desde a coordenacao local e
operacional de programas governamentais de formacdo profissional (Programa Novos Caminhos) até a gestdo
e fiscalizacao rigorosa de contratos administrativos e o suporte técnico a sistemas governamentais
essenciais, como o SCDP — atestam o dominio conceitual e pratico que acumulei ao longo de minha carreira
no IFTO. Da mesma forma, minha capacidade de elaborar Projetos Pedagégicos de Cursos (PPC) e compor
bancas examinadoras de trabalhos académicos evidencia a minha efetiva articulacao entre a gestao
administrativa e o suporte direto as atividades de ensino e extensao.

A trajetéria que relato demonstra que minha pratica didria ndo se limitou ao cumprimento meramente
burocratico de rotinas ordindrias do cargo, mas resultou em aprendizados continuos, aprimoramento técnico
e melhorias concretas para a gestdo e para a comunidade académica do IFTO - Campus Colinas do Tocantins.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 85,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

Colinas do Tocantins - TO, 07 de Agosto de 2026.

Edinaiara Plicia da Silva

Matricula SIAPE: 2392901
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