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Atualizacdo em 7/4/2017.

AUXILIO PER CAPITA SAUDE SUPLEMENTAR — RESSARCIMENTO DE PLANO DE
SAUDE/ODONTOLOGICO

Definicao

O Auxilio Per Capita Saude Suplementar ¢ um beneficio de natureza indenizatéria
concedido em pecunia pela Unido, destinado ao custeio das despesas com o plano de saude e
despesas com a coparticipacdo para o servidor e seus dependentes.

Informacdes especificas

O servidor que contratar o Plano de Satide/Odontolégico devera requerer o pagamento
do reembolso e apresentar anualmente o comprovante de pagamento da mensalidade a Unidade de
Gestdo de Pessoas docampusou da Reitoria. E responsabilidade do servidor atualizar as
informacodes sobre o Plano de Satide/Odontolégico junto a UGP.

E importante observar que o servidor tem que ser o titular do plano de satde.

O Auxilio a Saude Suplementar tem carater indenizatério e ndo se incorpora ao
vencimento, remuneracgao, proventos ou pensao.

O servidor faz jus ao valor da despesa do plano de saude/odontolégico até o limite
estipulado por ato do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, atualmente a Portaria
MP n.° 8, de 13 de janeiro de 2016.

Assim, se o valor despendido com plano de satide for menor que o teto estipulado pela
tabela de contribui¢do da Unido para o custo do plano de saude, ¢ descontado do servidor o valor
referente a diferenca da despesa com o plano de saude e o valor da tabela de restituicdo em que o
servidor e seus dependentes se enquadram.

O pagamento do auxilio serd devido a partir do més de apresentacdo do requerimento, €
sera efetuado mensalmente.

Na hipotese de requerimento apresentado apds o processamento da folha de pagamento,
a USGP procedera ao acerto financeiro na folha subsequente.

O servidor devera fazer constar no requerimento inicial os valores mensais devidos em
razao da contratagao do plano, especificando, inclusive, eventuais valores diferenciados, a exemplo
de cobrangas proporcionais que levem em consideragdo o periodo de utilizagdo, dentre outros.
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E obrigacdo do servidor informar a USGP qualquer mudanga de valor, inclusdao ou
exclusdo de beneficiarios, bem como apresentar documentos destinados a comprovacdo de
condigdes complementares de beneficiario.

Independentemente do més de apresentacdo do requerimento a comprovagdao das
despesas efetuadas pelo servidor devera ser feita uma vez ao ano, até o ultimo dia util do més de
abril, acompanhada de toda a documentagdo comprobatoria necessaria, tais como:

I - boletos mensais e respectivos comprovantes do pagamento;

IT - declaracdo da operadora ou administradora de beneficios, discriminando valores
mensais por beneficidrio, bem como atestando sua quitacio; ou

III - outros documentos que comprovem de forma inequivoca as despesas e respectivos
pagamentos.

Nos casos de exoneracao ou retorno de servidor cedido, a apresentacao dos referidos
documentos devera se dar antes de seu afastamento do IFTO.

O usufruto de férias, licenca ou afastamento durante o més de abril ndo desobriga o
servidor da apresentacdo das despesas com plano de saude.

O servidor que ndo comprovar as despesas com plano de sauide no més de abril terd o
beneficio suspenso, devendo a USGP instaurar processo visando a reposicao ao erario, na forma do
normativo expedido pelo 6rgao central do SIPEC.

Na hipoétese do paragrafo anterior, o pagamento do beneficio sera retomado e o processo
de reposicdo ao erario sera arquivado se o servidor comprovar integralmente as despesas com o
plano de assisténcia a saude, cabendo a restitui¢do de valores ja pagos a titulo de reposicdo ao
erario, se for o caso.

O servidor que cancelar o plano de assisténcia a saide durante o periodo de pagamento
do beneficio e ndo informar ao 6rgao ou entidade concedente tera o beneficio cancelado, devendo
ser instaurado processo visando a reposi¢do ao erario, na forma do normativo expedido pelo 6rgao
central do SIPEC.

O servidor que alterar o plano de assisténcia a satude, ou ainda trocar de operadora
durante o periodo de pagamento do beneficio e ndo informar ao 6rgao ou entidade concedente, tera
o beneficio suspenso, devendo ser instaurado processo visando a reposi¢do ao erario, na forma do
normativo expedido pelo 6rgao central do SIPEC.

Na hipotese do paragrafo anterior o pagamento do beneficio somente sera retomado
apds analise de requerimento apresentado relativamente ao novo plano de assisténcia a satde
contratado, devendo a USGP, apds comprovacao das despesas realizadas com o novo contrato,
arquivar o processo de reposi¢ao ao erario ou efetuar o recalculo da divida do servidor, conforme o
caso, cabendo a restitui¢ao de valores ja pagos a titulo de reposi¢ao ao erario, se devido.

Documentos exigidos

a) Requerimento do Servidor;
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b) Contrato com a Administradora do Plano de Saude;

¢) Comprovante de pagamento;

Previsao legal
a) Portaria MP n.° 8, de 13 de janeiro de 2016;

b) Portaria MP n.° 110, de 13 de abril de 2016;

c) Portaria Normativa SEGRT n.° 1, de 9 de marco de 2017.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

Fluxo
Passo | Responsavel Procedimento Prazo
1 Servidor I - O que fazer? A qualquer
e Iniciar o Processo no SEI, incluir os | momento

documentos exigidos, € enviar o processo para
a USGP.

II - Como fazer?

Iniciar processo no SEI — Tipo do Processo:
“Pessoal: Satude - Pagamento de auxilio-satde”
— Especificacdo: “Pagamento de Auxilio Per
Capita Satde  Suplementar - Reembolso
- Nome do evento” — Classificagdo por assunto
“026.192a — Assisténcia a Saiade (inclusive
Planos de Saude)” - Interessado: “Nome do
servidor” - Nivel de acesso: “Publico” — Salvar;
Incluir documento “Capa de Processo” -
preencher dados - confirmar dados — editar
conteuido — editar informagdes no documento —
salvar o documento — assinar o documento;
Incluir documento “Requerimento do Servidor”
- preencher dados - confirmar dados — editar
conteudo — editar informagdes no documento —
salvar o documento — assinar o documento;
Incluir documento “Externo” - preencher dados
do documento — anexar arquivo em formato
“pdf” (documentos exigidos) - confirmar
dados (efetuar 0 procedimento para
cada documento a ser anexado);

Incluir processo em Bloco Interno para
acompanhamento;
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* Enviar processo para a USGP.

I - O que fazer?

* Analisar o processo, emitir parecer com a
andlise de mérito do pedido, disponibilizar o
parecer em Bloco de Assinaturas e enviar
processo para a AUG.

II - Como fazer?
* Incluir documento “Parecer” - preencher dados
- confirmar dados — editar conteudo — editar

2 USGP informa¢des no documento — salvar o Ate’30' dias
documento — assinar o documento; utets
* Incluir o parecer em “Bloco de Assinatura”
-novo- criar bloco de assinatura -
nomear/descrever bloco - incluir o setor da
AUG - salvar -  selecionar  documento -
selecionar bloco - incluir - ir no modulo
"Blocos de assinatura" na pagina inicial - a¢des:
"disponibilizar bloco";
* Enviar processo para a AUG.
I - O que fazer?
* Assinar parecer, autorizar o pagamento € enviar
o processo para a USGP.
3 AUG AeS
II - Como fazer? dias tuteis
* Acessaro documento '"Parecer", assinar
documento.
* Enviar processo para a USGP.
4 USGP I - O que fazer? Até 30

* Cadastrar o auxilio saude suplementar, incluir | dias uteis
comprovante de cadastro, incluir despacho e
enviar o processo para ciéncia do servidor.

IT - Como fazer?

* Incluir documento “Externo” - preencher dados
do documento — anexar arquivo em formato
“pdf” (comprovante de cadastro/pagamento) -
confirmar dados;

* Incluir documento “Despacho” - preencher
dados - confirmar dados — editar contetido —
editar informagdes no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

. B Avenida Joaquim Teoténio Segurado

. . Quadra 202 sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08 - Plano Diretor Sul

. . . CEP 77.020-450  Palmas - TO

(63) 3229-2200

. www.ifto.edu.br — dgp@ifto.edu.br Péagina 4 de 6




e

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

* Enviar processo para o servidor.

I - O que fazer?
* Dar ciéncia no processo € enviar 0 Processo

para a USGP. At 5
> Servidor dias tuteis
IT - Como fazer?

* Clicar no icone "ciente" (sinal de positivo) e

enviar processo para a USGP.

I - O que fazer?

* Incluir noBloco Interno (Assentamento

Funcional do servidor) e concluir o processo.
Até 5
6 USGP IT - Como fazer? dias uteis
* Incluir processo em  Bloco Interno
(Assentamento Funcional do Servidor);

* Clicar no icone "concluir processo" (pasta com

um "x" vermelho).

No més de abril de cada ano

I - O que fazer?
* Reabrir o processo, incluir despacho e enviar
para o servidor.

II - Como fazer?

7 USGP * Clicar no icone "reabrir processo";

* Incluir documento “Despacho” - preencher
dados - confirmar dados — editar conteido —
editar informag¢des no documento — salvar o
documento — assinar o documento;

* Enviar processo para o servidor.

Até 5
dias uteis

I - O que fazer?
* Incluir os comprovantes de pagamento do plano
de assisténcia a saude, correspondentes aos
meses de abril do ano anterior a mar¢o do ano

. Até
atual e enviar o processo para a USGP. ©0

ultimo dia
util do més
de abril

8 Servidor
IT - Como fazer?
* Incluir documento “Externo” - preencher dados
do documento — anexar arquivo em formato
“.pdf” (comprovante) - confirmar dados;
* Enviar processo para a USGP.

9 USGP I - O que fazer? Até 10 dias

. B Avenida Joaquim Teotdnio Segurado

. . Quadra 202 sul, ACSU-SE 20, Conjunto 01, Lote 08 - Plano Diretor Sul

. . . CEP 77.020-450  Palmas - TO

(63) 3229-2200

. www.ifto.edu.br — dgp@ifto.edu.br Péagina S de 6




SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TOCANTINS

* Se tudo estiver correto incluir no Bloco Interno
(Assentamento Funcional do servidor) e
concluir o processo.

* Se houve pendéncia, abrir processo de
reposicao ao erario (vide item no Manual).

uteis

IT - Como fazer?

* Incluir processo em  Bloco Interno
(Assentamento Funcional do Servidor);
* Clicar no icone "concluir processo" (pasta com

um "x" vermelho).
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