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APRESENTACAO

I- INTRODUCAO

A Comisséo de Etica (CE) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Tocantins - IFTO integra o Sistema de Gestdo da Etica do Poder Executivo Federal. Sua
finalidade precipua é promover atividades que eduque para a ética no ambito da Instituicdo.

O plano de trabalho da CE/IFTO apresenta o planejamento de atividades a serem
desenvolvidas pela Comissao durante o ano de 2013. As propostas foram elaboradas com base no
Decreto n° 6.029/2007, no Questionario de Avaliacdo 2012 (Comissdo de Etica Piblica), no
Codigo de Conduta Etica do IFTO, nos desafios institucionais propostos no Relatério de
Atividades da CE e em debates ocorridos no ambito da Comissdo, considerando os trabalhos
desenvolvidos desde sua implantacao julho/2010.

II - OBJETIVO GERAL

Propor acdes que norteiam a Comissdo de Etica do IFTO a educar para a ética
no ambiente de trabalho, cumprindo assim suas competéncias legais, conforme disposto no
Decreto n° 6.029/2007.

IIT - OBJETIVO GERAL

» Estabelecer conjunto de acGes e atividades integradas com o planejamento da Instituicao,
visando o atendimento pleno e satisfatério dos niveis de pratica ética, segundo os
parametros do Questiondrio de Avaliacdo 2012, elaborado pela Comissdao de Etica
Publica;

» Elaborar indicadores para monitorar o desempenho e eficiéncia do proprio plano de
trabalho;

> Desenvolver acdes que proporcionem o conhecimento do Cédigo de Conduta Etica do
IFTO;

IV - ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

A Comissdo de Etica do IFTO acompanhard todas as atividades propostas neste
Plano de Trabalho, como também divulgara o desenvolvimento de cada uma das atividades na
pasta da Comissao, no sitio da instituicao.
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V - ATIVIDADES
Objeto Acoes Acoes em Acoes propostas Prazo Valor
Implementadas andamento
Avaliacao dos - Elaborar Questionario - Até dezembro | - Sem custo.
servidores quanto ) ) avaliativo em enquete de 2014.
ao seu grau de virtual.
conhecimento das
normas de conduta.
Orientagdes aos | - Disponibilizacdo | - Implantacdo do | - Realizagdo de palestras
servidores da | na pagina da | Informativo no ambito do IFTO para
Instituicdo  acerca | instituicdo da | Eletronico; difusdo da Etica;
da conduta ética. Leg%slagﬁo\ |- Elaboracio do |- Confeccio de folders - Até dezembro | - Levantamento de custo em
peru'n.ente a ques’Fao Regulamento o/ou cartazes para de 2014. andamento.
da ética no servigo Interno da | distribuica a
s cdo a
publico; Comissdo de Etica. | comunidade.
- Disponibilizacao
do Codigo de
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Conduta FEtica do
[FTO na pagina da
instituicao;
- Publicagdao das
noticias de
procedéncia da
Comissdo de Etica
na pagina da
instituicao.
Objeto Acoes Acodes em Ac0es propostas Prazo Valor
Implementadas andamento
Canais exclusivos | - Espaco da | - Estruturacao e - Local de realizagdo das | - Até janeiro de | - Sem custos.
para atendimento, | Comissdo de Etica | organizacdo da sala | reunides ordinarias e 2014.
apresentacdo  de | no sitio do IFTO; da CE. extraordindrias;
consultas, E - - Local dos atendimentos.
) - spaco fisico
recebimento de
reservado a
demandas e
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orientagoes
especificas.

Comissao de Etica;

-Disponibilizacado de
e-mail da Comissdo
a comunidade;

- Disponibilizacao
de telefone
institucional.

Mecanismos de
protecao para 0s
denunciantes,

denunciados e para
os membros da
Comissdo de Etica;

- Sigilo garantido
pela Resolucao CEP
n° 10/08 (Os
principais

mecanismos

utilizados pela
Comissdo de Etica
para proteger o
denunciante e o

- Organizacdo de estrutura
em que as informacoes e
0S Processos serao
protegidos.

- Até dezembro
de 2014.

Sem custos.
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denunciado sao, o
sigilo, a sala
reservada, ramal
exclusivo para a
Secretaria Executiva
da Comissdo
atender 0s
manifestantes e apds
a conclusio dos
processos a
publicacdo somente
da ementa. O acesso

aos processos
somente aos
interessados na
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apuragao.)
Comunicacdo de | - Divulgacdo na | - Implantagdo do - Elaboracdo de folders | - Até novembro | Sem custos.
normas de conduta | pagina do IFTO da | Informativo para distribuicdo a | de 2014.
aos servidores. legislacdo pertinente | Eletronico e comunidade;
a4 questdo .etl_ca no | Impresso. . - Mensagens nas agendas
servico publico; - Elaboracao do . .
. e informativo
- Divulgacao do Regimentos institucionais;
Codigo de Conduta Interpo fia , ~ « .
Etica do IETO. Comissao de Etica | - Confecgao dg Cartilha
de Educacdo Etica” para
entregar no ato da posse
ou na primeira semana de
trabalho (a todos os
agentes publicos).
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Reconhecimento - Emissdo de certificados | - Até dezembro | - Sem levantamento de
da contribuicdo aos  participantes  das | de 2014. custos.
para a Gestdo da atividades /eventos
Etica Publica realizados pela Comissao
- - de Etica do IFTO;

- Reconhecimento

Publico (divulgacdao na

pagina da institui¢do)

de contribuicbes a

Comissdo de Etica e/ou

as suas acoes.

Objeto Acoes Acodes em Ac0es propostas Prazo Valor
Implementadas andamento

Identificacdo  das | Além de recebermos | - Verificacdo didria | - Convidar ~ AUDIN, | - Até janeiro de | - Sem custos.
areas, processos ou | a  maioria  das | dos e-mails que | Ouvidor e Chefe de |2014.
funcoes mais | demandas de forma | veiculam narede; | Gabinete do Reitor para
suscetiveis a | reativa, denunciada, participar de reunides da
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desvios éticos. as detectamos no e- | - Comunicacgao | CE do IFTO.
mail institucional, | com Ouvidoria,

visto que o e-mail
da Comissdao de
Etica estd incluso
em todas as listas de
e-mails da
instituicdo.

Auditoria Interna -
AUDIN e Gabinete
do Reitor.

Monitoramento da
observancia das
normas de conduta.

- Verificagcdo dos e-
mails enviados pela
pagina da
instituicdo;

- Monitoramento do
Acordo de Conduta
Pessoal e
Profissional
firmados.

- Verificacao dos e-

mails enviados
pela pagina da
instituicdo;
- Monitoramento
do Acordo de
Conduta Pessoal e
Profissional
firmados.

- Elaboracao de
questiondrios em enquete
virtual.

- Até janeiro de
2014.

- Sem custos.
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Indicadores  para - Elaborar e aplicar | - Até janeiro de | - Sem custos.
monitorar as questionario de avaliagdo | 2014.
praticas  relativas sobre o cumprimento do
aos itens deste - - Plano de Trabalho;
Plano de Trabalho. . Divulgar o PT a

comunidade do IFTO via

publicacdo na pagina e

Murais da instituicao.
Reorganizacao do | - Atualizacdo | - Elaboracdo do | - Conclusao do | - Até 1° semestre | - Sem custos.

espaco de
divulgacado e
comunicacdo  da

Comissao de Etica.

continua da pasta da
CE;

- Publicacdo da
legislacdo pertinente
a questdo ética no
servico publico;

- Divulgacdo de

informacao

-Regimento
Interno da CE.

Regimento Interno da CE.

de 2014.
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relacionadas ao
processo;

- Disponibilizacao
de ementas;

- Publicizacdao de

informagdes
relacionadas aos
membros da
comissao;

-Divulgacao das
formas de contato;

- Divulgacdo da
Portaria de criacao
da comissdo;

- Divulgacdao do
Codigo de Conduta
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Etica do IFTO;

- Disponibilizacao
do calendario de
reunioes;

- Disponibilizagdo
do Relatério de
Atividades da CE -
exercicios
anteriores.

Publicacdo
andamento
demandas
recebidas.

do
das

- Divulgacdo dos
dados relacionados
ao processo COmMo:
n° do processo,
orgdo interessado e
assunto;

- Divulgacdo da

- Divulgar a situacdo de
todos os processo — em
andamento, arquivado e
etc.

- Realizado.

- Sem custos.
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ementa dos
processos.
-Divulgacao dos
Relatorios de
Atividades da CE.

Relatério Anual de
Atividades;.

- Divulgacdo do
Relatério Anual das
Atividades da
Comissdo de FEtica
do IFTO.

- Divulgado o
Relatorio das
Atividades da
Comissdo de Etica
do IFTO referente
ao Exercicio 2012.

- Disponibilizar 0
Relatorio das Atividades
da Comissdo de Etica do
IFTO referente ao
Exercicio 2013 na pagina
do IFTO;

- Enviar cépia a Comissdo
de Etica Publica.

- Anualmente.

- Sem custos.

Capacitacdo  dos
membros da
Comissdo de Etica.

- Participacdo dos
membros titulares e
da Secretaria

- Participacao dos
membros suplentes no
Curso  de Gestdo e

- Até dezembro
de 2014.

- Realizar levantamento dos

custos.
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Executiva no Curso
de Gestdo e
Apuracio da Etica
Publica.

Apuracdo da Ftica
Publica;

- Participagao no
Seminario Anual
promovido pela Comissao
de Etica Piblica;

- Participacao dos
membros da CE em
Seminarios que tratam
sobre a Etica Publica.

Implantacgao de
“Seminario e/ou
Palestra Anual” .

- Organizacado de
Palestras que
tratam sobre a
importancia da
Etica nas relacdes
de trabalho.

- Elaborar projeto de
implantacdo de seminario
anual, contemplando os
seguintes temas: ética,
assédio e etc.
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