Boletim de Servigo Eletronico em 11/04/2019

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Reitoria

PORTARIA N2 432/2019/REI/IFTO, DE 10 DE ABRIL DE 2019

DispGe sobre a utilizacao do Cartao
Suprimento a Projetos no ambito do
Instituto Federal do Tocantins.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO TOCANTINS, nomeado pelo Decreto Presidencial de 3 de abril de 2018, publicado no
Didrio Oficial da Unido de 4 de abril de 2018, se¢do 2, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, resolve:

CAPITULO |
DO OBJETIVO
Art. 12 Este instrumento objetiva estabelecer critérios e procedimentos a
serem seguidos pelos servidores do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do
Tocantins — IFTO que sdao contemplados com auxilios financeiros de natureza cientifica,
tecnoldgica, de inovagdo, de extensdo e/ou de ensino provenientes de fomento interno.

Paragrafo Unico. O presente instrumento é, portanto, referente a utilizacao
desses recursos, a organiza¢do e a apresentacdo da prestacao de contas.

Art. 22 Todo beneficiado com apoio financeiro concedido pela Administragao
Publica, no caso pelo IFTO, estd obrigado a prestar contas, conforme previsto no paragrafo
Unico do artigo 70 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, nos artigos 84 e 93, no
Decreto-Lei n? 200/67, e nos artigos 66 e 148 do Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de
1986.

CAPITULO Il

DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA
Art. 32 Os servidores deverdao apresentar, no projeto submetido ao edital
especifico:

| - plano de trabalho detalhado de modo a nele constar a quantificagdo de
todos os bens e servicos a serem adquiridos, o cronograma de desembolso do recurso e
justificativas das aquisicdes e contratacgdes;

Il - orcamento prévio devidamente detalhado em planilha.

CAPITULO Il

DA IMPLEMENTACAO DO AUXILIO
Art. 42 Para a implementacdo do auxilio, deverdao ser observados os
seguintes procedimentos:

| - ter aprovado pela Comissdo avaliadora designada pela Pré-Reitoria
competente o projeto, bem como toda a documentacao exigida;

Il - assinar e entregar o “Cadastro de Portador", que serd disponibilizado pela
Pré-Reitoria de Administracdao, bem como o Termo de Responsabilidade de Apoio Financeiro
no ato da entrega do cartdo;

lIl - cadastrar a senha numérica em uma das agéncias do Banco do Brasil.

Art. 52 Os recursos serdo liberados pelo IFTO em funcdo de sua
disponibilidade financeira e orcamentaria, em uma ou mais parcelas.



CAPITULO IV

DA UTILIZACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS
Art. 62 Os recursos concedidos serdo utilizados de acordo com as regras
contidas nos editais do IFTO, no Termo de Responsabilidade, no Plano de Trabalho aprovado
e neste instrumento.

Art. 72 N3o serao permitidas despesas efetuadas fora do periodo estipulado
pelo edital; assim, fica o servidor suprido obrigado a ressarcir ao IFTO todos os valores pagos
indevidamente.

Art. 82 Poderao ser concluidas atividades apds a vigéncia do projeto, desde
gue constem no Plano de Trabalho e cujas despesas tenham sido contratadas e pagas dentro
do prazo estipulado pelo edital.

Art. 92 Poderdao ser feitos remanejamentos de despesas dentro da mesma
Natureza de Despesa (de custeio para custeio e de capital para capital), desde que
observados os itens financidveis estabelecidos no edital. Os remanejamentos de despesas
entre categorias (de capital para custeio e vice-versa) serdo avaliados pela Pro-Reitoria
competente ou comissdo designada, ouvido, se for o caso, o setor orcamentario.

Art. 10. A execucdo financeira dos projetos por servidor (pessoa fisica) que
celebrou Termo de Responsabilidade serda mediante a utilizacdo do Cartdo Suprimento de
Projetos (cartdo bancario que opera com funcdo crédito).

Art. 11. Apds a assinatura do Cadastro de Portador, o servidor suprido
receberd o Cartdao Suprimento de Projetos, que precisa ser cadastrado com senha definitiva,
para sua utilizacdo, em uma agéncia do Bando do Brasil. Esse procedimento devera ser feito
pelo servidor coordenador do projeto.

Art. 12. Uma vez habilitado o cartdo, as despesas serdo, exclusivamente,
realizadas via crédito no Cartdo Suprimento de Projetos, com a inser¢do da senha pessoal do
servidor suprido.

Art. 13. O servidor suprido poderda optar pela importacdo direta, para
aquisicdo de bens aprovados no plano de trabalho. Esta podera ser feita via fundacGes de
amparo a pesquisa ou CNPg. Esse procedimento tem amparo legal na Lei das LicitagOes
8.666, de 21 de junho de 1993, art. 24, inciso XXI: “para a aquisicdo ou contratacdo de
produto para pesquisa e desenvolvimento, limitada, no caso de obras e servicos de
engenharia, a 20% (vinte por cento) do valor de que trata a alinea 'b' do inciso | do caput do
art. 23”. E pela Lei n? 8.010/90, vide § 22 do art. 12: “O disposto neste artigo aplica-se
somente as importacdes realizadas pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico - CNPq, por cientistas, pesquisadores e entidades sem fins lucrativos ativas no
fomento, na coordenagdo ou na execuc¢do de programas de pesquisa cientifica e tecnoldgica
ou de ensino, devidamente credenciados pelo CNPq”.

Paragrafo Unico. Os recursos somente poderao ser utilizados para os itens de
despesa a que se destinam.

Art. 14 No caso de pagamento a pessoa juridica por servigos prestados ou
aquisicdo de materiais e equipamentos, é imprescindivel a emissdao da nota fiscal. Os cupons
fiscais serdo aceitos desde que identificados com o CPF do servidor suprido.

Art. 15. Nas cotacgdes feitas a pessoa juridica deverdo constar:
| - razao social e CNPJ da empresa;

Il - quantidade e unidade;

Il - descri¢do do servigco/equipamento;

IV - data da cotagao; e

V - valor.

Art. 16. Nas cotacdes feitas a pessoa fisica deverao constar:
| - nome e CPF do prestador do servico;

Il - quantidade e unidade;

Il - descricdo do servico;

IV - data da cotacdo; e

V - valor.

Art. 17. O servidor suprido podera considerar como proposta mais vantajosa
para a execucdo do plano de trabalho a que ndo tiver o menor preco. Nesse caso, tera o



servidor que justificar detalhadamente a opgao, apontando o critério qualitativo ou as razdes
que inviabilizam o projeto.

Art. 18. Para a contratacdo de servicos e compra de materiais e equipamentos,
o pesquisador deverd realizar pesquisa/cotacdo prévia de pregos, no mercado, em, no
minimo, trés fornecedores, cujos orcamentos deverdo ser incluidos na prestacao de contas.

§ 12 Quando ndo houver viabilidade para a cota¢do prévia de precos, em
razdo da natureza do objeto, para que a contratacdo seja valida, o processo deve conter a
razdo de escolha do fornecedor e justificativa do preco.

§ 22 Para aquisicoes com valor até aquele previsto no art. 24, inciso Il, da Lei
n? 8.666/93, o servidor podera realizar pesquisa/cotacdo prévia de precos no mercado de
maneira simplificada.

Art. 19. O Plano de Trabalho devera ser executado em estrita observancia as
regras contidas neste instrumento e no edital especifico, sendo vedado:

| - transferir a terceiros as obrigacdes assumidas no projeto;

Il - contratar servicos de terceiros que permitam a criacdo de vinculo
empregaticio;

Il - realizar despesas fora da vigéncia do processo, salvo se o fato gerador da
despesa tiver ocorrido durante a vigéncia do Termo de Responsabilidade;

IV - efetuar pagamento a si préprio e/ou a pessoa fisica ou juridica que tenha
gualquer grau de parentesco com o servidor;

V - efetuar pagamento de taxa de administracdo, geréncia ou servico
equivalente para fundacgdes e similares, exceto quando para realizacdo de importacdes por
instituicdes que estejam credenciadas pelo IFTO. O pagamento de despesas operacionais ou
administrativas, no montante de até 8,5% dos valores aprovados, somente podera ser
concedido aos projetos cujo objeto seja compativel com as finalidades da Lei n? 10.973, de 2
de dezembro de 2004, conforme prescrito em seu art. 10. Essa possibilidade deverd estar
explicitada no edital;

VI - efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico,
integrante de quadro de pessoal de 6rgdo ou entidade publica da administracdo direta ou
indireta, por prestacao de servigos, consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipoteses
previstas em leis especificas ou na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

VIl - efetuar pagamento de salarios ou complementacao salarial a servidor
vinculado ao IFTO;

VIII - efetuar, a titulo de reembolso, despesas de rotina, tais como contas de
luz, agua, telefone e similares, entendidas essas como de contrapartida obrigatéria da
instituicdo de execuc¢do do Plano de Trabalho, caso o evento ou o projeto tenham sido
realizados em suas dependéncias;

IX - realizar despesas com taxas bancdrias, multas, juros ou correc¢do
monetaria, inclusive as referentes aos pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos
prazos estabelecidos;

X - efetuar despesas com aquisicdo de mobiliario, salvo disposicdo contrdria
estabelecida em edital;

Xl - efetuar remanejamento de despesas de custeio para capital e vice-versa,
ressalvada a hipdtese prevista no artigo 99;

XIl - promover despesas com obras de construcdo civil, ressalvadas as obras
com instalacdes e adaptacdes necessdrias ao adequado funcionamento de equipamentos, as
guais deverdo estar justificadas no orcamento detalhado da proposta;

Xlll - efetuar despesas com ornamentacdo, alimentacdo, coquetel, coffee
break, shows e manifestacGes artisticas de qualquer natureza;

XIV - aplicar os recursos no mercado financeiro, utilizd-los a titulo de
empréstimo para reposicao futura ou em finalidade diversa daquelas previstas no projeto.
Caso a aplicacdo seja efetuada pelo banco, sem o conhecimento do pesquisador, os
rendimentos deverdo ser recolhidos a conta do Tesouro Nacional; e

XV - pagar passagens, combustiveis, taxas e/ou multas em razdo de
remarcacdo ou cancelamento de passagens.

Art. 20. Se, na andlise da prestacdo de contas, for constatada utilizacdo de
recursos em desacordo com especificado no art. 18, as despesas serdo glosadas na forma da



legislacdo vigente.

Art. 21. O servidor que tiver sua prestagao de contas final reprovada, mesmo
apos consideracbes a serem realizadas em até 60 dias apds parecer inicial, ficara impedido
de participar de qualquer edital aberto pelo IFTO até realizar o ressarcimento ao erdrio, se
for o caso.

Art. 22. O servidor que desistir, sem justa causa, do projeto, apds a emissao do
Cartdo Suprimento de Projetos em seu nome, ficara impedido de participar de qualquer
edital aberto pelo IFTO pelo periodo de 2 (dois) anos.

CAPITULO V

DA CLASSIFICACAO DAS DESPESAS
Art. 23. As despesas deverdo ser classificadas de acordo com o que dispde a
legislacdo vigente do Governo Federal, por meio da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 24. Despesas de custeio sdo despesas relativas a aquisicdo de material de
consumo e de servicos prestados por pessoa fisica ou juridica, por exemplo:

| - servicos de terceiros / pessoa fisica: prestagdo de servicos por pessoal
técnico ligado diretamente aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por sua natureza,
s6 possam ser executados por pessoas fisicas.

Il - servicos de terceiros / pessoa juridica: instalacdo, adaptacdo, reparos e
conservacdo de maquinas e equipamentos vinculados ao projeto, reprografia, impressao e
servicos graficos, assinatura de revistas e periddicos e congressos, desenvolvimento de
software, despesas acessoérias de importacdo e outros.

Il - material de consumo: material de uso em laboratérios, material de
desenho e de expediente, embalagens, material fotografico, de filmagens e gravacdes,
produtos quimicos e bioldgicos, farmacéuticos e odontolégicos em geral, material de
impressao, vidrarias de laboratério, pecas de reposicdo de computadores e outros materiais
pertinentes e/ou necessarios ao desenvolvimento do Plano de Trabalho.

Art. 25. Despesas de capital sdo despesas relativas a aquisicio de bens
patrimoniais, equipamentos e material permanente para pesquisa, por exemplo: veiculos
automotores, equipamentos de processamento de dados e de comunicacdo, pecas para
upgrade de computadores, maquinas e aparelhos gréficos, elétricos e eletronicos,
instrumentos técnicos e cientificos, ferramentas, material bibliografico e outros.

CAPITULO VI

DOS BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS DO APOIO FINANCEIRO
Art. 26. A administracdo relativa aos bens permanentes serd exercida pelo
Setor de Patrimoénio da Reitoria e dos campi do IFTO.

Art. 27. A instituicdo deve garantir a utilizacdo/disponibilidade dos bens
adquiridos no Plano de Trabalho ao servidor durante todo o periodo de vigéncia do projeto,
ou a quem este delegar ou sucedé-lo.

Art. 28. Toda e qualquer redistribuicio que se pretenda dar ao bem, nas
hipoteses de conclusdo antecipada ou interrupgdo do projeto, de utilizagdo imprevista ou de
alteracdo do campus de execugdo, devera ser comunicada formalmente pelo servidor a Pro-
Reitoria competente, que decidird por sua autorizacdo ou ndo.

Art. 29. O servidor que der ao bem destina¢do diversa daquela aprovada fica
sujeito a sua devolug¢ao ou do valor correspondente ao IFTO, atualizado monetariamente,
acrescido de juros legais, na forma da legislagcao aplicavel aos débitos para com a Fazenda
Nacional.

Art. 30. Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o
servidor do campus de execugdo do projeto, apds a adocdo das medidas cabiveis, devera
comunicar, imediata e formalmente, o fato a Pré-Reitoria competente, por meio de
justificativa e prova de suas causas, anexando cépia autenticada do Boletim de Ocorréncia
Policial, se for o caso.

Art. 31. Ocorrendo a aquisicdo de material permanente mével e imdvel, o
servidor devera dirigir-se ao setor de patriménio do campus de execugdo do projeto para as
providéncias de doagdo e patrimoniamento, o qual expedird o termo de cessdo de uso
(depdsito).



Art. 32. Findo o processo, todos os bens patrimoniais, equipamentos e
materiais permanentes, bem como materiais de consumo nao utilizados e adquiridos com os
recursos do projeto serdo de propriedade do IFTO.

Art. 33. Caso o servidor seja redistribuido para outra instituicdo, em hipdtese
alguma os bens de capital e custeio poderdo ser retirados do campus de execucdo do
projeto.

Art. 34. A validade do Termo de Responsabilidade estarda em conformidade
com a vigéncia do edital a contar da data de entrega do cartdo ao servidor. Assim, a
necessidade de prorrogacdo de vigéncia do Termo de Responsabilidade, ou seja, a
prorrogacdo do projeto, deverd ser solicitada por meio de formuldrio préprio, a ser
disponibilizado pela Pré-Reitoria competente, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
do término da vigéncia estabelecida no Termo de Responsabilidade.

CAPITULO VII

DA EXECUCAO DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 35. A prestacdo de contas pelo servidor sera realizada conforme
cronograma definido no edital a contar da data da entrega do cartdo e assinatura do termo
de responsabilidade, sendo:

| - Prestacao de Contas: feita por meio de Relatério Técnico e Relatério
Financeiro com os devidos documentos comprobatdrios. A apresentacdo de toda
documentacdo, para encerramento da pesquisa, deverd ser feita em até 15 (quinze) dias
apos o término do periodo de execucdo do projeto, conforme edital especifico, constando os
seguintes formularios e documentos:

a) Relatério Técnico (ou final) - de acordo com modelo a ser disponibilizado
pela Pro-Reitoria competente;

b) Formulario de Prestacdo de Contas com a relacdo de bens de capital e de
consumo, acompanhado do Termo de Cessdo e/ou Doacdo e respectivas notas fiscais,
recibos e guias de recolhimento de tributos em ordem cronolégica quanto as datas de
execucao, digitalizados; os documentos originais deverao ficar de posse do pesquisador por
um periodo 5 (cinco) anos apds a prestacdo de contas.

c) extratos dos lancamentos do Cartdo Suprimento de Projetos — desde o
recebimento dos recursos até a ultima movimentacao;

d) devolucdo do cartdo suprimento de projetos cortado ao meio e solicitagdo
formal de encerramento da conta (de acordo com modelo a ser disponibilizado pela Pré-
Reitoria competente).

Art. 36. Constatada a nao apresentacao ou a irregularidade na apresentagao
da Prestacdo de Contas, a Pré-Reitoria competente notificard o servidor para, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, sanar as irregularidades ou cumprir a obrigagao.

Art. 37. N3o serdo aceitos comprovantes que contenham, em qualquer de
seus campos, rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis ou data anterior ou posterior ao prazo de
aplicacdo dos recursos, ou ainda notas fiscais com prazo de validade vencido.

Art. 38. A aprovacao da prestacdo de contas financeira ficara condicionada a
devolucdo de saldo, se houver.

Art. 39. A aprovacado da prestacdo de contas ndo impede a ocorréncia de
guestionamento posterior e, se houver irregularidade ndo justificada, constatada pela
Controladoria-Geral da Unido, apds envio do Relatério Anual de Gestdao, o procedimento a
ser adotado é a instauracdao de processo de Tomada de Contas Especial, que se destina a
apuracao de responsabilidade.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 40. E reservado ao IFTO o direito de acompanhar e avaliar a execucdo do
Plano de Trabalho, fiscalizar in loco a utilizacdo dos recursos durante a vigéncia do processo e
solicitar outras informacgdes até 5 (cinco) anos contados da data de aprovacdo da prestacdo
de contas.

Art. 41. Serdo consideradas em situacdo de inadimpléncia as presta¢des de
contas apresentadas a Controladoria-Geral da Unido, por meio do Relatério Anual de Gestao,
que forem objeto de instauracdo de Tomada de Contas Especial ou cobranca judicial e a



inscricdo no "Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federal —
Cadin”, e o servidor que:

| - ndo apresentar o relatdrio técnico e/ou a prestacdo de contas final dos
recursos recebidos, nos prazos estipulados;

Il - ndo tiver o seu relatério técnico e/ou a sua presta¢do de contas financeira
aprovada e ndo ter ressarcido ao IFTO os valores concedidos; ou

Il - tiver despesa glosada e ndo ressarcida devidamente corrigida, conforme
legislacdo aplicavel.

Art. 42. E facultado ao IFTO, a seu exclusivo critério, o direito de apurar e
recolher os saldos existentes em contas supridas pelo Cartdo de Suprimento a Projetos.

Art. 43. No caso de as atividades realizadas originarem materiais
caracterizados como inovacbes tecnoldgicas, invencbes, aperfeicoamentos e novos
conhecimentos aplicaveis as atividades econémicas e produtivas que propiciem incrementos
de seu desempenho, aumento da produtividade dos fatores envolvidos, otimizacdo do uso
de recursos e insumos ou ainda criagdes intelectuais passiveis de protecdo, serdo observadas
as normas pertinentes, em especial as determinacdes da Lei de Inovacdo (Lei n2 10.973, de 2
de dezembro de 2004, com as modificacdes da Lei n? 13.243, de 11 de janeiro de 2016) e sua
regulamentacdo (Decreto n29.283, de 7 de fevereiro de 2018).

Art. 44. Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

ANTONIO DA LUZ JUNIOR
Reitor do Instituto Federal do Tocantins

Documento assinado eletronicamente por Antonio da Luz Juanior, Reitor, em
10/04/2019, as 23:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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