
PLANO DE AÇÕES PARA 2025/1

Ações necessárias:

Meses:

Periodicidade
1 2 3 4 5 6

Coordenação

Acompanhar e orientar os estudantes na rematrícula. X Semestral Concluído
Conversas frequentes com os estudantes do curso. X X X X X X Mensal Concluído
Acompanhar o andamento das disciplinas. X X X X X X Mensal Concluído
Convocar professores para reuniões do Colegiado X X X Bimestral Concluído
Incentivar a escrita de trabalhos acadêmicos para publicações. X X X X X X Mensal Concluído

X X X X X X Mensal Concluído
Organizar a entrega dos diários do semestre anterior X Semestral Concluído

X X X X X X Mensal Concluído
Preencher documentos necessários para avaliação externa X X X X X X Mensal Em andamento
Solicitar a adequação da composição do colegiado X X X X X X Sob demanda Concluído
Solicitar a adequação da composição do NDE X X X X X X Sob demanda Concluído

X Semestral Concluído

X X X X X X Mensal Concluído

X X X X X X Mensal Iniciada
Avaliar pedidos realizados pelos estudantes nos mais diversos níveis X X X X X X Sob demanda Concluído

X X X X X X Mensal Concluído

X X X X X X Mensal Concluído

X Semestral Concluído
Garantir a existência de supervisor de TCC X Semestral Concluído

X Semestral Concluído

X Semestral Em andamento

X X X X X X Mensal Concluído
Avaliar relatórios de ação dos colaboradores X Semestral Concluído
Avaliar planos de ensinos entregues pelos docentes do curso X Semestral Concluído

Função: 
Coord./
Colegiado

Situação da Ação e 
outras observações:

Desempenho e 
observações:

Analisar e emitir parecer conclusivo acerca dos requerimentos 
recebidos dos estudantes, ouvidas as partes interessadas

Supervisionar o cumprimento da integralização curricular, a execução 
dos conteúdos programáticos e os horários do curso

Articular com a TI do campus para adequação dos softwares instalados 
nos laboratórios
Atualizar-se em relação as diretivas externas do MEC para avaliação do 
curso 
Atualizar-se em relação as diretivas externas do ENADE para avaliação 
do curso

Avaliar pedidos realizados pelos estudantes de parecer sob atestado 
médico
Solicitar a GE e a direção a criação de novos laboratórios conforme a 
demanda
Participar de conversas sobre a verticalização dos estudos dos alunos 
visando ingresso em pós-graduação

Garantir a existência definida via portaria de um supervisor de 
atividades complementares
Garantir que seja publicado pelo menos um edital de defesa de TCC a 
partir do 5º do curso
Avaliar planos de ação de colaboradores vinculados a coordenação 
conforme a portaria de localização



Coordenação

X X X X X X Sob demanda Concluído
Atender docentes X X X X X X Sob demanda Concluído
Atender discentes X X X X X X Sob demanda Concluído
Prezar pela conformidade dos registros escolares X X X X X X Sob demanda Em andamento
Representar o curso em reuniões docentes X X X X X X Sob demanda Concluído
Representar o curso em atividades de extensão X X X X X X Sob demanda Concluído
Convocar e presidir reuniões periódicas do NDE do curso. X X X X X X Mensal Concluído
Criar atas de reunião X X X X X X Mensal Concluído

X Semestral Concluído

X Semestral Concluído

X Semestral Concluído
Elaborar os documentos de adequação bibliográfica do curso X Semetral Em andamento
Realizar informes específicos ao corpo docente quando necessário X Sob demanda Concluído

X Sob demanda Em andamento

Colegiado

Convocar e presidir reuniões periódicas do Colegiado do curso X X X Bimestral Concluído
Criar atas de reunião X X X Bimestral Concluído

X Semestral Em andamento
Incentivar a criação de um centro acadêmico para o curso X Semestral Em discussão

NDA
Participar das reuniões periódicas do núcleo articulado X X X X X X Sob demanda Concluído
Organizar a distribuição de laboratórios para as aulas práticas do curso X Semestral Concluído

Prover condições para o trabalho e realizar esclarecimentos de dúvidas 
em questão dos caminhos a serem tomados para cada disciplina

Presidência 
NDE

Realizar conferências periódicas nos ementários e disciplinas assim 
como na articulação e posicionamento entre elas
Realizar adaptações no PPC para adequações visando melhoria no 
processo de ensino e aprendizagem, assim como pesquisa e extensão
Promover e expandir a criação de uma matriz de equivalências entre 
disciplinas dos cursos da instituição

Atualizar o PPC visando a melhoria contínua e adequação às novas 
realidades

Averiguar a conformidade do acervo bibliográfico necessário com a 
realidade financeira da instituição


