Passo a passo para registro de candidatura no Sistema Eletronico de Informacoes (SEI)

1° Passo: Iniciar o processo
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2° Passo: Em Escolha o Tipo de Processo, clique em "Pessoal: Outros"
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Iniciar Processo =
Retorno Programado p
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: &
Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunizo

Administracdo: Gestao documental

Dirias e Passagens

Extensdo: Projeto de Extensdo

Gestdo de Contrato: Prorrogacdo Contratual
Gestéo de Confrato: Rescisdo Contratual
Licitagdo: Inexigibilidade

Pessoal Assentamento Funcional do Servidor

Blocos Internos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Pontos de Controle Pessoal Auséncia em razéo de Casamenio
Estatisticas » Pessoal Auxilio-Transporte
Grupos de E-mail Pessoal: Averbacio de Tempo de Servico

Grupos de Envio Pessoal: Controle de Frequéncia/Abono de Falta
Pessoal Curso no Exterior - com 8nus

Pessoal: Curso Promovido pela propria Instituigdo
Pessoal: Emissdo de CertidGes e Declaracdes
Pessoal: Estagic - Dossié do Estagiario
Pessoal Férias - Alteracdo
Pessoal Férias - Interrupcéo
Pessoal Férias - Solicitacdo
Pessoal Ficha Financeira
Pessoal: Horario de Expediente - Definigdo
Pessoal: Horario Especial - Servidor Estudante

Pessoal: Nomeacdo/Exoneracdo de Cargo Comissionado e Designacdo/Dispensa de
Substituio

Pessoal: Outros
Pessoal: Progressdo e Promocdo (Quadro Efetivo)
Pessoal Salide - Atestado de Comparecimento
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3° Passo: No campo "Especificacdo", escreva "Candidatura ao cargo de reitor/ diretor-geral/ diretor-
Fulano de Tal"
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4° Passo: No campo "Classificacdo por Assuntos", escolha a op¢do do codigo 021.1 Candidatos a
Cargo e Emprego Publicos: Inscri¢do e Curriculum Vitae
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5° Passo: Marque a opgdo de nivel de Acesso "Publico"; clique em Salvar.
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6° Passo: Apds aberto o processo, clique em "Incluir Documento”
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7° Passo: Escolha o documento "Ficha de Inscricao de Candidatura”
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Entrevista

Etapas da Chamada Publica

Etapas do Edital

Extrato de Rescisdo do Contrato

Fatores de Pontuacdo - Docente

Fatores de Pontuacdo TAE Regimento Antigo
Ficha Avaliacdo de Desempenho TAE - Autoavaliacdo
Ficha Avaliacio de Desempenho TAE - Chefe Imediato
Ficha de Dados Pessoais

Ficha de Inscricdo de Candidatura

Fichas de Atend. as Pessoas com Nec. Esp. -1
Fichas de Atend. as Pessoas com Nec. Esp. - Il
Fichas de Atend. as Pessoas com Nec. Esp. - Il
Fichas de Atend. as Pessoas com Nec. Esp. - IV
Folha de Definicdo Amostra

Folha de Encaminhamento

Form Solicitagdo de Processo Seletivo Simplificade
Formulario Avaliac&o Final CPPD
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Formulario de Acompanhamento de Orientagdo

sei.ifto.edu. br/sei/controlador. php?acao=documento_gerarBiacao_origem=documento_escolher_tipoflacac_retorno=decumento,_escolher_tipodtid_procedimento=2049118id_serie=5 18id_pr =2049118iinfra_sistema=100000100&iinfra_unidade_atual=110000012&infra_hes.. +

= pragramacaojpg ~ Exibir todos | X

Elc - o o Elele ¢l x|

8° Passo: Na “Especificacdo” inclua: Candidatura ao cargo de reitor/ diretor-geral/ diretor- Fulano
de Tal", coloque na “Classificacdo por Assuntos": 021.1 Candidatos a Cargo e Emprego Publicos:
Inscricao e Curriculum Vitae; opte pelo mesmo "Nivel de Acesso": Publico e, por fim, confirme os
dados.
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9° Passo: Junte os documentos que devem ser inseridos como anexos em documento “Externo”.
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Escolha o Tipo do Documento: @

Alteracdo de Dados Bancarios

Anexo

Apéndice

Aprovacéo Projeto Basico

Ata Banca Examinadora Defesa TCC

Ata Banca Examinadora Qualificacdo

Ata Gabinete

Ata de Registro de Preco Compras

Ata de Registro de Preco Servicos

Ata

Atestado de Capacidade Técnica
Atestado de Conformidade do Processo
Ateste Fatura Materiais

Ateste Fatura Servigos

Ateste de Compatibilidade de Horarios
Atos - Diarias e P:

Atos Administrativos

Autorizacdc Abertura de Processo
Autorizacdo de Acesso 4 Declaracdo de IR
Autorizacéo de Termo Aditivo de Contrato
Autorizagdo de Termo de Apostilamento de Contrato
Auterizacdo para Centratagdo Direta
Auxilio Transporte
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10° Por fim, conclua, assinando eletronicamente a Ficha de Inscricdo de Candidatura como servidor
e encaminhe o processo a Comissao Eleitoral Central - CEC/REI/IFTO.
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