
Passo a passo para registro de candidatura no Sistema Eletrônico de Informações (SEI)

1º Passo: Iniciar o processo

2º Passo: Em Escolha o Tipo de Processo, clique em "Pessoal: Outros"



3º Passo: No campo "Especificação", escreva "Candidatura ao cargo de reitor/ diretor-geral/ diretor-
Fulano de Tal"

4º Passo: No campo "Classificação por Assuntos", escolha a opção do código 021.1 Candidatos a
Cargo e Emprego Públicos: Inscrição e Curriculum Vitae



5º Passo: Marque a opção de nível de Acesso "Público"; clique em Salvar.

6º Passo: Após aberto o processo, clique em "Incluir Documento"



7º Passo: Escolha o documento "Ficha de Inscrição de Candidatura"

8º Passo: Na “Especificação” inclua: Candidatura ao cargo de reitor/ diretor-geral/ diretor- Fulano
de Tal", coloque na “Classificação por Assuntos": 021.1 Candidatos a Cargo e Emprego Públicos:
Inscrição e Curriculum Vitae; opte pelo mesmo "Nível de Acesso": Público e, por fim, confirme os
dados.

9º Passo: Junte os documentos que devem ser inseridos como anexos em documento “Externo”. 



10º Por fim, conclua, assinando eletronicamente a Ficha de Inscrição de Candidatura como servidor
e encaminhe o processo à Comissão Eleitoral Central – CEC/REI/IFTO.


