13/12/2019 SEI/IFTO - 0852654 - Instrugdo Normativa

Ministério da Educagao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica

Instituto Federal de Educacgado, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins
Reitoria

INSTRUGAO NORMATIVA N2 6/2019/REI/IFTO, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019

Estabelece os procedimentos para a gestao
dos Nucleos Docentes Articulados no ambito
do Instituto Federal do Tocantins.

A REITORA EM SUBSTITUICAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TOCANTINS, nomeada pela Portaria n? 1436/2019/REI/IFTO, de 10 de
dezembro de 2019, publicada no Diario Oficial da Unido de 11 de dezembro de 2019, segao
2, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e considerando o Regimento Geral do
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, aprovado pela Resolug¢ao n?
59/2018/CONSUP/IFTO, de 25 de setembro de 2018, resolve expedir a presente Instrugdo
Normativa:

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 19 Institucionalizar os procedimentos para a gestdo dos Nucleos Docentes Articulados —
NDAs no ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins — IFTO.

CAPITULO Il
DA CONCEPCAO E DA MOTIVACAO

Art. 29 Por gestdo de nucleos docentes articulados entende-se o conjunto de processos que
estabelecem sua criagao, implantagdo, execuc¢ao, alteragdo e extingao.

Art. 32 Compreende-se NDA como sendo o agrupamento de professores do ensino basico,
técnico e tecnoldégico — PEBTT cuja area de ingresso em concurso, remoc¢ao interna ou
redistribuicdo seja similar ou pertencente a uma area do conhecimento ou eixo tecnolégico
estabelecido neste regulamento.

§ 12 Para a definicdo das areas de conhecimento tem-se como documento de referéncia a Lei
n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — LDB e a Base Nacional Comum Curricular, de 21 de
dezembro de 2017 — BNCC.

§ 292 Para a definicdo dos eixos tecnoldgicos tem-se como documentos de referéncia o
Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos (32 edicdo) e o Catalogo Nacional de Cursos Superiores
de Tecnologia (32 edicdo).

Art. 42 Compreende-se a composicdo e a estruturacdo de NDAs no dmbito do Instituto
Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins — IFTO como quesito estratégico ao
alcance de aspectos organizacionais importantes, como:

| - Aproximacao:

a) favorecer a articulagdo para a realizacdo de eventos da area/eixo;
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b) favorecer a articulacdo para a composicdo de colegiados/grupos de trabalho/grupos de
estudo/grupos de discussao.

Il - Identidade Institucional:

a) favorecer a articulacdo para a elaboracdo de referenciais de competéncias (matrizes
curriculares/ementas/perfis de egressos);

b) favorecer a articulagdo para a discussao sobre a possivel normalizacdo de condi¢des de
trabalho (carga horaria, infraestrutura).

Il - Capacitagao:
a) favorecer a articulacdo para a realizacdo de cursos in company;

b) favorecer a articulacdo para o estabelecimento de parcerias para a oferta de Minter e
Dinter.

IV - Colaboracéo:

a) favorecer a identificacdo de possiveis parcerias para o desenvolvimento de ensino,
extensao e pesquisa;

b)favorecer o compartilhamento de material didatico e objetos de aprendizagem;
c) favorecer o compartilhamento de laboratdrios e infraestrutura institucional.
V - Representatividade:

a) favorecer a identificacdo de possiveis avaliadores de projetos de ensino, extensdo e
pesquisa;

b) favorecer a articulagdo para o encaminhamento de reivindicacdes da area/eixo;

c) favorecer a articulacdo para o encaminhamento de processos de aquisicdo de materiais e
equipamentos;

d) favorecer a articulacdo para a indicacdo de demanda por infraestrutura e composicdo de
laboratorios;

e) favorecer a articulagao para a composicao de catdlogo de servigos.
VI - Organizagao Administrativa:

a) favorecer o mapeamento de processos de negdcio, promovendo maior fluidez na
tramita¢dao dos documentos;

b) favorecer a identificacdo de entidades administrativas (responsdveis técnicos) e docentes
de areas/eixos;

c) favorecer o planejamento institucional para a distribuicdo de carga horaria, por meio do
Referencial de Distribuicdo de Componentes — RDC;

d) favorecer a tomada de decisdo para a oferta de vagas em processo seletivo;
e) favorecer a mobilidade de docentes entre unidades/NDAs;

f) favorecer a colaboragdo de docentes entre unidades/NDAs.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao |
Da Criagdao dos NDAs

Art. 52 A criacdo dos NDAs tem o propdsito de indicar as possiveis areas do conhecimento ou
eixos tecnolégicos de agrupamento, a saber:

https://sei.ifto.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=950100&infra_sistem...  2/8



13/12/2019 SEI/IFTO - 0852654 - Instrugdo Normativa

§ 12 As areas de conhecimento e seus respectivos codigos de que tratam o caput do artigo
sao:

| - Biologia (Bio);

Il - Fisica (Fis);

[l - Quimica (Qui);

IV - Filosofia (Fil);

V - Geografia (Geo);

VI - Histéria (His);

VIl - Sociologia (Soc);

VIl - Lingua Portuguesa e Estrangeira e Literatura (Ling);
IX - Matematica (Mat);

X - Pedagogia (Ped);

XI - Artes (Artes);

Xl - Educacdo Fisica (Edfis).

§ 29 Os eixos tecnologicos e respectivos codigos de que tratam o caput do artigo sdo:
| - Ambiente e Saude (Amb);

Il - Controle e Processos Industriais (Contr);

Il - Desenvolvimento Educacional e Social (Desen);
IV - Gestdo e Negocios (Gest);

V - Informacgao e Comunicagao (Inf);

VI - Infraestrutura (Infra);

VIl - Militar (Mil);

VIII - Producdo Alimenticia (ProdA);

IX - Producdo Cultural e Design (ProdC);

X - Produgao Industrial (Prodl);

XI - Recursos Naturais (Rnat);

XIl - Seguranca (Seg);

X1l - Turismo, Hospitalidade e Lazer (Tur).

Art. 62 O processo de criacdo de NDAs tem a participacdo de alguns atores no contexto
institucional; sdo eles:

| - Pré-Reitoria de Ensino;

Il - Pro-Reitoria de Extensdo;

Il - Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovacao; e
IV - Diretoria de Gestao de Pessoas — DGP.

Art. 72 Cabera a Prd-Reitoria de Ensino, a Pré-Reitoria de Extensdo e a Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacgao:

| - identificar areas do conhecimento;
Il - mapear areas de conhecimento no contexto do IFTO;

Il - identificar eixos tecnoldgicos; e
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IV - mapear eixos tecnoldgicos no contexto do IFTO.

Art. 82 Caberd a Diretoria de Gestdo de Pessoas informar a Pro-Reitoria de Ensino a area de
ingresso em concurso.

Art. 92 Caberd a Pro-Reitoria de Ensino, a Pro-Reitoria de Extensdo e a Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacao a elaboracdo de Tabela de Convergéncia entre areas de
ingresso em concurso, remoc¢do interna e redistribuicdo para a respectiva area do
conhecimento/eixo tecnoldgico.

Segao Il
Da Implantagao dos NDAs

Art. 10. O processo de implantacdo dos NDAs tem o propdsito de gerar documento com
alocacdo de todos os docentes do IFTO por unidade e respectivas areas/eixos.

Art. 11. O processo de implantacdo tem a participacdo de alguns atores no contexto
institucional; sdo eles:

| - Pré-Reitoria de Ensino;

Il - Diretoria de Gestdo de pessoas — DGP; e

Il - Direcdo da unidade.

Art. 12. Cabera a Diretoria de Gestdo de Pessoas:

| - criar processo no Sistema Eletronico de Informagées — SEl;
Il - obter a relacdo de docentes do IFTO;

Il - obter a relacdo de docentes por unidade.

Art. 13. Cabera a Pro-Reitoria de Ensino:

| - mapear os docentes pertencentes ao quadro de pessoal do IFTO, dando origem ao Quadro
Local de NDAs de cada unidade;

Il - despachar, via SEI, os Quadros Locais de NDAs.

Paragrafo unico. O mapeamento a que se refere o inciso | do artigo aplicar-se-a a todos os
PEBTTs pertencentes ao quadro de pessoal do IFTO.

Art. 14. Caberd a Direcdo da unidade:
| - ajustar organograma da unidade incluindo NDAs locais;
Il - realizar conferéncia e adequacdo do Quadro Local de NDAs da unidade recebido;

[l - publicar portaria de composi¢dao do Quadro Local de NDAs, indicando os membros e o
responsavel técnico — RT; e

IV - despachar, via SEl, processo para a DGP.

Paragrafo Unico. Para os casos em que o NDA tenha apenas um membro alocado,
este estard automaticamente eleito como RT.

Art. 15. Cabera a DGP:
| - compilar o Quadro Geral de NDAs; e
Il - tornar publico o Quadro Geral de NDAs por meio do portal institucional.

Art. 16. Caberd a Direcao da unidade providenciar as adaptacdes que se fizerem necessarias
ao organograma da unidade, incluindo os NDAs, os quais devem estar ligados a
Dire¢do/Geréncia de Ensino.

Secao lll
Da Execugdo
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Art. 17. A execucdao dos NDAs dar-se-d pelo cumprimento das atribuicdes pelos seus
membros e responsavel técnico.

Art. 18. Cabera aos membros dos NDAs cumprir as atribui¢cbes designadas nesta Instrucdo
Normativa, a saber:

| - participar da realizacdo de processos seletivos para professor da area/eixo;

Il - articular com gestdo local o atendimento de demanda por infraestrutura e composicao de
laboratorios;

[ll - participar, quando demandado, da elaboracao de documentos referenciais relativos a
area/eixo;

IV - participar semestralmente da distribuicdo da carga horaria demandada ao NDA,;

V - colaborar com outros NDAs sempre que houver a possibilidade, considerando aspectos
relacionados a competéncia e carga hordria disponivel, em que conste parecer favoravel do
NDA de origem.

Art. 19. Cabera aos responsdveis técnicos pelos NDAs locais cumprir as atribuicdes
designadas nesta Instrucdo Normativa, a saber:

| - conduzir as reunioes do NDA;

Il - participar das reunides em que se fizer necessdria a representatividade do NDA e de
outras para as quais for convidado/convocado;

lll - manter atualizada a relacdo dos membros do NDA no Referencial de Distribuicdo de
Componentes — RDC.

§ 12 O NDA devera estabelecer periodo de permanéncia e critérios de rotatividade entre os
membros para que assumam a responsabilidade técnica do NDA.

§ 22 A denominacdo da responsabilidade técnica a que se refere o pardgrafo anterior dar-se-
a por “Responsavel Técnico pelo Nucleo Docente Articulado de Quimica do Campus
Diandpolis, do IFTO”, por exemplo.

Secao IV
Da Atualizacdo

Art. 20. O processo de atualizacdo de NDAs tem o propdsito de assegurar que docentes
recém-vinculados ao IFTO ou que tenham participado de processo de mobilidade sejam
incluidos no Quadro Local e Geral de NDAs.

§ 12 Compreende-se mobilidade como sendo a possibilidade de mudanga de alocacao do
PEBTT de um NDA para outro, conforme interesse da administracao.

§ 22 A mobilidade podera ocorrer considerando critérios de habilitacdo e/ou concurso e/ou
formacgdo/capacita¢cdo do PEBTT, com ou sem apoio da instituicdo.

§ 32 A mobilidade também podera ocorrer em razao da extingao do NDA, ficando a cargo da
administracdo indicar o respectivo NDA de destino.

Art. 21. O processo de atualizacdo em razdo da inclusdo de docentes recém-vinculados ao
IFTO tem a participacao de alguns atores no contexto institucional; sdao eles:

| - Dire¢ao de unidade;

Il - Direcdo/Geréncia de Ensino; e

Il - Diretoria de Gestdao de Pessoas.

Art. 22. Cabera a Direcdo/Geréncia de Ensino da unidade:
| - obter a relagao de docentes ndo alocados;

Il - obter a drea de ingresso dos PEBTTs ndo alocados;
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Il - alocar docente em um NDA, relacionando a area do concurso com a area do
conhecimento/eixo tecnoldgico utilizando a Tabela de Convergéncia (Apéndice A);

IV - despachar, via SEl, para Direcdo da unidade.

Art. 23. Cabera a Direcao da unidade publicar portaria atualizando a composi¢cdo dos NDAs,
indicando os membros e o RT, e, em seguida, despachar, via SEI, para DGP.

Art. 24. Cabera a DGP manter o quadro geral dos NDAs atualizados.

Art. 25. O processo de atualizacdo em razao da mobilidade de docentes devido a extin¢do de
NDAs tem a participagao de alguns atores no contexto institucional; sdo eles:

| - Pré-Reitoria de Ensino;

Il - Direcdo de unidade; e

lll - Diretoria de Gestao de Pessoas.

Art. 26. Cabera a Diretoria de Gestdo de Pessoas:

| - criar processo no SEl;

Il - obter a relacdo de docentes do IFTO;

Il - obter a relacdo de docentes por unidade.

Art. 27. Cabera a Pro-Reitoria de Ensino:

| - mapear os docentes pertencentes ao quadro de pessoal do IFTO;
Il - despachar, via SEl, o mapeamento dos NDAs locais.

Paragrafo Unico. O mapeamento a que se refere o inciso | do artigo aplicar-se-a a todos os
PEBTTs pertencentes ao quadro de pessoal do IFTO.

Art. 28. Caberd a Direcao da unidade:
| - ajustar organograma da unidade incluindo NDAs locais;

Il - publicar portaria de composicao do Quadro Local dos NDAs, indicando os membros e o
responsavel técnico — RT; e

Il - despachar, via SEI, processo para a DGP.

Art. 29. Cabera a Diretoria de Gestao de Pessoas conferir publicidade ao quadro geral de
NDAs por meio do portal institucional.

Art. 30. O processo de atualizacdo em razdo da mobilidade de docentes entre NDAs devido
a habilitacdo e/ou concurso e/ou formacdo/capacitacdo do servidor tem a participacdo de
alguns atores no contexto institucional; sao eles:

| - docente;

Il - Direcdo/Geréncia de Ensino; e

Il - Dire¢do de unidade.

Art. 31. Caberd ao docente solicitar a mudanca de alocacdo de NDA; para tanto, devera:
| - criar processo no SEl;

Il - incluir solicitacdo de mobilidade entre NDAs, conforme modelo (Apéndice B);

[l - incluir os seguintes documentos: comprovante de capacitagido na area do
conhecimento/eixo tecnoldgico do NDA; ata da reunido em que conste apreciacdo do NDA
de origem e levantamento de demanda de forca de trabalho da drea/eixo do NDA pretendido
(extrato Referencial de Distribuicdo de Componentes — RDC).

Art. 32. Cabera ao docente Despachar, via SEI, o processo para a Dire¢do/Geréncia de Ensino.
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Art. 33. Caberd a Direcdo/Geréncia de Ensino emitir parecer sobre a solicitacdo, e, em
seguida, despachar para a Direcdo da unidade.

Art. 34. Caberd a Direcdo da unidade apreciar e dar deferimento ou ndo a solicitacdo.

Paragrafo Unico. Caso o pedido tenha sido deferido, deve-se proceder com a atualizacdo do
Quadro Local de NDAs por meio da publicacdo de portaria, indicando os membros e o
responsavel técnico — RT e despachar, via SEl, processo para a DGP.

Art. 35. Cabera a Diretoria de Gestdo de Pessoas conferir publicidade a atualizacdo do
quadro geral de NDAs por meio do portal institucional.

Secao V
Da Extingao

Art. 36. O processo de extingdo tem o propdsito de apresentar procedimentos para a
extincdo de NDAs no ambito do IFTO.

Art. 37. A extingdo de um NDA dar-se-a sempre que se fizer necessario em razao da alteracao
dos documentos de referéncia.

Art. 38. O processo de extincio tem a participacdo de alguns atores no contexto
institucional; sdo eles:

| - Pré-Reitoria de Ensino;
Il - Diretoria de Gestao de Pessoas;
lll - Dire¢ao de unidade.

Art. 39. Caberd a Pré-Reitoria de Ensino atualizar Tabela de Convergéncia e despachar, via
SEl, para DGP.

Art. 40. Caberd a DGP adotar os tramites necessarios a atualizacdo da Instrucdo
Normativa de gestdo de NDA e despachar as dire¢cdes das unidades, via SEl, comunicado de
extincdo de area/eixo.

Art. 41. Cabera a direcdao da unidade emitir portaria alterando o Quadro Local de NDA.

Paragrafo unico. Havendo docente alocado em NDA extinto, ele deverd ser realocado
conforme mapeamento apresentado na Tabela de Convergéncia (Apéndice A).

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Os casos omissos relacionados a matéria tratada nesta Instrucdo Normativa serao
avaliados pelo reitor, consultadas a Diretoria de Gestdo de Pessoas e a Pro-Reitoria de Ensino
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins.

Art. 43. Fica revogada a Orientacdo Normativa n? 1/2019/REI/IFTO, de 13 de setembro de
20109.

Art. 44. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

TAVILLA CAROLINA COELHO CARMO
Reitora em substituicdo do Instituto Federal do Tocantins

Documento assinado eletronicamente por Tavilla Carolina Coelho Carmo, Reitora
Substituta, em 13/12/2019, as 12:28, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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APENDICES A INSTRUGAO NORMATIVA N2 6/2019/REI/IFTO, DE 12 DE NOVEMBRO DE
2019:

APENDICE A — TABELA DE CONVERGENCIA

APENDICE B — MODELO DE SOLICITAGAO DE MOBILIDADE ENTRE NUCLEOS DOCENTES
ARTICULADOS — NDAS

Avenida Joaquim Teot6nio Segurado, Quadra 202 Sul, ACSU-SE 20, Conjunto 1, Lote 8 - Plano Diretor
Sul — CEP 77020-450
Palmas/TO — (63) 3229-2200
portal.ifto.edu.br — reitoria@ifto.edu.br
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